
1. Öffentlich zugängliche EvaSys-Scanstation:

Es gibt an der Universität eine öffentlich zugängliche Scanstation, vor Ort befindet sich jeweils eine 

Anleitung:

1. Am Bispinghof, Georgskommende 33, Haus C, Raum C 101 im neuen CIP-Pool der Erziehungswissenschaft

am rechten Rechner des CIP-Pools (neben dem Canon Scanner und der Scanstation-Anleitung): 

Der Raum ist in der Vorlesungszeit in der Regel immer frei zugänglich. In der vorlesungsfreien 

Zeit muss vorab ein Termin abgesprochen werden, in der der Raum aufgeschlossen wird. 

Melden Sie sich dafür per Mail bei:

Barbara Hennecke

E-Mail: bhennecke@uni-muenster.de

Tel.: 0251 - 83 292 74

Raum C 106



2. Einloggen auf dem Computer:

a. Sind Sie mit Ihrer ZIV-Nutzerkennung Mitglied der Nutzergruppe v0evasys?

Sie können dies unter MeinZIV überprüfen (https://sso.uni-muenster.de/MeinZIV/)

 Nutzerkennung und Gruppenmitgliedschaft

 Falls Sie noch nicht Mitglied der Nutzergruppe v0evasys sind, wenden Sie sich bitte an

Ihre/Ihren TeilbereichsadministratorInnen (für Fachbereiche: siehe Liste weiter unten),

diese leiten Ihre Nutzerkennung an die Systemadministratoren weiter. Die Freischaltung

dauert etwa einen Tag, Sie müssen sich also vor dem Scannen darum kümmern!

b. Loggen Sie sich bitte unter der korrekten Domäne WWU (=WWU\Nutzerkennung)

(Backslash = AltGr + ß) am Computer ein

c. Öffnen Sie das Programm „EvaSys Scanstation“ auf dem Desktop

d. Folgen Sie den Anweisungen

https://sso.uni-muenster.de/MeinZIV/


Hinweise EvaSys-Scanstation:

3. Vor dem Scannen:
a) Haben die Bögen eine gute

Druckqualität? Wurden Sie in A4-
Papierformat gedruckt?

b) Sind auf den Bögen alle Eckwinkel und
die Barcodes lesbar und wurden nicht
verändert?

c) Wurden alle Büro- und Heftklammern
entfernt?
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Hinweis: Bitte konfigurieren Sie den Scanner exakt wie hier dargestellt. Sie 
müssen die Standard-Einstellungen ggf. anpassen!
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Falls etwas nicht funktioniert überprüfen Sie bitte folgendes:
Können Sie auf das Netzlaufwerk der Scanstation zugreifen?

1
2

3 4
Können Sie auf den Ordner zugreifen?
Falls nicht, wenden Sie sich bitte an die 
Ansprechpartner von Dezernat 5.3 
(0251-83-) 
Johannes Friederich -21279, : 
johannes.friederich@uni-muenster.de 
oder
Ilona Petrenko  -22168 
ilona.petrenko@uni-muenster.de

mailto:johannes.friederich@wwu.de
mailto:stefanie.wewers@wwu.de
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