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Citavi-Projekte in Zotero umziehen: Schritt-flir-Schritt-
Anleitung
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Die in Citavi gesammelte Literatur, Volltexte und Wissenselemente etc. kdnnen in Zotero iibernommen werden. Da Zotero einen anderen
Funktionsumfang als Citavi hat, ist keine 1:1-Ubertragung Ihrer Citavi-Projekte méglich. Bitte beachten Sie dazu auch unsere Hinweise zum Umstieg:

https://www.ulb.uni-muenster.de/citavi-umstieg

Cloud-Projekte oder lokale Projekte umziehen Cttavl

lokale Projekte in Citavi 7, 6 oder 5: Wissen organisieren.
Starten Sie in der Anleitung mit Schritt 2. Schritt 1 ist nicht notwendig.

Cloud-Projekte in Citavi 7, 6, oder 5: Zuletzt gesffnete Projekte
Starten Sie in der Anleitung mit Schritt 1.

Lokales Projekt

_- DEMO Information Literacy

& DEMO Information Literacy Cloud-Projekt

Cloud-Projekte in Citavi Web:
Moglichkeit 1: Fiihren Sie Schritt 1 bis 3 an einem Rechner, auf dem Citavi 7, 6 oder 5 installiert ist, durch
zum Beispiel Remotedesktop-Verbindung des CIT.

Moglichkeit 2: Exportieren Sie die Daten direkt aus Citavi Web. Bei diesem Vorgehen kdnnen aber nur Titeldaten, PDFs und PDF-Markierungen
exportiert werden: Anleitung der TU Berlin



https://www.ulb.uni-muenster.de/citavi-umstieg
https://www.uni-muenster.de/IT/services/arbeitsplatz/remote/
https://www.hs-rm.de/fileadmin/HSRM/Microsites/HLB_Microsite/A-Z/Sichern_aus_Citavi_Web__TU_Berlin_.pdf
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Schritt 1: Cloud-Projekte in lokale Projekte umwandeln

e Offnen Sie das Cloud-Projekt in Citavi.
e Waihlen Sie im Menii Datei » Dieses Projekt » Projektkopie speichern aus.

Datei | Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe

Meues Projekt.. @& Recherchieren + [ Volltexte finden =@ Suchen
'l - =
— Projekt affnen 3
Projekt schliefen STRG+F4  h  {m} Kl-Assistent Trager 2022 — Zitieren 2.0
| Dieses Projekt L4 | Freigeben...
Importieren... @ Mit NVivo teilen
Exportieren ‘ L4 | Projektkopie speichern... i
Y Literaturliste drucken oder speichern  » Archivkopie lokal speichem.., £
Citavi beenden Archivkopie lokal speichern [chne Anhdnge). Eine Ko
Speiche
Papierkort... Klicken
Eigenschaften...

e Es offnet sich ein neues Fenster. Wahlen Sie Lokale Projektkopie erstellen aus und geben Sie einen Projektnamen ein.

Citavi >
)}

Projektkopie in der Cloud erstellen
Cloud-Projekte kéinnen Sie auf jedem Computer mit Citavi 6 6ffnen und bei Bedarf welbweit freigeben,

== Lokale Projektkopie erstellen
Die Projektkopie wird auf |hrer Festplatte oder einem Metzlaufwerk angelegt.

Projektname: Infermation Literacy

Speicherort: Standard

Weiter Abbrechen
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e Widhlen Sie auf der nachsten Seite aus, ob Sie das Cloud-Projekt behalten mdchten, und klicken Sie dann auf weiter.
o (Citavi erstellt eine lokale Projektkopie und 6ffnet das Projekt anschlieend.

Schritt 2: Sicherungskopie erstellen

e Offnen Sie das lokale Projekt in Citavi.

e Waihlen Sie im Menii Datei » Dieses Projekt » Sicherungskopie erstellen.
Datei | Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe

. Neues Projekt... @ Recherchieren » [B Volltexte finden =@ Sucher
— Projekt gffnen 3
Projekt schliefen STRG+F4 1 {a} KI-Assistent Locher 1959 - Glaube ur
In die Cloud kopieren... - e
| Dieses Projekt 4 | Projektkopie speichern...
Importieren.., Archivkepie lckal speichern...
Exportieren ‘ » Archivkepie lckal speichern (chne Anhange).. A
Y Literaturliste drucken oder speichern  » | Sicherungskopie erstellen
Citavi beenden Papierkorb...
Eigenschaften... Schnelle Sicherung erstellen

Erstellt eine schnelle Sicherungsk

e Bestdtigen Sie im neuen Fenster den Hinweis ,,Die Sicherungskopie wurde erfolgreich erstellt.“ mit OK.

e Gehen Sie in den Ordner mit der Sicherungskopie. In der Regel befindet sich diese in folgendem Ordner: Dokumente\Citavi 7\Backup (bzw.
Citavi 6 oder Citavi 5).
Alternativ konnen Sie den Speicherort fiir die Sicherungskopien in Ilhrem Citavi-Projekt ermitteln:
Menii » Extras » Optionen » Speicherorte » Sicherungskopien » Ordner im Windows-Explorer 6ffnen
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e Offnen Sie den Ordner. Entpacken Sie die Backup-Datei (Typ: Citavi Project Backup): Gehen Sie mit einem Rechtsklick auf die Datei und wihlen
Sie im Meni Weitere Optionen anzeigen » 7-zip » Dateien entpacken

T c [J » Dokumente > Citavi7 > Backup > Information Literacy Informatior
3% o )] & | Tl sortieren = Anzeigen
Name Anderungsdatum Typ

¥ Information Literacy 2026-01-7 |
e Offnen

@" Mit Notepad++ bearbeiten

5 Im Editor bearbeiten

o
P Zu Favoriten hinzufiigen
iloag Offnen 7-Zip >
men Offnen » Offnen mit...
Dateien entpacken... Zugriff gewshren auf 3

e Wahlen Sie einen Speicherort (z.B. den gleichen Ordner) fiir die Datei aus.

Schritt 3: Anhédnge fiir Import hinzufiigen

Damit die Anhdnge in Ihrem Citavi-Projekt mit in Zotero {ibernommen werden, miissen sie im gleichen Ordner wie die Sicherungskopie liegen.

e Gehen Sie in den Ordner, der der Anhdnge enthalt. In der Regel: Dokumente\Citavi 7\Projects\<Projektname»\Citavi Attachments
(bzw. Citavi 6 oder Citavi 5)
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e Markieren Sie alle Dateien und kopieren Sie die Dateien.

Citavi7 » Projects * Information Literacy » Citavi Attachments >

Citavi Attachments durchsuc

& ]El Tl sortieren - = Anzeigen ~ ae-
Marne Anderungsdatum Typ GroBe
_ Covers 13.01.2026 1446 Dateiordner
_ RecycleBin 13.01.2026 14:46 Dateiordner
o Kopieren (Strg+C) [Z .. .2 S
‘@ [9783839423301 - Zitieren ’ 5.636 KB
» { D A w
‘ @ 978-3-658-34791-8 ‘}D c [:D C @ 1.860 KB
Ausschnei Kopieren Umbenenn Freigabe  Léschen
o ‘ @ 978-3-662-55001-4 den en 1.407 KB
» ‘ @ 1012-5302_a000073(3) @ Freigabe 153 KB
2016_Book_Farschungsmr . . ) 21452 KB
# ‘@ = = = 7 Zu Favoriten hinzufiigen
- ‘ @ 635635022542878754 (2) o . 282 KB
. E] Komprlmleren IN... >  ——

e Fiigen Sie die Dateien in dem Ordnerin dem die Sicherungskopie liegt ein.

Dokumente » Citavi7 » Backup » Information Literacy

Information Literacy durchsucher

Tl sortieren ~ = Anzeigen ~ e [WER!
-~ -
Marme Anderungsdatum Typ Grife
|Z] Dittler 2011 - E-Learning 13.01.2026 14:46 Foxit PDF Reader ... 30.852 KB
@ Elektron 24.2,.2020 13.01.2026 14:46 Foxit PDF Reader ... 643 KB
@ Fighters who Dont Fight The Case of Aiki..  13.01.2026 14:46 Foxit PDF Reader ... 249 KB
@ Fighters who Dont Fight The Case of Aiki..  13.01.2026 1446 Foxit PDF Reader ... 249 KB
@ Haftung bei Urheberrechtsverletzung dur...  13.01.2026 1446 Foxit PDF Reader ... A0 KB
* Information Literacy 13.01.2026 14:53 Citavi Project 4107 KB
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Schritt 4: Import in Zotero

Informationen zu Zotero

Wenn Sie Zotero auf mehreren Gerdten parallel oder in einer Gruppe nutzen mochten, bendétigen Sie einen Zotero-Account. Es empfiehlt sich Account
und Synchronisierung vor dem Import einzurichten: Wie richtet man Zotero ein? und in der FAQ Wie kann ich auch in einer Gruppe gemeinsam mit
Zotero arbeiten?

e Offnen Sie Zotero.

e Wadhlen Sie im Menii Datei » Importieren aus.
Z  Datei Bearbeiten  Ansicht Werkzeuge  Hilfe

M| Neuer Eintrag Iir
@ Uber Identifier hinzufiigen...

_ Anhang hinzufligen
v I

Meue Motiz

»  MeuweSammlung..

»  MeueBibliothek
SchlieBen Ctri=wW
Datel anzeigen

Importieren,.. Ctrl+Shift+1

e Ein neues Fenster 6ffnet sich. Wahlen Sie Einer Datei (BibTeX, RIS Zotero RDF etc.) und gehen Sie auf Weiter.


https://www.ulb.uni-muenster.de/ulb-tutor/literaturverwaltung_zitieren/zotero/index.html
https://www.ulb.uni-muenster.de/ulb-tutor/literaturverwaltung_zitieren/zotero/index.html
https://www.ulb.uni-muenster.de/ulb-tutor/literaturverwaltung_zitieren/zotero/index.html#anchor_1_22
https://www.ulb.uni-muenster.de/ulb-tutor/literaturverwaltung_zitieren/zotero/index.html#anchor_1_22
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Importieren b

Von wo aus mdchten Sie importieren?

O Einer Datei (BibTeX, RIS, Zotero RDF, etc.)

o
]

() Mendeley Reference Manager Online-lmport

< Zuriick Weiter > Abbrechen

e Wihlen Sie die entpackte Sicherungskopie aus und gehen Sie auf Offnen.

» Dokumente » Citavi7 » Backup » Information Literacy S Infermation Literacy durchs... B
ever Ovdner =~ 0 o
| Marme Anderungadstum Typ Grale
I * Information Literacy 13.01.2026 14:53 Citavi Project 4107 KB
[ Prozesskostenmansgement in def Indust... 12012026 1446 Fouit PDF Reader .. 926 KB
(2] Sote, Barton et al 2017 - KDMEA addictic...  13.01.2006 14:46 Fouit POF Reader .. 603 KB
E‘:] Us-Wahl Die Demokraten habens schwer 13.01.2026 14:46 Fouit PDF Reader .. 43 KB
il Wang, Miller et al 20053 - Beliefs aboutth... 13012006 14:46 Fouit POF Reader .. 193 KB
[ Weber 1919 - Wissenschaft als Beruf (Aus... 13012006 14:46 Fouit POF Reader .. 34 KB
El Weber 1984 [1919) - Wissenschaft als Beruf  13.01.2026 14:46 JPG-Datei 186 KB
iteiname: | Information Literacy W Al Files w
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e Behalten Sie die Auswahl Importierte Sammlungen und Eintrdge in neue Sammlungen einstellen, sowie Dateien in den Zotero-Speicherordner
kopieren bei und klicken Sie auf Weiter.

Optionen

E Importierte Sammlungen und Eintrdge in neue Sammlungen einstellen

Dateiverarbeitung

0 Dateien in den Zotero-Speichercrdner kopieren

Link zu Dateien am urspringlichen Speicherort

Verlinkte Dateien konnen nicht von Zotero synchronisiert werden.

< Zuriick Abbrechen
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Citavi Zotero

Wissenselemente Notizen: Keine Unterscheidung zwischen der Art des Wissenselements (z.B. direkte oder indirekte Zitate)

Kategorien Sammlungen: Die Zuordnung zum Literatureintrag bleibt erhalten. Wissenselemente werden keiner Kategorie zugeordnet.
Schlagworter Tags: Die Zuordnung der Literatur bleibt erhalten. Wissenselemente werden keinen Tags zugeordnet.

Gruppen Tags: Die Zuordnung der Literatur bleibt erhalten. Wissenselemente werden Tags zugeordnet.

Aufgaben Notizen mit Tag #todo: Kein Bezug zum Literatureintrag.

Markierungen in PDF- | Anmerkungen: Schlagworter werden als Tags Ubernommen.

Dateien

5

~ [l Meine Bibliothek

[~} Recently Read

Q

Sammlungen

Literaturangaben

~ [7 Citavi Beispielprojekt

£ 1 Einleitung

> 92 Anforderungen an wissenschaftliche..

» [ Zotero_Schulung
5 Gelesen und hilfreich
5 Noch lesen

= Meine Publikationen

todo Industrial management Maturwissenschaften

ocial sciences Wichtig Wissenschaftlicher Text

issenschaftliches Manuskript

Tags

B 7 T
Titel

» = Zitation vo...

~ = Das lesend...

- |
Ersteller -~

Bleuel

Engert und Krey

Alle Felderund 1

Jahr A
2000 £
2013 T

Das lesende Schreiben und das schreibende
Lesen: zur epistemischen Arbeit an und mit
wissenschaftlichen Texten

D{S Infos

Eintragsart Zeitschriftenartikel

Notizen Titel Das lesende
Schreiben und
b Full Text das schreibende
I .Die Bedeutung der Schrift fiir die Produktion vo... I Anmerkungen Lesen: zur
epistemischen
» [ Vom Refer...  Kremer 2018 Arbeit an und mit
i haftlich
[ Suchmasc... Lewandowski 2016 wissensenattichen
Texten
> [ Wissensch...  Oehlrich 2015 f Autor Engert, Komelia
[l Das Zitat i...  Runkehlund 5. 2000 Autor  Krey, Bjam
> [ Handbuch ...  Sahl-Strohme... 2016 Publikation Zeitschrift fiir
soziologie

GoThroug...

=

»

® ¢ ¢ [l


https://www.zotero.org/support/notes
https://www.zotero.org/support/collections_and_tags
https://www.zotero.org/support/collections_and_tags
https://www.zotero.org/support/collections_and_tags
https://www.zotero.org/support/notes
https://www.zotero.org/support/pdf_reader#creating_annotations
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Nacharbeiten in Zotero

Literatureintrage

Priifen und vergleichen Sie die in Zotero iibernommenen Literatureintrage mit denen in Citavi. Es kann vorkommen, dass Inhalte nicht
tubernommen werden oder die Zuordnung zum Feld nicht passt, siehe auch Umstieg von Citavi auf Zotero. Korrigieren/erganzen Sie ggf.
handisch in Zotero.

Nicht tbernommen werden die Inhalte der Citavi-Felder

e Titelzusdtze -» in Zotero im Feld Titel ergdanzen; mit Doppelpunkt oder gewiinschter anderer Interpunktion trennen
e Zuletzt gepriift -> in Zotero im Feld Heruntergeladen am ergdanzen

e Freitext 1-9 -» abhdngig vom Inhalt des Feldes; in Zotero gibt es ein Feld Extra

e Spezifischer Text 1-9 -> abhdngig vom Inhalt des Feldes; in Zotero gibt es ein Feld Extra

Informationen fiir bestimmte Dokumenttypen unter: Was sollte man beim Import von Literaturangaben beachten?

Sie kdnnen iiber die Erweiterte Suche von Citavi feststellen, ob diese Felder Daten enthalten. Geben Sie im entsprechenden Feld ein * ein.

[EJ DEMO Information Literacy: Suchen - Cloud-Project - Citavi = O x
Schnellsuche Erweiterte Suche Gespeicherte Suchen SodiEEL s
Kombinieren Sie Felder fir gezielte
Definieren Sie hier lhre Suchkriterien: suchanfragen.
. N — Verknipfen Sie Suchbegriffe mit
Titelzusitze: = (= OR = Aoder B = mehr Treffer
B A=3 [ Ganzes Wort @ Schreibvarianten berlcksichtigen, zB. & = ae  Anpassen.., AND=Aund B = weniger Treffer

MOT = A ohne B = weniger Treffer

Yergessen Sie nicht die Klammern bei

( I Feld Suchen nach ) OR-AMD-Kombinaticnen:
Titelzusitze - ,.I (a: Hinz OR a: Kunz) AND t: Logik
AND - - Der Joker ? ercetzt ein Zeichen:
AND - - M?7er = ME}"EIF.. MEiE.r' Mns.er...,
der Joker * beliebig viele Zeichen:
AND h ¥ M*er = Meer, Master, Maniker...
AND A -

MNutzen Sie > (groBer als) und

Bedingung hinzufdgen Alle Felder leeren < (kleiner als) fir Eingrenzungen:
) =Y (findet mit Z beginnende £s.)


https://www.ulb.uni-muenster.de/citavi-umstieg
https://www.ulb.uni-muenster.de/ulb-tutor/literaturverwaltung_zitieren/citavi/umstieg/import_literaturangaben.html
https://www1.citavi.com/sub/manual7/de/index.html?101_advanced_search.html
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Die Verkniipfung zwischen Sammelwerk und Beitrag wird nicht {ibernommen. Sie konnen diese nachtraglich verkniipfen. Die Beitrage
erhalten den Dokumenttyp Buchteil in Zotero. Uber den Button ,,Zugehorig* kdnnen Sie eine Verkniipfung hinzufiigen.

Humanistische Einfliisse auf die Entstehung der Dogmatik?: Ein Beitrag zur Vorgeschichte einer [ES
theologischen Disziplin

v Infos -
6] &
Eintragsart Buchteil

Titel Humanistische Einflisse auf die Entstehung der Dogmatik?: Ein Beitrag zur
Vorgeschichte einer theologischen Disziplin

Autor Walter, Peter

Herausgeber Schockenhoff, Eberhard

Herausgeber Walter, Peter

Wissenselemente

Wissenselemente werden mit Einschrankungen iibernommen, siehe: Umstieg von Citavi auf Zotero

Die Wissenselemente konnen als Notizen in Word eingefiigt werden, Sie enthalten jedoch keine Quellenangabe. Sie konnen entweder die
Wissenselemente nachbearbeiten oder bei Einfligen der Notiz in Word die Quellenangabe erganzen.

Tipp: Alle Wissenselemente, die Sie in Citavi liber Markierungen in PDF-Dateien automatisch erfasst haben, werden in Zotero zusatzlich
als Anmerkungen gespeichert. Anmerkungen werden mit Quellenangaben in Word eingefiigt.


https://www.ulb.uni-muenster.de/citavi-umstieg
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Nachbearbeitung in Zotero:
Offnen Sie eine Notiz. Loschen Sie die Uberschrift, wenn Sie nicht méchten, dass diese beim Zitat in Word auftaucht. Uber den Button

»Zitation einfligen“ lasst sich die Quelle erganzen.

[% # “E% 3 .~ wissenschaft X Ad A 2 Al “—=" Q
Titel Ersteller Jahr Y4 ] .
Nun, ich kann wissen ...
» [ Die EV als ... Overbeck 2018
) Mun, ich kann wissen, ob ich wirklich Schmerzen habe; der Andere
D Theologie ...  Raffelt 2003 kann es nur vermuten. — Das ist in einer Weise falsch, in einer
« |[]| Tractatus l...  Wittgenstein 1984 andern unsinnig.
Mun, ic... 357

Die zu dem Zitat gehdrende Seitenzahl finden Sie unter dem Text. Fiigen Sie die Seitenzahl ebenfalls ein, wenn Sie die Quelle erganzen.

R AL NN e SIS

1 Z Wittgenstein, 1984, s, 357 ~ > X

[} Tractatus logico-philosophicus: Werkausgabe in 8 Banden. Liste | Bibliothek
Bd. 1: Tractatus logico-philosophicus — Tagebdcher

1914-1916 — Philosophische Untersuchungen
Wittgenstein (1984), Suhrkamp: Frankfurt a. M.

n Seite hd 35?|

Prafix

Suffix D Tags ausgewdhlt
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Aufgaben

Aufgaben werden ohne Verkniipfung tibernommen. Sie kénnen nachtrdglich manuell den Eintragen zugeordnet werden oder geloscht
werden. Die Aufgaben kdnnen alle iiber den Tag #todo gefunden werden.

Mit Rechtsklick auf die Notiz kénnen Sie im Menii ,,Ubergeordneten Eintrag dndern...“ auswihlen und einen Literatureintrag zuordnen.

[J Selbst erstellte Aufgabe, Priortat hoch

VerifyBib Ubergeordneten Eintrag andem...
VerifyBib £3 Zu Sammlung hinzufiigen
VerifyBib ™" Duplizieren

Alternativ konnen Sie aus Citavi eine Aufgabenliste erstellen, siehe Handbuch.


https://www1.citavi.com/sub/manual7/de/index.html?printing_task_lists.html

