
 
 

 

 

Citavi-Projekte in Zotero umziehen: Schritt-für-Schritt-

Anleitung 

Inhalt 
Cloud-Projekte oder lokale Projekte umziehen ...................................................................................................................................... 2 

Schritt 1: Cloud-Projekte in lokale Projekte umwandeln ......................................................................................................................... 3 

Schritt 2: Sicherungskopie erstellen ...................................................................................................................................................... 4 

Schritt 3: Anhänge für Import hinzufügen............................................................................................................................................... 5 

Schritt 4: Import in Zotero .................................................................................................................................................................... 7 

Was ist wo in Zotero? ......................................................................................................................................................................... 10 

Nacharbeiten in Zotero ...................................................................................................................................................................... 11 

Literatureinträge ............................................................................................................................................................................ 11 

Wissenselemente .......................................................................................................................................................................... 12 

Aufgaben ....................................................................................................................................................................................... 14 

 

 

  



 
 

 

Die in Citavi gesammelte Literatur, Volltexte und Wissenselemente etc. können in Zotero übernommen werden. Da Zotero einen anderen 

Funktionsumfang als Citavi hat, ist keine 1:1-Übertragung Ihrer Citavi-Projekte möglich. Bitte beachten Sie dazu auch unsere Hinweise zum Umstieg: 

https://www.ulb.uni-muenster.de/citavi-umstieg 

Cloud-Projekte oder lokale Projekte umziehen 

lokale Projekte in Citavi 7, 6 oder 5:  

Starten Sie in der Anleitung mit Schritt 2. Schritt 1 ist nicht notwendig. 

Cloud-Projekte in Citavi 7, 6, oder 5:  

Starten Sie in der Anleitung mit Schritt 1. 

 

 

Cloud-Projekte in Citavi Web:  

Möglichkeit 1: Führen Sie Schritt 1 bis 3 an einem Rechner, auf dem Citavi 7, 6 oder 5 installiert ist, durch  

zum Beispiel Remotedesktop-Verbindung des CIT.  

Möglichkeit 2: Exportieren Sie die Daten direkt aus Citavi Web. Bei diesem Vorgehen können aber nur Titeldaten, PDFs und PDF-Markierungen 

exportiert werden: Anleitung der TU Berlin 

 

  

Lokales Projekt 

Cloud-Projekt 

https://www.ulb.uni-muenster.de/citavi-umstieg
https://www.uni-muenster.de/IT/services/arbeitsplatz/remote/
https://www.hs-rm.de/fileadmin/HSRM/Microsites/HLB_Microsite/A-Z/Sichern_aus_Citavi_Web__TU_Berlin_.pdf


 
 

 

Schritt 1: Cloud-Projekte in lokale Projekte umwandeln 

• Öffnen Sie das Cloud-Projekt in Citavi. 

• Wählen Sie im Menü Datei > Dieses Projekt > Projektkopie speichern aus. 

 

• Es öffnet sich ein neues Fenster. Wählen Sie Lokale Projektkopie erstellen aus und geben Sie einen Projektnamen ein.  

 



 
 

 

 

• Wählen Sie auf der nächsten Seite aus, ob Sie das Cloud-Projekt behalten möchten, und klicken Sie dann auf weiter. 

• Citavi erstellt eine lokale Projektkopie und öffnet das Projekt anschließend. 

 

Schritt 2: Sicherungskopie erstellen 

• Öffnen Sie das lokale Projekt in Citavi. 

• Wählen Sie im Menü Datei > Dieses Projekt > Sicherungskopie erstellen. 

 
• Bestätigen Sie im neuen Fenster den Hinweis „Die Sicherungskopie wurde erfolgreich erstellt.“ mit OK. 

• Gehen Sie in den Ordner mit der Sicherungskopie. In der Regel befindet sich diese in folgendem Ordner: Dokumente\Citavi 7\Backup (bzw. 

Citavi 6 oder Citavi 5).  

Alternativ können Sie den Speicherort für die Sicherungskopien in Ihrem Citavi-Projekt ermitteln: 

Menü > Extras > Optionen > Speicherorte > Sicherungskopien > Ordner im Windows-Explorer öffnen 

 



 
 

 

• Öffnen Sie den Ordner. Entpacken Sie die Backup-Datei (Typ: Citavi Project Backup): Gehen Sie mit einem Rechtsklick auf die Datei und wählen 

Sie im Menü Weitere Optionen anzeigen > 7-zip > Dateien entpacken 

 

• Wählen Sie einen Speicherort (z.B. den gleichen Ordner) für die Datei aus. 

 

Schritt 3: Anhänge für Import hinzufügen 

Damit die Anhänge in Ihrem Citavi-Projekt mit in Zotero übernommen werden, müssen sie im gleichen Ordner wie die Sicherungskopie liegen. 

• Gehen Sie in den Ordner, der der Anhänge enthält. In der Regel: Dokumente\Citavi 7\Projects\<Projektname>\Citavi Attachments  

(bzw. Citavi 6 oder Citavi 5) 

 

 

 

 



 
 

 

• Markieren Sie alle Dateien und kopieren Sie die Dateien. 

 
• Fügen Sie die Dateien in dem Ordner in dem die Sicherungskopie liegt ein. 

 



 
 

 

Schritt 4: Import in Zotero 

Informationen zu Zotero 

Wenn Sie Zotero auf mehreren Geräten parallel oder in einer Gruppe nutzen möchten, benötigen Sie einen Zotero-Account. Es empfiehlt sich Account 

und Synchronisierung vor dem Import einzurichten: Wie richtet man Zotero ein? und in der FAQ Wie kann ich auch in einer Gruppe gemeinsam mit 

Zotero arbeiten? 

• Öffnen Sie Zotero. 

• Wählen Sie im Menü Datei > Importieren aus. 

 
• Ein neues Fenster öffnet sich. Wählen Sie Einer Datei (BibTeX, RIS Zotero RDF etc.) und gehen Sie auf Weiter. 

https://www.ulb.uni-muenster.de/ulb-tutor/literaturverwaltung_zitieren/zotero/index.html
https://www.ulb.uni-muenster.de/ulb-tutor/literaturverwaltung_zitieren/zotero/index.html
https://www.ulb.uni-muenster.de/ulb-tutor/literaturverwaltung_zitieren/zotero/index.html#anchor_1_22
https://www.ulb.uni-muenster.de/ulb-tutor/literaturverwaltung_zitieren/zotero/index.html#anchor_1_22


 
 

 

 
• Wählen Sie die entpackte Sicherungskopie aus und gehen Sie auf Öffnen. 

 



 
 

 

• Behalten Sie die Auswahl Importierte Sammlungen und Einträge in neue Sammlungen einstellen, sowie Dateien in den Zotero-Speicherordner 

kopieren bei und klicken Sie auf Weiter. 

 

  



 
 

 

Was ist wo in Zotero? 

Citavi Zotero 

Wissenselemente Notizen: Keine Unterscheidung zwischen der Art des Wissenselements (z.B. direkte oder indirekte Zitate) 

Kategorien Sammlungen: Die Zuordnung zum Literatureintrag bleibt erhalten. Wissenselemente werden keiner Kategorie zugeordnet. 

Schlagwörter Tags: Die Zuordnung der Literatur bleibt erhalten. Wissenselemente werden keinen Tags zugeordnet. 

Gruppen Tags: Die Zuordnung der Literatur bleibt erhalten. Wissenselemente werden Tags zugeordnet. 
Aufgaben Notizen mit Tag #todo: Kein Bezug zum Literatureintrag. 

Markierungen in PDF-

Dateien 

Anmerkungen: Schlagwörter werden als Tags übernommen. 

 

 

 

  
Sammlungen 

Literaturangaben 

Tags 

Notizen 

Anhänge 

Anmerkungen 

https://www.zotero.org/support/notes
https://www.zotero.org/support/collections_and_tags
https://www.zotero.org/support/collections_and_tags
https://www.zotero.org/support/collections_and_tags
https://www.zotero.org/support/notes
https://www.zotero.org/support/pdf_reader#creating_annotations


 
 

 

Nacharbeiten in Zotero 

Literatureinträge 

Prüfen und vergleichen Sie die in Zotero übernommenen Literatureinträge mit denen in Citavi. Es kann vorkommen, dass Inhalte nicht 

übernommen werden oder die Zuordnung zum Feld nicht passt, siehe auch Umstieg von Citavi auf Zotero. Korrigieren/ergänzen Sie ggf. 

händisch in Zotero. 

Nicht übernommen werden die Inhalte der Citavi-Felder 

• Titelzusätze -> in Zotero im Feld Titel ergänzen; mit Doppelpunkt oder gewünschter anderer Interpunktion trennen 

• Zuletzt geprüft -> in Zotero im Feld Heruntergeladen am ergänzen 

• Freitext 1-9 -> abhängig vom Inhalt des Feldes; in Zotero gibt es ein Feld Extra 

• Spezifischer Text 1-9 -> abhängig vom Inhalt des Feldes; in Zotero gibt es ein Feld Extra 

Informationen für bestimmte Dokumenttypen unter: Was sollte man beim Import von Literaturangaben beachten? 

Sie können über die Erweiterte Suche von Citavi feststellen, ob diese Felder Daten enthalten. Geben Sie im entsprechenden Feld ein * ein. 

 

 

 

 

 

 

https://www.ulb.uni-muenster.de/citavi-umstieg
https://www.ulb.uni-muenster.de/ulb-tutor/literaturverwaltung_zitieren/citavi/umstieg/import_literaturangaben.html
https://www1.citavi.com/sub/manual7/de/index.html?101_advanced_search.html


 
 

 

 

Die Verknüpfung zwischen Sammelwerk und Beitrag wird nicht übernommen. Sie können diese nachträglich verknüpfen. Die Beiträge 

erhalten den Dokumenttyp Buchteil in Zotero. Über den Button „Zugehörig“ können Sie eine Verknüpfung hinzufügen. 

 

 

Wissenselemente 
Wissenselemente werden mit Einschränkungen übernommen, siehe: Umstieg von Citavi auf Zotero 

Die Wissenselemente können als Notizen in Word eingefügt werden, Sie enthalten jedoch keine Quellenangabe. Sie können entweder die 

Wissenselemente nachbearbeiten oder bei Einfügen der Notiz in Word die Quellenangabe ergänzen. 

 

Tipp: Alle Wissenselemente, die Sie in Citavi über Markierungen in PDF-Dateien automatisch erfasst haben, werden in Zotero zusätzlich 

als Anmerkungen gespeichert. Anmerkungen werden mit Quellenangaben in Word eingefügt. 

https://www.ulb.uni-muenster.de/citavi-umstieg


 
 

 

Nachbearbeitung in Zotero: 

Öffnen Sie eine Notiz. Löschen Sie die Überschrift, wenn Sie nicht möchten, dass diese beim Zitat in Word auftaucht. Über den Button 

„Zitation einfügen“ lässt sich die Quelle ergänzen. 

 

Die zu dem Zitat gehörende Seitenzahl finden Sie unter dem Text. Fügen Sie die Seitenzahl ebenfalls ein, wenn Sie die Quelle ergänzen. 

 



 
 

 

Aufgaben 
Aufgaben werden ohne Verknüpfung übernommen. Sie können nachträglich manuell den Einträgen zugeordnet werden oder gelöscht 

werden. Die Aufgaben können alle über den Tag #todo gefunden werden. 

Mit Rechtsklick auf die Notiz können Sie im Menü „Übergeordneten Eintrag ändern…“ auswählen und einen Literatureintrag zuordnen. 

 

Alternativ können Sie aus Citavi eine Aufgabenliste erstellen, siehe Handbuch. 

https://www1.citavi.com/sub/manual7/de/index.html?printing_task_lists.html

