——— WWU

itfaden
im Alter

italer Le

I8

> D

ium

Stud

Kontaktstelle Studium im Alter

LStud A

.leben

wissen



Inhalt

v M W N -

. Ihre Benutzerkennung und [hre PasswOrter @an der WWU MUNSEET .. cvuueiiiiiieiiee it e eeieeeeieeeetee ettt eestneesssaeessneeessnneessnseessnnsessnnesssnnsessnneenen 2
. Ihre Studiumsverwaltung / SelfService und Abruf der Zahlungsinformationen fiir die GasthOrergebUhr .......eeeeeieieivieiiiiiieeeeeeeeeeeeee, 6
LThr StudierendenauSWeEIS UNA TNT FOTO civiiuuuuieeee ettt e e e ettt ettt e e e e e e e e et ttaaa e e e e eeeeeeenassnssssseseeeeenssnnnsssnsssseeeeresnnnnnsnnnsns 8
cTNTE WWU E-Mail-AdIESSE . ceeeeiiiiieeeeieeeeeetttieee e e e e e et ettt ee e e e e eeetteaaaaaaeaseeeeeateasssssssssssseeeeeesssnnssssssseseeeeesssnsnsssssseeeeeeesssnnnsnsssseeeseenssnnnnnns 11
L Ihre ANMEldUNE ZU VeranStallUNGEN cuue i ieiiieeeiiieeetee e etee ettt ee e et e eetteeetteeeesteeessaneessnnsessnnsessnnsessnnsessnnsessnnssssnnsessnnsessnnsessnneessnnesssnnessnnnns 12
5.1 Ihre Anmeldung zu speziellen Veranstaltungen des ,,Studium im ALLEr ... .. oo eerree e e ee et s s e eeaaae e e eaaanes 12
5.2 Thre Anmeldung zu regULEren VEranSTaltUNGEN ..ocuu.ieiiiiiiiiii et e etiie e etieeeetteeeeeteeetteeestneesanneessnnsassnnsessnnsessensessnnsessnnesssnnsessnneessnnns 12
. Digitale VeranstaltUngSformate [ E-LEaIMiNgG .. cueeiiiieiiiiiiiieeee e e eeeeeetticceee e e e e e e et tttat i eeeeeeeeeesasasssanaaaeeeeeessasssnsnnnasesaeeessssssnnnnnnsseesesssssssnnnnnn 15
6.0 LRATNMWED ettt eee e e e e e ettt tte e eeeeeeeeeeaaassa s e eeeeeeeasssassasssseeeeeensssnanaasssseeeeeernssnnnnnaeeeeeeeeeersnnnnneeeeeeeerarnnnnnnnneeeees 15
6.2 WWU ZOOM....uniiiiiiiiiiiieeee e et eeettttuuieeeeeeeeeeetesssasassaseeeeeterssssssssssssseeseessssssssssssseeesessssssssssssseeeesenssssssssssssseesssssssssssssssseesssessssnnnnssesees 18
L N o Tl AT PO PP PR PPN 22
B T oY €= =T ol o £ 4 (=] ISP PPPUURPPPURS 23
7L MY WWU et eeeettteeee e e e e et ettt teasse e e e e e eeeetaaaaasa e eeeeeeeaeasssnaassssaeeeeeansssssnssssssseseesssssnssssssseseeeenssssnsssssssseeenesssssnnsssssseseseensnnnnnnns 23
7.2 E-Mail — Abruf auf dem heimiSChen COMPULET cevvueuieeeee ettt e e e e e e ettt te e ee s e e e e eeeeeeaassaaesseeeeeaeansssnnssssssseeeeensnnnnnnns 25
s GLOSSAI/UDISEIZUNGSNILE coeeeeeeiiieeeeieeee ettt ettt ettt e e e e et e e e e s aaeeeessaaaateeeesasaeeeessaaseeesssnsaeeeesssnsaeessasssaseeeessnnaseessssnsseesessnnreeens 25



1. lhre Benutzerkennung und lhre Passworter an der WWU Miinster

Wenn Sie sich zum Studium im Alter anmelden, erhalten Sie von der WWU-Verwaltung ein Schreiben mit wichtigen Angaben. Legen Sie dieses
Schreiben gut beiseite, da es Informationen erhalt, die Sie spater noch bendotigen.

Zum einen erhalten Sie lhre Matrikelnummer. Die Matrikelnummer ist die Kennziffer, unter der Sie an der WWU Miinster gefiihrt werden. Sie
wird einmalig vergeben und gilt auch noch, wenn Sie ein oder mehr Semester mit dem Studium aussetzen.

Des Weiteren wird Ihnen eine Benutzerkennung zugeteilt, die es Ihnen ermdéglicht, die elektronischen Dienste der WWU zu nutzen. Auch sie
wird einmalig vergeben, funktioniert aber nur in den Semestern, in denen Sie als Gasthdrer*in angemeldet sind. Die Benutzerkennung setzt
sich in der Regel aus Buchstaben |hres Namens und zwei Ziffern zusammen.

Beispiel: Die Studentin Melanie Mustermann besitzt die WWU-Kennung: mmus_01.

Beachten Sie bitte!

Innerhalb der Universitat werden teils unterschiedliche Begriffe fiir die Benutzerkennung verwendet werden, diese lauten z.B. WWU-Kennung,
Nutzerkennung, IT-Kennung, Log-In-Name oder dhnlich. Lassen Sie sich dadurch bitte nicht verwirren. Am Ende dieser Beschreibungen finden
Sie ein Glossar mit samtlichen Begriffen, die uns derzeit bekannt sind.

Mit dem BegriiBungsschreiben der Universitat wird lhnen auch ein sogenanntes Anfangspasswort mitgeteilt. Sie werden gebeten, dieses
Passwort zu dndern.

Bei diesem Passwort, das auch ,,Kennwort* oder ,,WWU-Passwort“ genannt wird, handelt es sich um das sogenannte zentrale Passwort. Es
dient gemeinsam mit der WWU-Kennung der Identifizierung des Nutzers oder der Nutzerin und wird bei fast allen Diensten der Universitat
bendtigt — vom Abruf der E-Mails bis zur Anmeldung zu Veranstaltungen und der Riickmeldung. Andern kénnen Sie Ihr WWU-Passwort im IT-
Portal in vier Schritten.



1. Gehen Sie auf die Seite der WWU IT (https://www.uni-muenster.de/IT/) und klicken dort den Link ,,IT-Portal“ an. Es erscheint eine Seite, auf

der Sie sich mit Ihrer WWU-Kennung und lThrem WWU-Passwort (= Anfangskennwort) anmelden missen. (vgl. Abbildung 1)

Anmeldung

Um sich im Single-Sign-On-Bereich der Wwu
Miinster anzumelden, geben Sie bitte lhre
WWU-Kennung und Ihr WWU-Passwort ein.

(Bei der Anmeldung wird ein technisch
notwendiges Cookie gesetzt. Dieses enthdlt lhr
Sitzungs-Ticket.)

w

Abbildung 1

Wenn Sie sich das erste Mal anmelden,
geben Sie hier Thr Anfangspasswort ein.

2. Wenn Sie auf ,,Anmelden* geklickt haben, werden Sie zu einer Seite weitergeleitet, auf der Sie
lhre Daten einsehen und Passworter dandern konnen. Klicken Sie bitte auf den Button
»Passworter und PINs“.

3. Mit einem dann folgenden Klick auf ,,Passworter @ndern“ 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie
die Anderungen vornehmen kénnen. (vgl. Abbildung 2)

4. Geben Sie ein neues, selbstgewdhltes Passwort ein. Beachten Sie bei der Wahl des
Passwortes bitte die Vorgaben, die auf der Seite beschrieben werden.

Ergdnzend zu dem WWU-Passwort gibt es das sogenannte Netzzugangspasswort. Immer wenn Sie z.B. mit Ihrem Lap-top, Tablet oder Handy
einen Zugang zum Netz der Universitdt herstellen wollen, wird das Netzzugangspasswort benétigt. Das gilt z.B. fiir den Zugang per WLAN.
Das Netzzugangspasswort muss einmalig im IT-Portal gesetzt werden und darf nicht mit dem WWU-Passwort identisch sein (vgl. Abbildung 2).


https://www.uni-muenster.de/IT/)

Login: mmus_01

Passworter andern

| {berblick

| E-Mail

| Schiitzen Sie Ihre Passwirter mit duBerster Sorgfalt!

| Passwirter und PINs

| Einmalpasswirter (OTP)

| Ihre Intro-PIN (vier Ziffern) bendtigen Sie zum Geb3udezugang mit Kennkarte oder Transponder.

Mobilt

| Inre Passwirter schiitzen nicht nur Ihre Daten, sondern schiitzen Sie und uns auch davor, dass Unbefugte Ihre Identitdt annehmen und in Ihrem Namen Straftaten begehen! In Ihrem eigenen Interesse:

| Ihr zentrales Passwort bendtigen Sie zum Nachweis Ihrer Identit3t bei fast allen zentralen Systemen der Universitdt — beim Abruf von E-Mails genauso wie beim Anmelden flir Lehrveranstaltungen.

( Passwiorter/PINs dndern )

Ihr Netzzugangspasswort bendtigen Sie nur, um ein eigenes Gerdt per FunkLAN (WLAN), pLANet¥ oder VPN mit dem Rechnemetz der Universitdt zu verbinden.

Inre Kopierer-PIN (mindestens sechs Zeichen) ben@tigen Sie nur, wenn Sie sich an den Kopierern (Multifunktionsdruckern) der WWU mit Ihrer WWU-Kennung und dieser PIN anmelden mochten.

| Vorsorge gegen Verlust )

| Zwei-Faktor-Sicherheit

h

Bitte geben Sie hier Ihr bisheriges WWU-Passwort und Ihre neusn Passwiorter ein. Um versehentliche Tippfehler zu entdecken, miissen Sie die neuen Passwirter jeweils in einem weiteren Eingabefeld wiederholen:

| Passwirter testen

Alctuelles WWU-Passwort von mmu 5_01| _
o

| Digitale ID (Zertifikar)

Passwort dndern fiir: mmus_0%

| Angaben zur Person

Geben Sie hier lhr
Anfangskennwort ein.

WWU-Kennung und
Gruppenmitgliedschaften

Neues WWU-Passwort:
(Bitte wiederholen:)

| Lizenzen (Software usw.)

| Drucken/Scannen

Geben Sie hier lhr
neues Passwort ein.

Neues Netzzugangspasswart:

| Vorlesungen und Kurse

(Bitte wiederholen:)

| Gebiudezugang

| E-Mail-Verteiler

| Gruppenleitung

(Bitte wiederholan:)

| Administrativa

Geben Sie hier Ihr
Netzzugangspasswort ein, falls Sie
es bendtigen.

| Alle Daten

Neue Kopierer-PIN:

| 4 English

i

(Bitte wiederholen:)

| Abmelden

|
|
|
|
| Neue Intro-PIN:
|
|
|
|
|

I:I Kopierer-PIN nicht setzen, sondern ldschen.

Ausnahmen (nur flir Experten): D nicht SAP. D nicht IVW5SNET.

| Meus Passwﬁner,n’Plesetzen | /

Bestdtigen Sie hier Ihr Passwort/
Ihre Passworter.

Abbildung 2

Registrierung zur Vorsorge gegen
Verlustdes Passwortes (vgl. S. 5)




Beachten Sie bitte!

Bitte bewahren Sie die Benutzerkennung und das gednderte Passwort auf! Beides behdlt Giiltigkeit, auch wenn Sie das Gaststudium
unterbrechen! Sollten Sie Benutzerkennung oder Passwort vergessen oder verlegt haben, haben Sie die Moglichkeit, sich (iber ein PIN/TAN-
Verfahren ein neues Passwort zusenden zu lassen. Voraussetzung dafiir ist, dass Sie sich fur dieses Verfahren registrieren lassen. (in
Abbildung 2: Unter Passworter und Pins ,Vorsorge gegen Verlust“ anklicken.) Weitere Informationen finden Sie hier: https://www.uni-
muenster.de/IT/services/benutzerverwaltung/kennung.html.

Wenn Sie sich nicht fiir das Verfahren registrieren méchten, kdnnen Sie ein neues Passwort personlich am IT-Serviceschalter geben lassen
(Adresse: Einsteinstr. 60, 48149 Miinster, Servicezeit: Mo-Fr, 08.00-12. 00 Uhr und 13.00-16.00 Uhr). Bitte bringen Sie dazu lhren
Studierendenausweis mit.



https://www.uni-muenster.de/IT/services/benutzerverwaltung/kennung.html
https://www.uni-muenster.de/IT/services/benutzerverwaltung/kennung.html

2. lhre Studiumsverwaltung / SelfService und Abruf der Zahlungsinformationen fiir die Gasthorergebiihr

Der SelfService dient dazu, lhnen einen Uberblick iiber formale Aspekte lhres Studiums zu verschaffen.

Um die Zahlungsinformationen fiir die Uberweisung der Gasthdrergebiihr abzurufen, nutzen Sie bitte folgenden Link: https://service.uni-

muenster.de/go. Nachdem Sie den Link angeklickt haben, werden Sie gebeten sich mit WWU-Kennung und WWU-Passwort anzumelden.
Danach 6ffnet sich folgendes Fenster:

o 0 T — WwwWu Startseite -~ Q = II
Services Learner's comer
WwWU Lageplan Meine Tickets

Learner's cormer

Meine Antrage

Um die Gebiihr abzurufen, klicken
Sie bitte auf ,,Meine Antrage*

a

Abbildung 3


https://service.uni-muenster.de/go
https://service.uni-muenster.de/go

Ruckmeldung

WWU Studium

Sommersemester 2021 Danach klicken Sie auf

25.01.2021 »Geblihren®.
o II‘\ !' ,-"II ll ; '.-"I I'\‘ rg ',-'I
Uberblick Sperrvermerke Geblhren Dokumente

Abbildung 4

In der Folge 6ffnet sich ein Fenster, dem die Zahlungsinformationen zu entnehmen sind.

Den Hinweis ,,immatrikulation vorldaufig ausgeschlossen® ignorieren Sie bitte. Er zeigt lediglich an, dass Ihre Semestergebiihr noch nicht bei
der WWU eingegangen ist. Uberweisen Sie die Gasthorergebiihr innerhalb der angegebenen Frist unter Angabe der 12-stelligen
Referenznummer (Verwendungszweck). Bitte machen Sie keine weiteren Angaben im Verwendungszweck lhrer Uberweisung.

Im Self-Service konnen Sie sich auBerdem z.B. Studienbescheinigungen ausdrucken, sich exmatrikulieren u.a.
Allgemeine Hinweise zum Umgang mit dem SelfService finden Sie hier:

https://www.uni-muenster.de/studium/orga/studienverwaltung/fagzumselfservice.html



https://www.uni-muenster.de/studium/orga/studienverwaltung/faqzumselfservice.html

3. lhr Studierendenausweis und lhr Foto

Als Gasthorer*in im Studium im Alter erhalten Sie eine Studierendenkarte. Fiir die Erstellung Ihrer personlichen Studierendenkarte benotigt
die Universitat ein aktuelles Portraitfoto von Ihnen. Nachdem Sie den Semesterbeitrag gezahlt haben und lhre Einschreibung den Status
"freigegeben" im SelfService tragt, laden Sie bitte unter folgendem Link das Foto hoch:
https://www.uni-muenster.de/studieninteressierte/einschreibung/studierendenkarte.shtml.

Unter dem Menipunkt ,,Studierendenkarte finden Sie eine Registerkarte ,,Foto-Upload*

Klicken Sie bitte auf den Pfeil.
Foto-Upload ®/

Die Registerkarte 6ffnet sich mit Erlduterungen zur Beschaffenheit des Fotos und einem Anmeldefeld, in das Sie Ihre Benutzerkennung und
Ihr Passwort eintragen.

mmus_01]

1 Klicken Sie auf Anmelden.

Abbildung 5

Hierauf offnet sich ein neues Fenster zum Programm studiweb. Folgen Sie dem Hinweis:

Zum Anmelden hier klicken



https://www.uni-muenster.de/studieninteressierte/einschreibung/studierendenkarte.shtml.

Sie werden erneut gebeten, Ihre Benutzerkennung (hier ZIV-Kennung genannt) und das Passwort einzugeben.

Benutzer Anmeldung

mmus_01| Klicken Sie auf erneut auf Anmelden.

ANMELDEN

Abbildung 6

Nachdem Sie auf ,,Anmelden“ geklickt haben werden Sie auf eine Seite weitergeleitet, von der aus Sie ein Foto von Threm Computer hochladen
konnen, indem Sie auf,,Datei auswahlen“ klicken. Nachdem Sie eine Aufnahme von sich ausgewahlt haben, auf der Ihr Gesicht gut erkennbar
ist, klicken Sie auf ,hochladen* (vgl. Abbildung 7). Eine Foto-Vorschau wird angezeigt. Das Foto konnen Sie nach den Anweisungen auf dieser
Vorschauseite noch bearbeiten, d.h. einen Bildausschnitt wahlen und iiberpriifen, ob Ihr Foto fiir den Ausweis geeignet ist. Ist das Foto in

Ordnung, klicken Sie ,,Ausweisbild erstellen” an. Es erscheint eine Vorschau lhrer Studierendenkarte. Wenn das Foto lhren Vorstellungen
entspricht, klicken Sie auf ,,Auftrag absenden*.



Foto laden

Anklicken und eine Bilddatei auf dem
Rechner auswahlen.

Abmelden Anklicken und die ausgewdhlte
Bilddatei hochladen.

Ein Bild hochladen:

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

AD
Bitte laden Sie hier ein giiltiges und aktuelles Portritfoto von sich hoch. Das Foto muss die folgenden Eigenschaften haben:

= jpeg-Datei (mdglichst wenig komprimiert, um sichtbare Qualititsverluste zu vermeiden)
= Bildpunkte/Pixel: 480x640 ideal, mindestens jedoch 240x320

= Dateigrofie: max. 1 MB
= Seitenverhiltnis: 3:4 (Liegt dies nicht exakt vor, schneidet das Uploadprogramm das Seitenverhiltnis automatisch aus.)

Die Fotos werden vor Erstellung der Karte gesichtet. Bitte achten Sie darauf, dass Sie auf lhrem Portritfoto eindeutig zu identifizieren sind. Personen mit ungiiltigem

Foto erhalten keine Studierendenkarte und werden per Mail zum erneuten Hochladen aufgefordert. Falls Sie technische Probleme oder Fragen haben, wenden Sie sich
bitte an das Studierendensekretariat: studierendensekretariat@uni-muenster.de

Abbildung 7

10



4. lhre WWU E-Mail-Adresse

Mit lhrer Anmeldung als Gasthorer*in wird Ihnen automatisch eine Uni-E-Mail-Adresse eingerichtet. Diese Adresse setzt sich zusammen aus
der WWU-Kennung und @uni-muenster.de

Beispiel: Die E-Mail-Adresse von Melanie Mustermann lautet mmus_01@uni-muenster.de

Beachten Sie bitte!

Unter der Adresse https://sso.uni-muenster.de/perMail/ kénnen Sie lhre E-Mails nach Eingabe Ihrer WWU-Kennung und Ihres WWU-Passworts
abrufen. Das geht von jedem Rechner, egal, wo Sie sich befinden. Alle offiziellen E-Mail-Nachrichten der WWU werden an diese E-Mail-Adresse
versendet, so z.B. auch die Mitteilungen iiber die Semestergebiihren fiir lhre Rlickmeldung im Folgesemester.

Da eine Weiterleitung der Nachrichten auf eine bestehende E-Mail-Adresse nicht moglich ist, schauen Sie bitte regelmafig in Ihr Postfach!

Fiir fortgeschrittene Nutzerinnen und Nutzer folgt unter dem Punkt 7.2 eine weitere Beschreibung, wie Sie E-Mails abrufen kénnen.

11


https://sso.uni-muenster.de/perMail/

5. lhre Anmeldung zu Veranstaltungen

Sowohl spezielle Veranstaltungen fiir Gasthérer*innen wie auch reguldre Veranstaltungen unterliegen vielfach einer Anmeldepflicht. Wie Sie
sich online anmelden, erfahren Sie hier.

5.1 lhre Anmeldung zu speziellen Veranstaltungen des ,,Studium im Alter*

Spezielle Veranstaltungen sind Vorlesungen und Seminare, die eigens fiir dltere Studierende konzipiert sind und direkt von der Kontaktstelle
Studium im Alter angeboten werden. Eine Online-Anmeldung ist deshalb ausschlief3lich iiber die Homepage der Kontaktstelle Studium im
Alter moglich. Dafiir folgen Sie diesem Link: https://www.uni-muenster.de/Studium-im-Alter/zusatzangebot.html.

Beachten Sie bitte!

Damit Sie das Verfahren ausprobieren konnen, ist auf der Seite eine , Testveranstaltung” angelegt.

5.2 lhre Anmeldung zu reguldren Veranstaltungen

Als reguldre Veranstaltungen werden Vorlesungen und Seminare bezeichnet, die Sie gemeinsam mit jiingeren Studierenden besuchen und
die die Lehrenden explizit fiir dltere Studierende freigegeben haben. Anmelden miissen Sie sich zu diesen Veranstaltungen in der Regel im
Online-Vorlesungsverzeichnis HIS LSF. Dort sind die Veranstaltungen im Sondervorlesungsverzeichnis ,,Studium im Alter” aufgelistet.

Fiir manche Veranstaltungen miissen Sie sich {iber das Learnweb anmelden. Eine Anleitung dazu finden Sie in Kap. 6.1.

12


https://www.uni-muenster.de/Studium-im-Alter/zusatzangebot.html

Im Folgenden wird die Anmeldung im HIS LSF beschrieben: Um die fiir Gasthorer*innen gedffneten Veranstaltungen abzurufen, gehen Sie auf
folgenden Link: https://www.uni-muenster.de/Studium-im-Alter/veranst.html und klicken dann auf ,Reguldre Veranstaltungen der
Fachbereiche“. Jetzt werden lhnen die Fachbereiche angezeigt (vgl. Abbildung 8).

Klicken Sie auf einen Fachbereich, erscheinen die
Veranstaltungen, die fiir Teilnehmer*innen des
Studiums im Alter ge6ffnet sind. Aus der Liste suchen

Vorlesungsverzeichnis (SoSe 2021)

i ] Lehrveranstaltungen

© Sondervorlesungsverzeichnisse Sie sich die Veranstaltung heraus, die Sie belegen
@ Studium im Alter mochten. Mit einem Klick auf diese Veranstaltung 6ffnet
@ Zentrum fir Islamische Theologie sich eine weitere Seite, die grundsatzliche
@ Evangelisch-Theologische Fakultit Informationen zur Veranstaltung beinhaltet. Ein Beispiel
© Katholisch-Theologische Fakultit sehen Sie in Abbildung 9.

© Rechtswissenschaftliche Fakultit

© Wirtschaftswissenschaftliche Fakultit

O Medizinische Fakultit

O Erziehungswissenschaft und Sozialwissenschaften
i ] Psychologie und Sportwissenschaft

@ Geschichte / Philosophie

O Philologie

©® Mathematik und Informatik

O Physik

© Biologie

O Geowissenschaften

© Musikhochschule der Universitit Miinster
@ Zentrum der Niederlande-Studien

© Centrum fiir religionsbezogene Studien
@ Zentrum fiir Wissenschaftstheorie

Abbildung 8

© Spezielle Veranstaltungen fir Teilnehmer/innen des "Studium im Alter”

13


https://www.uni-muenster.de/Studium-im-Alter/veranst.html

Einfilhrung in die islamische Religionspadagogik (V) - Einzelansicht

Funktionen:  markierte Termine vormerken | belegen/abmelden

Seiteninhalt.  Grunddaten | Termine | Zugeordnete Person | Studiengange | Prifungen/ Medule | Einrichtungen | Inhalt | Strukturbaum
Grunddaten

Veranstaltungsart Vorlesung Langtext

Veranstaltungsnummer 284154 Kurztext

Semester 52 2021 SWS

Erwartete Teilnehmeri-innen Studienjahr

Max. Teilnehmer/-innen

Credits Belegung Belegpflicht

Hyperlink i . .

Sprache deutsch Wenn Sie an der Veranstaltung teilnehmen mochten,

klicken Sie auf ,,jetzt belegen/abmelden“. (Sie werden
Termine Gruppe: [unbenannt] = aufgefordert, sich mit Nutzerkennung und Passwort
Tag  Zeit Rhythmus = Dauer Raum Raum- Lehrperson Status Bemerku anzumelden.) Danach o6ffnet sich ein neues Fenster
plan . . .

DEG' Mi. 12:00 bis 14:00 woch 21.04.2021 bis 21.07 2021 (Abb 10) Und Sle konnen emnen Platz beantragen.
Gruppe [unbenannt]: (] vormerken = jatt belegen [ abmelden  markierte Termine vormerken

Abbildung 9

< 284154 Einfithrung in die islamische Religionspadagogik (V) - deutsch
® Platz beantragen Belegungsinformation
Tag Leit Rhythmus = Dauer oder Termin

Mittwoch., 12:00 bis 14:00 wichentlich Veranstaltung von 21.04.2021 bis 21.07.2021

Klicken Sie auf ,,Platz beantragen®. Sie erhalten dann
rechtzeitig vor Veranstaltungsbeginn eine Mitteilung
der Lehrperson.

a

Platz beantragen

Abbildung 10

14



6. Digitale Veranstaltungsformate / E-Learning

Im Sommersemester 2021 werden alle Veranstaltungen (vorlaufig bis Pfingsten) digital stattfinden. Fiir die digitalen Angebote werden
unterschiedliche Ubertragungstechniken genutzt.

6.1 Learnweb

E-Learning bietet die Moglichkeit, universitare Lehrveranstaltungen digital zu unterstiitzen. Viele Lehrende nutzen deshalb die Lernplattform
»,Learnweb®, um den Studierenden Vorlesungs- und Seminarunterlagen zur Verfiigung zu stellen. Bei einigen Veranstaltungen erfolgt auch die
Anmeldung tber das Learnweb. Das Learnweb erreichen Sie unter folgendem Link: https://www.uni-muenster.de/LearnWeb/learnweb2/

~— wwu Coglfsd)

MUNSTER

DASHBOARD @ LOGIN LOGIN (550)

1. Melden Sie sich oben rechts auf der Seite

unter Login (SSO) mit Ihrer Nutzerkennung

Studierende:
und lhrem Passwort an.

Hier kinnen Sie nach Kursen zu Ihren Veranstaltungen suchen:
KL\“S SLA.: -IEI1 m
-

Lehrende:

2. Geben Sie im Feld ,,Kurs suchen“ den Namen der Lehrperson oder  |_—"]
den Titel der Veranstaltung ein, die Sie interessiert, und klicken Sie

zur Bestéitlgung auf das grU‘n hmterlegte Feld daneben. Hier kinnen Lehrende der Universitdt Miinster neue Kurse fiir

ihre Veranstaltungen beantragen und einrichten:

3.In einer Liste werden lhnen nun die entsprechenden Kurse angezeigt.
Klicken Sie auf die Uberschrift des von Ihnen gewiinschten Kurses.

Abbildung 11
15


https://www.uni-muenster.de/LearnWeb/learnweb2/

~ Selbsteinschreibung (Studierende/r)

Kein Einschreibeschliissel notwendig

+ Selbsteinschreibung (Studierende/r)

Einschreibeschliissel

Abbildung 12

17.10.2019: Einfiihrung in das Thema und Seminarorganisation

7,
W. Themenplan 19.9kF  qemmm

4. Nun mussen Sie sich fiir den Kurs, an dem Sie teilnehmen
mochten, selbst einschreiben. Dazu gibt es zwei
Méglichkeiten:

a) Wenn kein Einschreibeschliissel notwendig ist,
klicken Sie auf das Feld ,,Einschreiben®.

b) Wenn ein Einschreibeschliissel erforderlich ist, geben Sie
ihn in das entsprechende Feld ein und klicken dann auf das
Feld ,,Einschreiben®.

Den Einschreibeschliissel gibt die Lehrperson in der Regel
wahrend der ersten Veranstaltung im Semester heraus oder
teilt ihn Ihnen bei digitalen Veranstaltungen im Voraus per E-
Mail mit.

Manche Lehrende sprechen statt vom ,,Einschreibeschliissel*
auch vom ,,Passwort“. Bitte verwechseln Sie das nicht mit dem
WWU-Passwort (s. Kap. 1)

h Fragen der Seminarteilnehmer*innen zum Thema "Generationen" 83.7k6

h Einfiihrung 207.8k8

P —
<

\

24.10.2019: Definition Generationen

5. Nach dem Einschreiben 6ffnet sich die Seite mit allen
Informationen und Unterlagen zu der Veranstaltung. Diese
kénnen Sie anschauen, wenn Sie auf die jeweilige Uberschrift
klicken.

(' Definition Generationen 1.1MB g

Abbildung 13
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Abbildung 14

Nach der Anmeldung mit Nutzerkennung und Passwort erscheint Ihr Name oben rechts auf der Seite.

Auf der linken Seite finden Sie unter der Rubrik ,,Meine Kurse“ alle Veranstaltungen, fiir die Sie sich angemeldet haben. Damit kdnnen Sie

spdter ohne langes Suchen auf die Veranstaltungen zugreifen.
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6.2 WWU ZOOM

Zoom ist eine digitale Plattform, auf der digitale Treffen veranstaltet werden kénnen. Die WWU Miinster hat spezielle Vertrdge mit hohen
Sicherheitsstandards mit der Anbieterfirma geschlossen. Nahere Informationen dazu sowie Anleitungen finden Sie auf dieser Seite:
https://www.uni-muenster.de/IT/services/kommunikation/wwuzoom/index.html.

Die folgende Erlauterung bezieht sich auf Windows-Betriebssysteme. Nutzer anderer Betriebssysteme finden Anleitungen unter v.g. Link.

Um WWU Zoom nutzen zu kdnnen, missen Sie sich zundchst unter https://wwu.zoom.us/ anmelden.

- — WWU

N Z00Mm

Videokommunikation

Finem Meeting beitreten Bitte auf ,,Anmelden“ klicken.

Ein Meeting starten

Anmelden

Abbildung15s
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https://www.uni-muenster.de/IT/services/kommunikation/wwuzoom/index.html
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Die offizielle Anmeldeseite der

EERE RS WWU Minster 6ffnet sich und Sie

Zentrales Shibboleth-Single-Sign-On der tragen Ihre Benutzerkennung und

Westfalischen Wilhelms-Universitat Miinster das WWU-Kennwort ein.
Sie michten auf folgendes WWW-Angebot zugreifen: /
Anmelden bei WWUzoom Videokommunikation -
———— WWu
Beschreibung des Dienstes: —— M NS TER

WWwuUzoom Videokommunikation

Anbieter: Westfilische Wilhelms-Universitdt Milnster

Dann klicken Sie auf LOGIN.

Bitte identifizieren Sie sich mit der von der IT der Universitdt Miinster vergebenen zentralen
Nutzerkennung.

Zentrale Nutzerkennung:

mmus_01
Zentrales Passwort:

oooooooooo

El Anmeldung nicht speichern

D Die zu iibermittelnden Informationen anzeigen, damit ich die Weitergabe gegebenenfalls

ablehnen kann.

Abbildung 16

Das sich offnende Fenster zeigt Thr Zoom-Profil an. Sie sind jetzt angemeldet und kénnen die Seite schliefRen.

Im ndchsten Schritt laden Sie den ,,Zoom-Client fiir Meetings“ herunter. Das ist eine Desktop-Anwendung, die lhnen die Nutzung von Zoom
erleichtert. Den Client finden Sie hier: https://wwu.zoom.us/download
Mit dieser Applikation konnen Sie nun an allen Zoom-Meetings teilnehmen, zu denen Sie eine Einladung erhalten.

Sobald eine Lehrveranstaltung, zu der Sie angemeldet sind, iiber WWU Zoom angeboten wird, erhalten Sie von der Lehrperson alle
notwendigen Informationen rechtzeitig im Vorfeld der Veranstaltung (= ,Einladung zum Zoom-Meeting®). Darunter befindet sich der
Zugangslink, eine Meeting-ID sowie ein Kennwort. Um teilzunehmen, gehen Sie folgendermafen vor:

19


https://wwu.zoom.us/download

B Zoom-Cloudmeetings 8

200Mm

An Meeting teilnehmen /

Anmelden

Version: 5.4.6 (59296.1207

1.Sie offnen den Zoom-Client fiir Meetings, den Sie
heruntergeladen haben (s. S. 19), und
klicken dann bitte auf ,,An Meeting teilnehmen*.

sich

Abbildung 17

— Abbildung 18

Qz

An einem Meeting

teilnehmen
Meeting-1D oder Name des persénlichen... ~ <+
Melanie Mustermann «—

Meinen Namen flr zuklinftige Meetings speichern.
|__] Es kann keine Audioverbindung aufgebaut werden.

|__J] Mein Video ausschalten

Beitreten Abbrechen |

2. Sie geben die Meeting-ID ein, die in der

/"""— Einladung steht, sowie lhren Namen und

klicken anschlieend auf ,,Beitreten®.

20



) Geben Sie den Meetingkenncode ein X

Geben Sie den
Meetingkenncode ein

[M-:_‘C-ti!1gke'1|1Lo(‘ie ‘ﬂ/

3. Sie werden gebeten, den
Meetingkenncode einzugeben, der sich
ebenfalls in der Einladung befindet.
AnschlieBend klicken Sie auf ,,An einem
Meeting teilnehmen.“

—
//

An einem Meeting teilnehmen Abbrechen

bbildung 19

Es wird dann eine Verbindung zur Veranstaltung hergestellt. Sie haben die Moglichkeit, mit Video beizutreten — dann werden Sie von anderen
Teilnehmer*innen gesehen, sofern Ihr PC eine Kamera besitzt — oder auch ohne.

Fiir den Ablauf einer Veranstaltung ist es wichtig, dass Sie darauf achten, Ihr Mikrofon auszuschalten. Stérgerdausche im Hintergrund
beeintrdachtigen Redner*innen und Zuho6rer*innen. lhr Mikrofon ist inaktiv, wenn Sie am unteren Ende des Bildschirms sehen, dass ein roter
Strich durch das Mikro gezogen ist:

R A ~ ®e 1 e
/x -an Verlassen

Audio ein Video starten Teilnehmer Bildschirm freigeben Mehr

Abbildung 20
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6.3 E-Lectures

Mit dem Projekt E-Lectures konnen Vorlesungen oder andere Veranstaltungen aufgezeichnet werden. Die Veranstaltungen werden entweder
live verfolgt und/oder sie werden im Learnweb (vgl. Kap. 6.1) verdffentlicht und stehen damit nur den in dem Learnweb Kurs eingeschriebenen
Studierenden zur Verfligung. Samtliche E-Lectures-Veranstaltungen sind auf folgender Seite nach Datum aufgefiihrt: https://electures.uni-

muenster.de/electures/kraken/public schedule/

£ AUFZEICHNUNGSPLAN | @ LIVESTREAM

\

@ "Empirical Methods - Vorlesung 15"

@ Dieser Livestream startet um 14:00 und endet um 16:00.

& Dieser Livestream ist passwort-geschiitzt und kann nur mit einem Passwort geéiffnet werden.

Raum Datum Zeitraum Veranstaltung

H3 08.02.2021 14:00-16:00 Empirical Methods - Vorlesung 15

Ha 08.02.2021 16:00-18:00 Sozialisation - Theorien und Prozesse - Vorlesung 15
I1G1HS1 09.02.2021 08:00-09:00 PhysikA-WS 2020/21 41

KP304 09.02.2021 10:00-12:00 Quantentheorie - Vorlesung 29

KP304 09.02.2021 12:10-14:00 Einfiihrung in die nichtlineare Dynamik und Selbstorganisation, WS 2020/21 -
Dienstag 15

AudiMax 09.02.2021 16:10-18:00 Geschichte der Philosophie 2 (Neuzeit bis Kant) WS 2020/21 - Vorlesung 15

Um einer E-Lectures-Vorlesung
beizuwohnen, klicken Sie zum
angegebenen Zeitpunkt auf LIVESTREAM,
dann auf die Veranstaltung, die Sie
besuchen mochten, und zuletzt auf den
Button ,,Anschauen®.

In der Regel ist der Zugang nur fiir
autorisierte Personen gestattet. Den
Zugangscode erhalten Sie von der jeweils
zustdndigen Lehrperson.

Offentliche Veranstaltungen, wie z.B. die
Ringvorlesung, die vom Studium im Alter
angeboten wird, sind ohne Passwort
zuganglich.

Abbildung 21
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7. Fiir Fortgeschrittene

7.1 My WWU

Die Organisation des Studienalltags erfolgt an der WWU (ber das Studierendenportal ,,My WWU*. Es bietet Zugang zu den erforderlichen
Anwendungen und liefert mit Kalender, Stundenplan und Newsbereich Zusatzfunktionen.

Auf der Startseite der WWU-Homepage https://www.uni-muenster.de/de/ finden Sie den Meniipunkt ,,My WWU“. Wenn Sie darauf klicken,

offnet sich diese Seite:

STUDIUM | FORSCHUNG ‘ LEHRE | LEBEN | DIE WWU ‘ INTERNATIONAL

STUDIENINTERESSIERTE | WIRTSCHAFT )| koMMUNIKATION || FORDERER & ALUMNI || KINDER- & JUGENDUNI m

Home > MyWWU

|
MY WWU ANMELDUNG

& My WWU fiir Studierende & My WWU fiir

) o ) Wissenschaftler*innen,
Die Organisation des Studienalltags erfolgt an
der WWU iiber das Studierendenportal. Es BESChﬁﬁigte und Hilfskrafte
bietet Zugang zu den erforderlichen
Anwendungen und liefert mit Kalender, Die Qrganisation des Arbeitsalltags erfolgt an
Stundenplan und Newsbereich der Universitdt Miinster iber das
Zusatzfunktionen. Auch Anmeldungen zu Beschéftigtenportal Mywwu. Neben
Veranstaltungen sowie zu Studien- und praktischen Hilfen fiir den Arbeitsalltag bietet
Prilfungsleistungen sind liber My WWU es Self-Service-Module und Informationen iiber
erreichbar. aktuelle Entwicklungen an der Wwu.

Klicken Sie bitte auf
My WWU fiir Studierende

Abbildung 22
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https://www.uni-muenster.de/de/

Es 6ffnet sich eine neue Seite, auf der Sie sich mit WWU-Kennung und WWU-Passwort anmelden (vgl. Kap. 1).

Auf der dann folgenden Seite finden Sie unter dem Meniipunkt Services hilfreiche Verlinkungen: Sie kénnen von hier aus z.B. auf Ihre E-Mails,

den Self-Service oder das Learnweb zugreifen.

— WWU

—— M NSTER

S SEVMEE | FEEDBACK | FAQ | LOGOUT

MyWwwu

NN

Sie hiben keinen Platzticker ausgewahIt

Aufgabe hinzufiigen

+

+

Aktuell ist kein Feed konfiguriert.

\

N\

[

Sondervorlesungsverzeichnis Studium im Alter
Anmeldung zu reguldren Veranstaltungen

E-Mail

E-Learning
Learnweb

SelfService
Studiumsverwaltung

Abbildung 23
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7.2 E-Mail - Abruf auf dem heimischen Computer

Sie kdnnen |hre WWU-E-Mails auch automatisch von Ihrem E-Mail-Programm abrufen lassen, das Sie zuhause nutzen. Dazu richten Sie sich
ein zusatzliches Konto ein, das mit der WWU-E-Mail-Adresse verkniipft ist. Eine Beschreibung dazu finden Sie hier: https://www.uni-
muenster.de/IT/services/kommunikation/email/index.html.

8. Glossar/Ubersetzungshilfe

Benutzerkennung

Die Benutzerkennung setzt sich aus Buchtstaben lhres Namens, hadufig in Verbindung mit einem Unterstrich
und einer Zahlenkombination zusammen. Mit der Benutzerkennung und lhrem zentralen Passwort
identifizieren Sie sich, wenn Sie auf digitale Angebote der Universitat zugreifen wollen. Die Benutzerkennung
wird auch ,WWU-Kennung“ ,Log-in-Name“ oder ,Nutzerkennung“ genannt. Die Benutzerkennung ist

Einschreibschlissel

Bestandteil Ihrer WWU-E-Mail-Adresse.
Der Einschreibschliissel ist ein Code, den Sie bendtigen, um im -3 Learnweb auf die Unterlagen eines

bestimmten Kurses zugreifen zu kdnnen. Dieser Code wird in der Regel wahrend der ersten Veranstaltung im
Semester von den Lehrenden genannt und ist auch nur dort zu erfahren.

elLectures Digitales Veranstaltungsformat, bei dem Live-Vortrage aufgenommen werden.

Learnweb Das Learnweb ist ein eine digitale Lernplattform, die Lehrende nutzen, Studierenden Vorlesungs- und
Seminarmaterialien zur Verfligung zu stellen. Um darauf zuzugreifen, bendétigt man i.d.R. einen -
Einschreibschliissel.

MY WwWuU Unter MY WWU finden Sie, wie der Name schon sagt, lhre persdénlichen Informationen und wichtiges

Handwerkszeug zur Organisation des Studiums. Sie melden sich mit lhrer --% Benutzerkennung und lhrem

...... +Passwort an.
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Netzzugangspasswort Das Passwort bendtigen Sie z.B., wenn Sie mit lhrem Laptop, Tablet oder Smartphone das W-Lan Netz der
WWU Miinster nutzen mochten. Eine Beschreibung zur Einrichtung des W-Lan finden Sie hier:
https://www.uni-muenster.de/IT/services/kommunikation/wlan/

Nutzerkennung -3 Benutzerkennung

Passwort Gemeintist in der Regel |hr - zentrales Passwort.

Self-Service Online-Angebot der WWU Miinster zur Studiumsverwaltung fiir Studierende

WWU Passwort

...... » zentrales Passwort

WWU Zoom

Digitale Kommunikationsplattform, iiber u.a. die Vorlesungen und Seminar stattfinden.

WWU-E-Mail-Adresse

Bei lhrer Anmeldung zum Studium im Alter wird lhnen automatisch eine uniinterne E-Mail-Adresse mit einem
Postfach eingerichtet. Da an diese Adresse alle wichtigen Nachrichten der Universitdt versendet werden, ist
es wichtig, das Postfach regelmafdig zu 6ffnen. -3 My WWU

WWU-Kennung

------ » Benutzerkennung

WWU-Kennwort

------ » zentrales Passwort

Zentrales Passwort

Nach der Anmeldung zum Studium im Alter erhalten Sie ein zentrales Passwort, mit dem Sie Zugang zu den
digitalen Diensten der Universitdt erhalten. Dieses sogenannte ,,Anfangspasswort“ muss von lhnen in ein

personliches Passwort gedndert werden. Zu unterscheiden ist davon das % Netzzugangspasswort
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