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Anleitung fiir die erste Teilnahme an einem WWUZoom-Meeting

Starten Sie bei ihrem ersten Zoom-Meeting
mindestens 15 Minuten vor Beginn des Meetings mit der Einrichtung.

(1) Installieren Sie einmalig den Zoom-Client oder die Zoom App auf ihrem Endgerat: wwu.zoom.us/download

(20 Melden Sie sich bei dem Zoom-Client an. Eine Anleitung finden Sie auf den Seiten der WWU IT: Windows,
0S X, Android, iOs (Folgen Sie dem Schritt ,,Login via SS0%). Stellen Sie sicher, bevor Sie auf einen Meeting-
link klicken, dass sie in dem Zoom Client eingeloggt sind.

Wichtiger Hinweis: Login sie sich immer nur via SSO ein. Sie brauchen kein eigenes Nutzerkonto bei Zoom
anlegen. Verwenden Sie auch nicht die Anmeldung tiber ein Google- oder Facebook-Konto.

(3) Rufen Sie nun den Einladungslink zu dem WWUZoom-Meeting auf. Im folgenden Fenster klicken Sie auf ,,Zoom
offnen“. (Bei der Zoom App am Smartphone oder Tablet bestatigen Sie den Start der Anwendung.)

L 7
—_ wu +48 251 33-31600 Zoom offnen? Videokonfere:

https://wwu.zoom.us mochte diese Anwendung sffnen

Klicken Sie bitte auf Zoom Besprechungen offnen, wenn Sie den Systemdialog sehen.

Sollten Sie keine Aufforderung von Ihrem Browser erhalten, klicken Sie hier, um ein Meeting zu beginnen,
oder auf Herunterladen und AusfiihrenZoom.

sie die Anwendung nicht herunterladen oder ausfiinren konnen, treten Sie iiber Ihren Browser bei.

Wenn die Veranstalterin/der Veranstalter dem Meeting-Raum noch nicht beigetreten ist, erscheint das fol-
gende Fenster. Warten Sie in diesem Fall so lange, bis die Veranstalterin / der Veranstalter das Meeting eroff-

net.
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(4) Wenn die Veranstalterin / der Veranstalter das Meeting er6ffnet und die Einstellung gewéahlt wurde, dass Teil-
nehmende mit einem Video beitreten, erscheint zundchst eine Videovorschau ihrer Webcam. Klicken Sie auf
»Mit Video beitreten®. Wenn die Videovorschau nicht kommt, fahren Sie mit dem ndichsten Schritt fort.

O Videovorschau X

Dialog Videovorschau bei Beitritt zu einer Meeting immer anzeigen

LI | Ohne Video beitreten |

(5) Wenn die Veranstalterin / der Veranstalter ein Warteraum eingerichtet hatte, erscheint folgendes Bild. Testen
Sie nun IhrVideo und ihr Audio, indem sie auf ,,Testen Sie das Computer-Audio* klicken.

© zoom - o x

Bitte warten, der Meeting-Moderator lasst Sie in Kirze
eintreten.
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| Testen sie das Computer-Audio |

(6) Klicken Sie auf,,Video“, um ihr Kamerabild zu testen. Hier kdnnen Sie ggf. auf eine zweite am Endgerat ange-
schlossene Kamera wechseln.

© Einstellungen
Aligemein

- Video 6

Audio

© sitdschirm freigeben

@) virtueller Hintergrund

Aufzeichnung

@ statisicen

© Testaturkarzel

F—— Kamers: [ CovCEGH

ein Video:  Integrated Webcam

Mein Video spiegein
() Mein Erscheinungsbild retuschieren

Meetings: Namen von Teilnehmern im Video immer anzeigen
() Mein Video nach Beitreten ausschalten

@ Dialog Videovorschau bei Beitritt zu einer Meeting immer anzeigen

Erveitert




(7) Wenn Sie nicht méchten, dass man ihr privates Zimmer sieht, kénnen sie einen virtuellen Hintergrund hinzu-
figen. Klicken Sie dafiir auf ,,Virtueller Hintergrund“. Unter https://uni-muenster.sci-
ebo.de/s/3wécauxXb3n7ih2 finden sie eine Auswahl von Hintergriinden. Bitte nutzen Sie nur diese fiir die
Zoom-Sitzungen.

(8) Klicken Sie nun auf das ,,+“ Symbol und wahlen Sie in ihrem Browser ein Bild aus.

© Einstellungen

X

Allgemein
Video
Audio

() sildschirm freigeben

E e
Aufzeichning

) statistiken

@ Testoturkarzel

Zuganglichkeit

() Greenscreen-Technik @ Mein Video spiegeln

(9) Flhren Sie nun einen Audiotest durch, indem Sie auf ,,Audio® klicken. Testen Sie die Lautsprecher bzw. ihr
Mikrofon, indem Sie auf ,,Tontest” bzw. ,,Mikrotest® klicken. Wahlen Sie ggf. liber das Dropdown-Menii einen
anderen Lautsprecher oder ein anderes Mikrofon aus, wenn sie sich nicht héren.

(10) Zum Abschlielen der Einrichtung klicken Sie auf das ,,x“. Sie gelangen wieder zur Warteraumansicht (siehe
Schritt 5).

© Enstellungen @ X

Allgemein

M Audio Emissionsstarke: %

Lautstirke: o ——————————————————@- )

virtueller Hintergrund

Aufzsichnung Mikrofon Mikrotest Mikrofon (5- USB Audio Device) -

0 staistiken Emissionsstarke:
@ Tastaturkirzel Lautstarke: 4 ————w
) zusangichkeit Lautstarke automatisch einstellen

() Getrenntes Audiogerat verwenden, um gleichzeitig einen Kiingelton abzuspielen

Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden
() Mikrofon stummschaten bei Teiinahme an einem Meeting
Driicken und hakten Sie die LEERTASTE zur kurzzeitigen Deaktivierung lhrer Stum...

Tasten am Headset synchronisieren

Erweitert

(11) Wenn die Veranstalterin / der Veranstalter Sie zum Meeting zuldsst, erscheint das folgende Fenster. Klicken
Sie auf ,,Per Computer dem Audio beitreten (bzw. auf einem Tablet oder Smartphone ,,Anruf tiber Internet-
Audio®) und setzten Sie den Hacken bei ,,Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden.“

) Wie mochten Sie an der Audiokonferenz teilnehmen? X

Per Telefon beitreten Computer-Audio

Per Computer dem Audio beitreten

Computer-Audio testen

Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden
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(12) Wahrend eines Meetings kdnnen Sie die Audio- und Videoeinstellungen aus den Schritten (5) bis (10) eben-

falls vornehmen, indem Sie in dem Bedienpanel auf dem kleinen Pfeil neben dem Videosymbol klicken und
dann ,Videoeinstellungen“ auswahlen.

Kamera auswahlen (umschalten mit Al+N)

+ CEVCECM

Integrated Webcam

Videoeinstellunge ...

12 Wahlen Sie einen vittuellen Hintergrund

& ~ @ A

Audio ein Video beenden

(13) Wenn Sie wahrend der Sitzung nichts horen, klicken sie unten links im Bedienpanel auf ,,Dem Audio beitre-
ten“ und fiihren Sie den Schritt (11) durch.

Hier klicken fiir Ton

13

m ~

Dem Audio beitrien Video starten

(14) Wenn bei ihrem Video nicht Ihr richtiger Name steht, klicken Sie auf den angezeigten Namen und dann auf
,Umbenennen*,

Mein Laptop
Stummschaltung meines Audios aufheben  Alt+A
Video beenden

Umbenejpnen

Das Video anheften

Selbstansicht ausblenden

Ihre Funktionen im Meeting

(15) Sie konnen ihr Mikrofon in einem Meeting ausschalten, indem Sie unten links unten auf ,,Stummschalten“(a)
klicken. Wenn ihr Audio stummgeschaltet ist, kénnen Sie, wenn Sie nur kurz etwas sagen méchten, bei ge-
driickter Leertaste die Stummschaltung aufheben und etwas sagen. Wenn Sie langer etwas sagen mochten,
deaktivieren Sie Ihre Stummschaltung, indem Sie auf ,,Audio ein“ (b) klicken.

(16) Analog kénnen Sie ihr Video an- oder ausschalten, indem Sie unten links auf ,,Video beenden“ oder ,,Video
starten“ klicken.

kg rkus Jlrgens

Markus Jirgens
15 15 : A
/4 ~ Wi
a) stummschalten Video beenden b) Audio ein Video starten

(17) Da ein Video-Meeting mit 25 bis 30 Personen viel Disziplin erfordert, werden die Lehrenden Sie in der Regel
dazu auffordern zunachst ,virtuell“ die Hand zu heben, bevor Sie ihr Mikrofon aktivieren. Um die Hand zu he-
ben, klicken Sie unten auf,, Teilnehmer“ und dann in dem Teilnehmerfenster rechst unten auf ,,Hand heben*.

Mein Audio ein ’ Hand heben




(18) Wenn die Lehrperson das Meeting pl6tzlich ohne Ansage verldsst (z.B. wenn die Internetverbindung getrennt
wird), bleiben Sie bitte im Meeting und warten Sie bis die Lehrperson zuriickkommt. Uberpriifen Sie parallel
Ihre Learnweb-Benachrichtungen in Threm E-Mail Postfach ihrer @uni-muenster.de Adresse. Der Lehrende
wird sich mit Ihnen in Verbindung setzen.
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