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§1
Geltungsbereich

Die nachstehende Hausordnung gilt fiir alle von der Westfdlischen Wilhelms-Universitdt Minster
genutzten Gebiude, Gebdudeteile sowie fiir das gesamte Geldnde ohne Universitatsklinikum.

Die Hausordnung dient der Vorsorge fiir die Sicherheit und Ordnung an der Universitdt und soll
insbesondere gewihrleisten, dass die der Universitdt obliegenden Aufgaben wahrgenommen werden
kénnen.

Die Hausordnung ist fiir alle Mitglieder und Angehdrigen der Universitat sowie fiir alle Personen, die sich
auf dem Geldnde und in den Rdumen der Universitat aufhalten, verbindlich.

§2
Hausrecht, Delegation

(2.1) Hausrecht

Nach Artikel 3 der Verfassung der Westfilischen Wilhelms-Universitat tibt die Rektorin/der Rektor das
Hausrecht aus. Sie/Er kann Mitglieder oder Angehdrige der Universitdat mit der Ausiibung des Hausrechts
schriftlich beauftragen - im Folgenden Hausverantwortliche/r genannt.

In allen Rdumen, in denen Lehrveranstaltungen der WWU ausgeiibt werden, ist das Hausrecht jeweils fiir
die Dauer der Veranstaltung auf die Lehrkraft delegiert.

(2.2) Aufgabe

Die jeweiligen Inhaber des Hausrechts gem. § 2 Abs. 2.1 haben die Einhaltung der Hausordnung fiir die
Benutzung von Gebduden und AuBenanlagen der Universitat, fiir die ihnen das Hausrecht iibertragen
wurde, sicherzustellen.

Dies schlieBt auch die Méglichkeit zur Erteilung eines Hausverbotes fiir das entsprechende Gebdude bzw.
den Gebiudeteil (wenn mehrere Hausverantwortliche bestellt sind) ein. Die Dokumentation zum
Hausverbot erfolgt in der Einrichtung selbst. Uber die Erteilung des Hausverbotes ist die Abteilung Bau-
und Flichenmanagement, Nutzerbetreuung (Abt. 4.1) schriftlich zu informieren.

Vor Erteilung eines Hausverbotes an Beschéftigte der WWU ist das Personaldezernat zu beteiligen.

(2.3) Gebdudespezifische Regelungen

Uber diese Hausordnung hinausgehende gebdudespezifische Regelungen werden von der/dem jeweiligen
Hausverantwortlichen nach Unterrichtung der Abteilung Bau- und Flichenmanagement, Nutzerbetreuung
(Abt. 4.1) getroffen.

(2.4) Vertretungsregelung

Die/Der Hausverantwortliche ist berechtigt, sich bei der Erfiillung ihrer/seiner Aufgabe durch eine/n im
Einzelnen von ihr/ihm zu bestimmenden Mitarbeiter_in vertreten zu lassen. Das gilt in der Regel nicht fiir
Angelegenheiten von grundsétzlicher Bedeutung (§ 2.5) und in Beschwerdeféllen.

Eine Ubertragung der Aufgaben im Vertretungsfall oder fiir einzeln festgelegte Aufgabenbereiche auf
eine/n Mitarbeiter/in ist der Abteilung Bau- und Flichenmanagement, Nutzerbetreuung (Abt. 4.1)
schriftlich anzuzeigen.

(2.5) Angelegenheiten von grundsatzlicher Bedeutung
Um Angelegenheiten von grundsétzlicher Bedeutung im Sinne von Abs. 2.4 Satz 2 handelt es sich
1. in den Fillen einer erheblichen Stérung oder Behinderung des Lehr- und Forschungsbetriebes, der
Titigkeit der Selbstverwaltungsorgane und —gremien oder der Verwaltung,
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2. in den Féllen des widerrechtlichen Eindringens in Rdume der Universitit oder der Weigerung, sich
trotz der Aufforderung durch einen Berechtigten aus einem Raum der Universitét zu entfernen,

3. in den Fdllen der Zerstorung oder Beschddigung von Geb3uden, R&umen oder
Einrichtungsgegenstdnden der Universitét,

4. in solchen Fallen, in denen es in den Gebduden der Universitit zu strafbaren oder mit Geldbufe
bedrohten Handlungen kommt, inshesondere solchen, die sich gegen Personen in den Riumen
der Universitat richten.

(2.6) Strafanzeige

Strafanzeigen wegen strafbarer Handlungen gegen die Universitidt und ihre Einrichtungen behilt sich die
Rektorin/der Rektor vor. Dies gilt inshesondere fiir die Tatbestinde des Hausfriedensbruchs und der
Sachbeschddigung, soweit es sich um Universitidtseigentum handelt.

Vorfille, die eine Strafanzeige auslésen kénnten, sind der Rektorin/dem Rektor umgehend zu berichten. In
den Fillen, in denen hdchstpersdnliche Rechtsgiiter von Hochschulmitgliedern und -angehdrigen verletzt
worden sind (z.B. Beleidigungen, Nétigungen und Kérperverletzungen) werden die Geschadigten gebeten,
der Rektorin/dem Rektor von den Vorfillen zu berichten.

§3
Gebdudenutzung

(3.1) Nutzung

Die Gebdude, ihre Rdume und die Einrichtungsgegenstidnde diirffen grundsitzlich nur fiir Zwecke der
Universitdt in Anspruch genommen werden. Ausnahmen (z.B. die Durchfiihrung von auBerordentlichen
Veranstaltungen) bediirfen der Genehmigung. Dabei ist die Raumzuweisungsrichtlinie zu beachten.
Rdume und Inventar sind pfleglich zu behandeln. Fiir Schidden, die auf Vorsatz, Misshrauch oder
Fahrldssigkeit zuriickzufiihren sind, haftet der Verursacher.

(3.2) Bestuhlung von Seminar- und Besprechungsrdumen

Die Bestuhlung der Rdume erfolgt gemdB genehmigter Bestuhlungspldne (sofern vorhanden), die im
Bereich der Ausgdnge ausgehangt sind.

Die vorgesehenen Notausgdnge und Fluchtwege sind unbedingt freizuhalten. Sollte die Bestuhlung im
Rahmen der Veranstaltung gedndert werden, so ist der Leiter der Veranstaltung dafiir verantwortlich, dass
die im Plan vorgesehene Bestuhlung nach Veranstaltungsende wiederhergestellt wird.

(3.3) Larmbelistigung
Vermeidbare Larmbeldstigungen sind zu unterlassen.

(3.4) Bauliche Verinderungen

Eigenméchtige bauliche Verdnderungen diirfen nicht vorgenommen werden. Gebadudedecken diirfen nicht
tiber das zuldssige Ma® hinaus belastet werden. Bei Anschluss von elektrischen Geriten ist darauf zu
achten, dass sie den Sicherheitsvorschriften entsprechen und dass das Stromnetz nicht tiberlastet wird.
Entsprechende Auskiinfte hierzu erteilt die Abt. 4.3, Technisches Gebdudemanagement.

(3.5) Energieeinsparung
Der Energieverbrauch ist durch bewussten Umgang mit den Ressourcen auf das notwendige Maf zu
beschrdnken. Inshesondere ist zu beachten:

> Beheizung nur der genutzten Rdume
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Gleiche Stellung aller Heizkdrperventile eines Raumes

Vermeidung von Abdeckung der Heizkorper und des Thermostat-Kopfes
StoBliiften anstelle von Dauerliiften

Offnung der Fenster nur bei gleichzeitigem SchlieSen der Heizkdrperventile
Anpassung der Beleuchtung an die Nutzung und das Tageslicht

L T

Weitere Hinweise zum Thema Energie und Energieeinsparung finden sich hier:
https://sso.uni-muenster.de/intern/raum/betrieb/energie.html

(3.6) Schaden

Schiden und Auffilligkeiten am Geb#ude sind unverziiglich der Hausverwaltung (dies ist i.d.R. die
Hausmeisterin/der Hausmeister) oder der/dem Hausverantwortlichen zu melden. Bei Sicherheitsrisiken
ist zusitzlich die Stabsstelle Arbeits- und Umweltschutz und die/der 6rtlich zustandige
Sicherheitsbeauftragte zu informieren. Im Notfall, insbesondere bei Gefahr im Verzug, sind die
betriebstechnischen Abteilungen unmittelbar unter Tel. 3 33 33 zu verstandigen.

(3.7) Tiiren verschlieRRen

Beim Verlassen der Raume sind die Tiiren grundsitzlich zu verschlieRen, soweit aus Sicherheitsgriinden
oder bei gemeinschaftlich genutzten Rdumen aus organisatorischen Griinden hiervon nicht abgewichen
werden muss. Das gilt auch bei voriibergehender Abwesenheit.

(3.8) Diebstahl
Zur Vermeidung von Diebstdhlen sind persinliche Wertgegenstdande unter Verschluss zu halten. Fir
abhanden gekommene Geldbetrdge und Wertsachen tibernimmt die Universitét keine Haftung.

Eigentum der Universitit, das erfahrungsgemdf besonders diebstahlgefahrdet ist (z.B. Tablet-Computer
und Smartphone), ist nach Dienstende unter Verschluss zu nehmen. Falls geeignetes Mobiliar nicht zur
Verfilgung steht, ist es so aufzubewahren, dass es der Sicht entzogen ist.

Bei Zuwiderhandlungen behilt sich die Universitat Schadensersatzanspriiche vor.

Alle Diebstihle sind vom Betroffenen unverziiglich der Polizei und dem Dezernat Zentrale
Dienstleistungen (Dez. 2) unter der Rufnummer 0251 83 22100 anzuzeigen.

(3.9) Anbringen von Plakaten, Transparenten o0.d.

Das Anbringen von Plakaten, Transparenten o.d. ist grundsédtzlich nur an dafiir ausgewiesenen
Wandflichen bzw. Plakattafeln zuldssig. Vorsétzliche Beschmutzung von Innen- und Aufienwénden, z.B.
durch Beschriften mit Farbe, ist der/dem Hausverantwortlichen anzuzeigen und kann strafrechtlich
verfolgt werden.

(3.10) Besucher
Besucher sollen die Gebdude der Universitit nach Moglichkeit nur wéhrend der von der/dem
Hausverantwortlichen festzusetzenden Offnungszeit betreten.

(3.11) Tiere
Das Mitbringen von Tieren ist nicht gestattet. Davon ausgenommen sind Tiere zu Forschungszwecken und
Behindertenbegleithunde.

(3.12) Rauchen
Das Rauchen in den Universitdtsgebduden und Dienstfahrzeugen ist verboten.

_wissen.leben -
WWU Munster seite 5



Hausordnung der WWU Stand: November 2015

(3.13) Fundsachen
Hinsichtlich der Behandlung von Fundsachen wird auf die Richtlinie {iber die Behandlung von Fundsachen
verwiesen. Link!

§4

AuBBenanlagen

(4.1) Parken

Fiir den Verkehr und das Parken auf dem Universititsgeldnde sind die ,Richtlinien zur Regelung des
Verkehrs und Parkens auf dem Geldnde der Westfalischen Wilhelms-Universitdt® in der jeweiligen Fassung
zu beachten,

(4.2) Nutzung der Park- und Rasenflachen
Soweit nicht auf andere Weise geregelt, ist die Benutzung der Park- und Rasenflichen fiir
Freizeitaktivitdten nicht gestattet.

§5
Werbung und Warenhandel

(5.1) Werbung
Werbung ist nur im Rahmen der speziellen, dafiir bestehenden Bestimmungen der Westfilischen
Wilhelms-Universitat zuldssig. Link!

(5.2) Warenhandel

Das Aufstellen von Warenverkaufs- und Warenriicknahmeautomaten, der Verkauf von Waren, die
~ Entgegennahme von Warenbestellungen zu privaten oder gewerblichen Zwecken im Bereich der

Universitat ist nur mit schriftlicher Genehmigung der Zentralen Universitdtsverwaltung zuldssig und ggf.

kostenpflichtig.

§6

Schliisselverwaltung

Unter dem Begriff Schliissel sind hier sowohl mechanische als auch elektronische Schliissel (z.B.
Transponder) zu verstehen.

Siehe dazu auch die Dienstvereinbarung tiber den Einsatz von Elektronischen Zutrittssystemen.
https://sso.uni-muenster.de/imperia/md/content/mitarbeiterportal/offizielles fordnungen/dv_schliessssysteme.pdf

(6.1) Schliisselverwaltung
Die Schliisselverwaltung obliegt der/dem Hausverantwortlichen oder der von ihr/ihm beauftragten Person.
Uber die Vergabe von Schliisseln ist ein schriftlicher Nachweis zu fiihren.
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(6.2) Nutzung

Schliissel sind sorgfaltig aufzubewahren. Die Weitergabe an Dritte ist nicht erlaubt. Etwaiger Verlust ist
der/dem Hausverantwortlichen unverziiglich anzuzeigen. Fiir verlorengegangene Schliissel haftet die
Schliisselinhaberin/ der Schliisselinhaber nach den gesetzlichen Vorschriften.

Sobald der Grund fiir die Vergabe eines Schliissels entfallt, sind Schliissel umgehend zuriickzugeben.

(6.3) SchlieBfacher
Fiir die Benutzung der Schliissel zu den in einigen Gebauden aufgestellten SchlieBfdchern gilt die hierzu

getroffene Grtliche Regelung.

§7
Sicherheit

(7.1) Bestimmungen zur Geb&dudesicherheit
Hinsichtlich der Gebdudesicherheit sind die einschlagigen Bestimmungen zu beachten, im Besonderen
a) die Brandschutzordnung fiir die Westfilische Wilhelms-Universitidt in der jeweils geltenden
Fassung,
b) fiir die Benutzung von Hoérsdlen mit 200 und mehr Sitzplitzen die Sonderbauverordnung Teil 1
(Versammlungsstétten) und :
c) fir den Schutz vor Unfillen, Gefdhrdung der Gesundheit und zum Schutz der Umwelt die
Unfallverhiitungs- und sonstigen Vorschriften der Unfallkasse NRW sowie die gesetzlichen Arbeits-
und Umweltschutzvorschriften,

Die vorgenannten Regelungen und Vorschriften stehen auf den Internetseiten der Universitit zur
Verfiigung. Weitere Hinweise finden Sie auch in der Sicherheitsfibel und den Notfallregelungen der WWU.
Die Stabsstelle Arbeits- und Umweltschutz erteilt hierzu weitere Auskiinfte.

(7.2) Vorrichtungen zur Unfallverhiitung und Brandbekédmpfung

Die Vorrichtungen zur Unfallverhiitung und Brandbekdmpfung sind jederzeit gebrauchsfihig zu erhalten.
Sie diirfen nicht beseitigt oder unwirksam gemacht werden. Das Fehlen von Schutzvorrichtungen, Mangeln
oder sonstigen UnregelméfBigkeiten, die zu einem Unfall fithren kénnen, sind unverziiglich der/dem
Hausverantwortlichen, der/dem &rtlichen Sicherheitsbeauftragten und der Stabsstelle Arbeits- und
Umweltschutz zu melden.

(7.3) Erste-Hilfe

Zur Erste-Hilfe-Leistung ist in den Universitdatsgebduden an zentraler, deutlich gekennzeichneter Stelle ein
Verbandskasten bereit zu halten. Die Aktualisierung des Verbandskasteninhalts und die Eintragungen im
Verbandsbuch sind einer/einem der 6rtlichen, im Alarmplan des Gebdudes benannten, Ersthelfer/in bzw.
einer sonstigen hiermit beauftragen Person zu (ibertragen. Zusatzlich sind in einigen
Universitdatsgebduden Defibrillatoren angebracht.

(7.4) Notfallorganisation

In Gebduden mit mehreren Instituten bzw. Einrichtungen obliegt den Hausverantwortlichen bzw. den von
ihnen beauftragten Beschéftigten die Zusammenfiithrung der Notfallorganisationsplidne der einzelnen
Institute bzw. Einrichtungen zu einem Gesamtkonzept fiir das Geb&ude. Sie werden dabei von der
Stabsstelle Arbeits- und Umweltschutz unterstiitzt.
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Die Hausverantwortlichen sind fiir die j&hrlich durchzufiihrenden Raumungsiibungen zustdndig und
sorgen in Abstimmung mit den Bereichsverantwortlichen und nach Absprache mit der Stabsstelle Arbeits-
und Umweltschutz dafiir, dass Alarm ausgeldst und der Ablauf der Raumung protokolliert wird.

Weitere Informationen finden sich auch in der Orga-Richtlinie »Organisation des Arbeits-, Gesundheits-
und Umweltschutzes an der Universitit Miinster” wieder.
https://wwwuvz.uni-muenster.de/dez45/wwuonly/Sicherheit/org/agsﬁm.htm#Notfallorgplan

§8

Inkrafttreten

Diese Hausordnung tritt am 01.11.2015 in Kraft.
Gleichzeitig werden alle bisherigen Regelungen zur Hausordnung aufgehoben.

Miinster, RO.A0 . 2048

L. N

Die Rektorin
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