
Transkriptionssoftware   
 

Transkribieren mit Word 
1. Stelle sicher, dass du mit dem neuen Microsoft Edge oder Chrome bei Microsoft 365 

angemeldet bist 
a. Microsoft 365 für Studierende für 4,99€ jährlich über Bildung 353 erhältlich  

2. Wechsle zu Start > Diktieren > Transkribieren  
3. Wähle im Bereich „Transkribieren“ die Option „Audio hochladen“ aus 
4. Wähle die Sprache aus, in der die Audiodatei vorliegt  
5. Wähle in der Dateiauswahl eine Audiodatei aus. Word unterstützt derzeit WAV-, .mp4-, M4a-

.mp3-Formate 
6. Die Transkription kann je nach Internetgeschwindigkeit eine Weile dauern, bis etwa die Länge 

der Audiodatei. Achte darauf, den Bereich „Transkribieren“ während der Transkription 
geöffnet zu lassen.   

7. → Word stellt die Sätze mit Sprecher-Nummer und Zeitstemple in der rechten Spalte dar  
8. Bearbeitung 

a. Fahre mit der Maus über einen der Einträge und klicke auf das „Bleistift“-Symbol 
i. Behebung von Texterkennungsfehlern 

1. Durch einen Klick auf den Zeitstempel wird die Aufnahme ab dieser 
Stelle abgespielt  

b. Absatz in ein Dokument einfügen  
i. Fahre mit der Maus über den Absatz und klicke auf „Pluszeichen“ 

c. Falls alle Absätze ins Dokument übernommen werden sollen, verwende unten die 
Schaltfläche „Zu Dokument hinzufügen“.  

 
Transkriptionssoftware: easytranscript 
Kostenloser Download über das Medienlabor 

• Integrierter Player für Audio und Videodateien  

• Automatische Rückspulfunktion  

• Alle gängigen Funktionen der Textbearbeitung, wie Fett, Kursiv, Unterstrichen, Font-Auswahl 
und Font-Größe 

• Setzt nach jedem Absatz eine Zeitmarke 

• Zeitmarken sind mit anderen Transkriptionsprogrammen wie F4 kompatibel 

• Unterstützt frei programmierbare Fußschalter 

• Erstellt ein Dokument, dass die Transkription mit der Mediendatei koppelt 
 
Transkriptionssoftware: F4transkript  
Portable Version zum Ausleihen im Medienlabor erhältlich (3x) – (sonst Lizenz für Studierende: 
29,90€ für 6 Monate) 

• Erleichtert das eigenhändige Abtippen von Audio- und Videodateien 

• Variables Tempo und einfache Steuerung  

• Zeitmarken und Automatisierung (Sprecherwechsel) 

• Statistik des Schreibtempos 

• Textbausteine hinterlegen 

• Kommentare zum Text hinzufügen  
 
Transkriptionssoftware: Express Scribe 
Kostenloser Download im Internet möglich  

• Wiedergabe anpassen  

• Steuerung per Fußschalter 



• Tastenkombinationen  

• Automatische Dateiverwaltung  
 
Transkriptionssoftware: Exmaralda 
Freeware  

• Ein System für die computergestützte Transkription und Annotation gesprochener Sprache  
 
Transkriptionssoftware: Folker 
Freeware  

• Transkriptionseditor  
 
Transkriptionssoftware: Transkriptor 

• Leistungsstarke KI erstellt Online-Transkriptionen innerhalb weniger Minuten  

• Genauigkeit von bis zu 99% bei guter Tonqualität 

• Mit rich-Text-Editor kleine Fehler korrigieren 
 

Transkriptionssoftware: Amberscript 
Kostenpflichtige Software  

• Künstliche Intelligenz erstellt einen Textentwurf in der Sprache der Aufnahme  

• 10 Minuten kostenlos testen  

• 5 Stunden an Audio- oder Videomaterial pro Monat: 56 € 

• 1 Stunde an Audio oder Videomaterial: 20€/die Stunde 
 
Transkriptionssoftware: Tucan.ai 
Kostenpflichtige Software mit 45 Minuten frei  

• Audiodatei hochladen  

• Tucan.ai verfasst eine Textdatei mithilfe künstlicher Intelligenz 

• Bei Passagen wo sich Tucan.ai unsicher ist, schlägt er automatisch Verbesserungen vor  
o Tucan.ai lernt individuelle Sprechweisen mit jeder Korrektur und jeder Transkription  

• Preise 
o 20€ pro Stunde nach Bedarf 


