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Zeitplanung fiir die Bachelorarbeit

Wichtig: Die hier gemachten Angaben sind unverbindlich, da dieses Dokument nicht fortlaufend
aktualisiert wird und auch nicht alle Falle abdeckt. Die fiir Sie verbindlichen Fristen, Prifungs-
und Einschreibe-Modalititen erfahren Sie beim Studierendensekretariat und im Priifungsamt I
(zustandig fiir Philosophie). Informieren Sie sich dort rechtzeitig.

Vorbereitung der Bachelorpriifungsphase:

Einige Monate vor der eigentlichen Bachelorpriifungsphase sollten Sie folgende Schritte unter-
nehmen:

= Machen Sie sich Gedanken, zu welchem Thema Sie arbeiten wollen. In der Vorbereitungsphase
miissen Sie sich natiirlich noch nicht auf eine konkrete Forschungsfrage festlegen, Sie sollten
aber das Thema grob bestimmen, damit Sie eine*n passende*n Priifer*in suchen und ggf. vor-
bereitend Lehrveranstaltungen besuchen kénnen.

= Suchen Sie eine*n Priifer*in und treffen Sie mit ihm*ihr Absprachen zum zeitlichen Ablauf, zur
Betreuung u.a. [Hierzu gibt es ein eigenes Handout auf der Seite der Schreibwerkstatt.]

= Lesen Sie die Rahmenordnung fiir die Bachelorpriifungen, um die Anforderungen zu klaren.

= Priifen Sie, ob Sie zum Zeitpunkt der Prifungsanmeldung alle Voraussetzungen erfiillen wer-
den. Falls Sie hierzu Beratung brauchen, wenden Sie sich an das Servicebiiro des Philosophi-
schen Seminars.

= Erstellen Sie ggf. einen Zeitplan.

Typischer Ablauf der Priifungsphase:

Wenn Sie sich im Anschluss an Ihre Bachelorpriifung in einen Master einschreiben wollen, miissen
Sie bestimmte Fristen beachten, sofern die Studiengdnge ,nahtlos“ aneinander anschliefden sollen.
An der WWU miissen Sie sich i.d.R. bis allerspitestenszum 15.5. (SoSe) oder 15.11. (WiSe) in den
Master umschreiben. Zu diesem Zeitpunkt muss das Bachelorzeugnis vorliegen. Um diesen Ter-
min einhalten zu konnen, empfiehlt das Priifungsamt folgende Zeitplanung:

Frist fiir SoSe | WiSe

Anmeldung 19.01. | 21.07. | Spatester Termin fiir die Anmeldung, sofern die 8 8 Wochen
Wochen Bearbeitungszeit ausgeschopft werden. Bearbeitungs-

zeit
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Abgabe 15.03  15.09. | Spatester Termin fiir die Abgabe der Arbeit.
Als Abgabedatum gilt der Poststempel bzw. der Tag, ggf. 2 Tage
an dem Sie die Arbeit im speziellen Fristenbriefkas- Postweg

ten oder im Priifungsamt abgegeben haben.

Bewertung Die Prifer*innen haben sechs Wochen Zeit, die Ar-
beit zu bewerten und die Note beim Priifungsamt 6 Wochen
bekannt zu geben. Das Priifungsamt kalkuliert vor- +
sichtshalber bis zu 5 Tage fiir den Postweg ein. gef. 5 T\;\?egg Post-

Zeugniserstel- | 01.05. : 01.11. : Alle Noten miissen bis zu diesem Datum verbucht
lung sein. Das Priifungsamt braucht etwa zwei Wochen, 2 Wochen
um das Zeugnis zu erstellen.

Einschreibung : 15.5. {15.11. : Spatester Termin fiir die Um- bzw. Einschreibung in
Master den Master (an der WWU!).
(Wwu)

Mit dem obigen Zeitplan ist es realistisch, dass die fristgerechte Um- bzw. Einschreibung in einen
Masterstudiengang an der WWU gelingt - wobei darauf hinzuweisen ist, dass es sich wirklich um
den spatesten Termin handelt, den Sie nicht ohne Not ansteuern sollten. Der Plan enthélt keinen
Spielraum fiir unvorhersehbare Zwischenfille wie z.B. eine Erkrankung wahrend der Bearbei-
tungszeit. Planen Sie lieber einen Zeitpuffer ein.

Weitere Hinweise fiir die Zeitplanung:

= Wenn Sie das Praxissemester im Master of Education bereits im 2. Fachsemester absolvieren
mochten, gelten fiir Sie andere Einschreibefristen. Die Fristen fiir die Durchgangs-Zuweisung
legt das Zentrum fiir Lehrerbildung (ZfL) jedes Semester neu fest. Informieren Sie sich dort
rechtzeitig. Wenn Sie das Praxissemester im 3. Fachsemester machen mochten, gelten die oben
genannten reguldren Einschreibefristen.

= Falls Sie einen Studienortwechsel planen, informieren Sie sich an der neuen Universitait, 1) bis
wann Sie sich in den neuen Studiengang einschreiben kénnen, 2) zu welchem Zeitpunkt Thr
Zeugnis vorliegen muss. Dies ist nicht an allen Universititen einheitlich geregelt.
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Spielraume, falls die Zeit knapp ist:

= Sie sind nicht gezwungen, die acht Wochen Bearbeitungszeit auszuschopfen. Schitzen Sie aber
gut ab, ob Sie mit weniger Zeit tatsachlich zurechtkommen. Es gibt keinen Mindest-Zeitraum,
den Sie bei der Bearbeitung einhalten miissen.

= Sie konnen mit dem*der Priifer*in eine individuelle Absprache treffen, dass er*sie die Arbeit
schnell korrigiert und die Note vor Ablauf der ihm rechtlich zustehenden sechs Wochen ein-
tragt. Eine solche Absprache ist jedoch im Zweifelsfall nicht bindend.

= Sofern Sie am Philosophischen Seminar der WWU weiterstudieren wollen und die Einschrei-
befrist fiir den Master nicht einhalten konnen, besteht die Moglichkeit, das Masterstudium tiber
das aufdercurriculare Studium aufzunehmen. Auf diese Weise kénnen Sie Studienleistungen
(aber keine Priifungsleistungen) fiir den Master erbringen, selbst wenn Sie noch im Bachelor
eingeschrieben sind. Weitere Informationen dazu erhalten Sie auf der Seite des Priifungsamtes
I (Meniipunkt: Vorziehen von Masterleistungen) oder im Servicebiiro des Philosophischen Se-
minars.

Verlangerung der Bearbeitungszeit wegen Erkrankung oder Hartefall
(hochstens 2 Wochen):

= Falls Sie wahrend Ihrer Bearbeitungszeit akut erkranken oder einen Unfall haben, sodass Sie
zeitweise nicht an Ihrer Thesis arbeiten kdnnen, stellen Sie unverziiglich einen Antrag auf Ver-
langerung der Bearbeitungszeit und reichen Sie diesen mit einem arztlichen Attest beim Prii-
fungsamt ein.

= Gleiches gilt, falls andere schwerwiegende Griinde eintreten, die Ihre Arbeit verhindern (z.B.
ein Todesfall, plotzlicher Pflegebedarf bei nahen Angehorigen oder Betreuungsbedarf bei eige-
nen Kindern). Das Eintreten solcher schwerwiegenden Griinde muss nachgewiesen oder
glaubhaft gemacht werden.

Hinweise zur Anmeldung:

= Sie konnen - in Absprache mit Ihrem*Ihrer Priifer*in - selbst bestimmen, wann Sie sich zur
Bachelorpriifung anmelden. Das benétigte Formular fiir die Anmeldung der Bachelorarbeit fin-
den Sie auf der Seite des Priifungsamtes.

= Aufdem Anmeldeformular muss bestatigt werden, dass Sie die Zulassungsvoraussetzung erfiil-
len. Die Unterschrift dazu erhalten Sie von [hrem*lhrer Priifer*in oder im Servicebiiro.

= Das Thema vereinbaren Sie mit [hrem*Ihrer Priifer*in und tragen es in das Formular ein. Sie
sind auf den exakten Wortlaut festgelegt und konnen den Titel nach Beginn der Bearbeitungs-
phase nicht mehr verdndern! Arbeiten, die mit verdndertem Titel eingereicht werden, werden
vom Priifungsamt nicht fiir die Bewertung freigegeben, sondern direkt mit 5,0 verbucht. Da der
Titel Ihrer Abschlussarbeit spater auf Ihren Zeugnissen ausgewiesen wird, formulieren Sie ihn
mit Bedacht.

= Die Bearbeitungszeit beginnt mit dem Datum der Unterschrift [hres Erstpriifers bzw. Threr

Erstpriferin auf dem Anmeldeformular.
3



= WESTFALISCHE Material der Schreibwerkstatt
WILHELMS-UNIVERSITAT Stand: Marz 2021

MOnsTeR verfasst von Ariane Filius
WWU | Philosophisches Seminar | Domplatz 23 | 48143 Miinster

= Mit dem vollstandig ausgefiillten Formular melden Sie personlich im Prifungsamt [ Thre Ab-
schlussarbeit an. Einige Tage spater erhalten Sie einen Brief vom Priifungsamt, in dem Thnen
noch einmal offiziell das Thema ausgegeben und die Abgabefrist genannt wird.

Hinweise zur Abgabe:

= Beim Priifungsamt I und in der fiir Sie giiltigen Priifungsordnung erfahren Sie, wie Sie die Ar-
beit einreichen miissen (wie viele Ausfertigungen, digitale Form, etc.).

= Sie konnen die Arbeit beim Priifungsamt zu den angegebenen Sprechstunden abgeben oder im
Fristenbriefkasten (Schlossplatz 2) einwerfen oder per Post schicken. Im letzten Fall gilt das
Datum des Poststempels als Abgabetermin; also nicht der Tag, an dem die Arbeit das Priifungs-
amt erreicht. Achten Sie auf einen leserlichen Stempel und auf die richtige Adressierung!

= Das Priifungsamt [ tibermittelt Ihre Arbeit an die Gutachter*innen.

Hinweise zur Exmatrikulation und zur Um- bzw. Einschreibung:

= Sie werden nicht automatisch exmatrikuliert, wenn Ihr Bachelorzeugnis ausgestellt wurde. Die
Exmatrikulation erfolgt auf eigenen Antrag zum Semesterende (30.09 oder 31.03).

= Von einer Umschreibung wird gesprochen, wenn Sie als eingeschriebene*r Student*in an der
WWU den Studiengang, also z.B. von einem Bachelor- in einen Masterstudiengang, wechseln.
Das heifdt, Sie zahlen vorerst den Semesterbeitrag (Riickmeldung zum Studium) und schreiben
sich dann, ggf. nach der Zulassung, fristgerecht in den neuen Studiengang um. Informieren Sie
sich, ob es sich um einen_zulassungsfreien oder -beschrdnkten Studiengang handelt. Auch im
Falle einer Umschreibung miissen Sie das normale Bewerbungs- und Zulassungsverfahren
durchlaufen, es werden aber weniger Unterlagen als bei einer Einschreibung benotigt.

= Eine Einschreibung erfolgt, wenn Sie aktuell nicht an der WWU immatrikuliert sind, also bei
Neuaufnahme eines Studiums oder zwischenzeitlicher Exmatrikulation. Dann ist es erforder-
lich, alle Unterlagen (von einer amtlich beglaubigten Kopie der Hochschulzugangsberechti-
gung bis hin zum Krankenversichertennachweis) einzureichen.

= Informieren Sie sich bei Fragen zur Exmatrikulation, Um- und Einschreibung beim Studieren-
densekretariat.

Wo Sie Unterstiitzung finden kénnen (je nach Anliegen):

Schreibwerkstatt des Philosophischen Seminars

Servicebiiro des Philosophischen Seminars

Priifungsamt [
Zentrale Studienberatung

Studierendensekretariat
Zentrum fiir Lehrerbildung
Prokrastinationsambulanz
ULB Munster
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