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Die Musikhochschule Miinster sucht zum 01. Médrz 2018

eine studentische Hilfskraft mit 6 Wochenstunden.

Die Wochenstundenzahl kann ggf. erhoht werden. Dem Dekanat und der Stelleninhaberin/dem Stelleninha-
ber Presse- und Offentlichkeitsarbeit/Fundraising zugeordnet, sind Sie mafgeblich mit folgenden Aufgaben
betraut:

Aufgaben:

e Redaktionelle Pflege der Website der Musikhochschule mit Imperia

Aufbereiten von Pressemitteilungen und Bildmaterial fiir den online-Bereich

Ankiindigung ausgewdhlter Meldungen via Facebook, Twitter und Instagram

Betreuung des YouTube Channels der Musikhochschule

Kommunikation mit Medienvertretern / Beantwortung von Riickfragen / Chatpflege

Kontaktpflege zur Pressestelle / Online-Redaktion der Universitat

Konzeptionelle Weiterentwicklung der Website der Musikhochschule

Kommunikation mit Lehrenden der Musikhochschule / Einholen von Informationen und Bildmaterial

e (Vertretungsweise) Terminkoordination und Vorbereitung der Halbjahreskonzertprogramme der
Musikhochschule

e (Vertretungsweise) Verfassen von Pressemitteilungen und Versenden an den Presseverteiler

e (Vertretungsweise) Erstellen von Veranstaltungsplakaten

Anforderungen:

e Sehrgute Kommunikationsfahigkeiten

e Sorgféltige, eigenstdandige und termingenaue Arbeitsweise

e Routinierter Umgang mit Social Media Kanélen

e Routinierter Umgang mit MS-Office Produkten und Internetrecherche
e Kenntnisse der Programme Photoshop, Illustrator und InDesign

e Von Vorteil: Kenntnisse des Programms Imperia

o Flexible Arbeitszeiten nach Absprache, gerne in Home Office

Die WWU Miinster tritt fiir die Geschlechtergerechtigkeit ein und strebt eine Erh6hung des Anteils von Frauen
in Forschung und Lehre an. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdriicklich erwiinscht; Frauen werden bei
gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt, sofern nicht in der Person
eines Mitbewerbers liegende Griinde Uberwiegen. Schwerbehinderte werden bei gleicher Qualifikation
bevorzugt eingestellt.

Bewerbungen mit aussagekraftigen Unterlagen sind bis zum 15. Januar 2018 per Post an folgende Adresse zu
richten:

Dekan der Musikhochschule, FB 15 der WWU
Prof. Michael Keller

Ludgeriplatz 1

48151 Miinster



