
 
  

 
 
45.000 Studierende, 8.000 Beschäftigte in Lehre, Forschung und Verwaltung, die gemeinsam 
Zukunftsperspektiven gestalten – das ist die Westfälische Wilhelms-Universität (WWU). Eingebettet in die 
Atmosphäre der Stadt Münster mit ihrer hohen Lebensqualität zieht sie mit ihrem vielfältigen Forschungsprofil 
und attraktiven Lehrangeboten Studierende und Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler aus dem In- und 
Ausland an. 
 
Im Fachbereich 15, Musikhochschule der WWU ist zum 1. Juni 2022 eine Stelle als 
 

Studentische Hilfskraft  
mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 10 Stunden zu besetzen. 

 
Dem Dekanat und der Stelleninhaberin Presse- und Öffentlichkeitsarbeit/Hochschulförderung zugeordnet, sind 
Sie maßgeblich im Print-Bereich tätig. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Kommunikation mit Lehrenden der Musikhochschule / Einholen von Informationen und Bildmaterial 
• Aufbereiten von Pressemitteilungen und Bildmaterial / Versand an Presseverteiler 
• Kommunikation mit Medienvertreter*innen / Beantwortung von Rückfragen 
• Kommunikation mit der Pressestelle der Universität 
• Einpflegen von Konzertterminen in den online-Veranstaltungskalender der WWU und in YaRooms 
• Terminkoordination und Vorbereitung der Halbjahreskonzertprogramme der Musikhochschule 
• Erstellen von Veranstaltungsplakaten mit OpenOffice Draw 

 
Unsere Erwartungen: 

• Sehr gute sprachliche Kommunikationsfähigkeiten 
• Sorgfältige, eigenständige und termingenaue Arbeitsweise 
• Routinierter Umgang mit MS-Office Produkten und Internetrecherche 
• Erwünscht: Interesse am künstlerischen Arbeitsumfeld und den Anliegen der Musikhochschule 
• Von Vorteil: Basiskenntnisse im redaktionellen Schreiben 
• Von Vorteil: Kenntnisse in Bildbearbeitungsprogrammen  
• Flexible Arbeitszeiten nach Absprache, gerne in Homeoffice 
• Erforderlich ist eine Einschreibung mindestens im 2. Fachsemester 

 
Die WWU tritt für die Geschlechtergerechtigkeit ein und strebt eine Erhöhung des Anteils von Frauen in 
Forschung und Lehre an. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdrücklich erwünscht; Frauen werden bei 
gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines 
Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen.  
 
Die WWU hat sich zum Ziel gesetzt, mehr Menschen mit Beeinträchtigung zu beschäftigen. Bei gleicher 
Qualifikation werden Bewerber*innen mit anerkannter Schwerbehinderung bevorzugt eingestellt. 
 
Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 4. April 2022 digital und in einer pdf-
Datei an folgende Adresse: hella.katterfeld@uni-muenster.de 
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Fachbereich 15, Musikhochschule 
Ludgeriplatz 1 
48151 Münster 


