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Die Musikhochschule Miinster sucht zum ndachstméglichen Zeitpunkt

eine studentische Hilfskraft im Umfang mit bis zu 19 Wochenstunden.

Dem Studienbiiro/Priifungsamt zugeordnet, sind Sie mafigeblich an der Vorbereitung und Durchfiih-
rung der Eignungspriifungen beteiligt.

Aufgaben:

Bearbeitung und Verwaltung der Bewerbungsunterlagen

Pflege der Bewerberdatenbank

Erstellen und Fiihren von Priifungslisten

Kommunikation mit den Lehrenden des Hauses in Eignungspriifungsangelegenheiten
Studienkoordinatorische Aufgaben

Anforderungen:

e Organisationsgeschick

e Gute Kommunikationsfahigkeiten

e Sorgfiltige Arbeitsweise

e Eigenstdndiges Arbeiten

e Routinierter Umgang mit MS-Office Produkten
o Flexible Arbeitszeiten in Absprache

e Englischkenntnisse sind von Vorteil

Die WWU tritt fiir die Geschlechtergerechtigkeit ein und strebt eine Erhéhung des Anteils von Frauen in
Forschung und Lehre an. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdriicklich erwiinscht; Frauen werden
bei gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt, sofern nicht in der
Person eines Mitbewerbers liegende Griinde iiberwiegen. Schwerbehinderte werden bei gleicher
Qualifikation bevorzugt beriicksichtigt.

Bewerbungen mit aussagekrdftigen Unterlagen sind bis zum 11. Februar 2018 per Post an folgende
Adresse zu richten:

Studienbiiro der Musikhochschule
Fachbereich 15 der WWU
Ludgeriplatz 1

48151 Miinster



