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Informationen bzgl. Ihrer Teilnahme

• Seien Sie sich bewusst, dass jede:r Teilnehmer:in Ihren Namen sieht, mit dem 
Sie sich angemeldet haben.

• Ihre aktive Teilnahme ist gewünscht.

- Stellen Sie gerne Ihre Fragen per Chat. 

- Nehmen Sie gerne teil an den interaktiven Tools.

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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Agenda: Schwerpunktthemen „Wie schreibe ich eine gute 
Bewerbung“

• Bestandteile der Bewerbung

• Technische Tipps

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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Adeline Weinberg

Zentrum für Lehrerbildung
Internationale Mobilitätsförderung

Hammer Str. 95, 48153 Münster
Tel.: +49 251 83-32536

adeline.weinberg@uni-muenster.de 

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html


5

Auslandspraktika: ZfL-Kooperationsschulen

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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Auslandspraktika: ZfL-Kooperationsschulen
• Bewerbungsfristen beachten

Im Prinzip:
- Englischsprachige europäische Länder: 

8. März, (1. und 2. Term)
Ende Mai, (Rest 2. Term)
Mitte/Ende August (3. Term)

- Gambia: 
8. März für das ganze Schuljahr

- Weitere Länder: fcfs

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben

• Anschreiben

• Motivationsschreiben

• Lebenslauf

• Akademische Leistungen (QISPOS, Zeugnisse)

• Referenzschreiben

• Zertifikate / Belege

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben

• FORMALITÄTEN beachten!

• Bewerbungen (mindestens das Anschreiben) müssen 
unterschrieben werden.

(Lebensläufe werden nicht mehr unbedingt 
unterschrieben)

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben

• Fallen:

- Sich bei einer Partnerschule „am ZfL vorbei“ 
bewerben. (SEHR schlechte Idee!)

- Bei einer Schule initiativ bewerben, ohne das dortige 
Verfahren einzuhalten (Homepage lesen! Z.B. haben 
einige Schulen eigene Formulare, feste Deadlines, …)

- Sich mit einem Dreizeiler, am besten noch ohne die 
entsprechende, passende Ansprechperson, bewerben

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben

• Fallen:

- Zu große Schriftgröße (um einen zu kleinen Text auf 
der Seite größer erscheinen zu lassen.)

- Schriftwechsel, unseriöse Schriftart (KEIN Comic 
sans)

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Anschreiben 

• Adressat*in und Adresse: auf der Homepage

• bitte formale Regelungen des Ziellandes beachten

• zeigen, dass man auch Formalia kennt und einhält

• kurz und knackig: Bezug zu der jeweiligen 
Ausschreibung (oder eben Initiativbewerbung?)

• Bei Bewerbungen, die über das ZfL gehen: 
notwendige Informationen einpflegen (in der 
Zielsprache!!). 

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Anschreiben 

Fallen:

- Keine (deutschen!) Abkürzungen! (EOP/BFP!)

- Schulform in der Zielsprache (und ggf. erläutern, 
wenn man das Bedürfnis dazu hat)

- Anschreiben unterschreiben.

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Motivationsschreiben

I. Warum wollen Sie an DIESE Schule?

- Homepage der jeweiligen Schule gut studieren

- Ort / Land 

- Die Schule weiß, was sie anbietet, also nicht abschreiben, 
sondern in den persönlichen Kontext bringen.

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Motivationsschreiben

I. Warum wollen Sie an DIESE Schule?

Falle:

- Kein Bezug zur Schule erkennbar.

- 08/15-Anschreiben für jede Schule (insbesondere bei 
Initiativbewerbungen!)

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Motivationsschreiben

II. Warum soll die Schule SIE auswählen?

- Was qualifiziert Sie? Was hebt Sie von anderen 
Bewerber*innen ab?

- Was hat die Schule davon? Was können Sie vielleicht 
bieten?

- Auf das Profil der Schule achten.

- Bei von Ihrer Studienrichtung abweichender 
Schulform: begründen (ggf. im Teil III).

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Motivationsschreiben

II. Warum soll die Schule SIE auswählen?

Zum Beispiel: 

- Pädagogische (Vor-)Erfahrungen

- Interkulturelle (Vor-)Erfahrungen

- Relevante, besondere Erfahrungen (FSJ, BFD, 
Auslandsdienst, langjährige Jugendarbeit…)

- Qualifikationen (DaF/DaZ? Trainerschein? …)

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Motivationsschreiben

II. Warum soll die Schule SIE auswählen?

Falle:
• Sie sind (in der Regel ;-) ) keine vollständig 

ausgebildete Lehrkraft und verfügen nicht über 
langjährige selbstständige Unterrichtserfahrung. Das 
einfach zu behaupten (ohne Beleg) diskreditiert 
auch den Rest der Bewerbung

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Motivationsschreiben

II. Warum soll die Schule SIE auswählen?

Falle:
• Aneinanderreihung von Erfahrungen, die aber nicht 

reflektiert werden.
-> Was bringt es dem Leser/der Leserin zu erfahren, 
dass Sie schon drei Praktika gemacht haben, wenn 
Sie nicht reflektieren, was Sie dabei gelernt haben.

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Motivationsschreiben

III. Was bringt Ihnen dieses Praktikum?

- Persönliche Gründe (berufliche, Persönlichkeit, 
Erfahrung, …)

-> es soll stimmig sein!

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html


20

(Selbst) bewerben: das Motivationsschreiben

Fallen: 

- Erfinden Sie nichts. Wenn Sie das Praktikum nur 
machen „müssen“ und darüber hinaus keine 
tiefgehenden Ansprüche hinsichtlich des Nutzens für 
sich sehen, dann ist es halt so (kommt sicher nicht 
sooo super an, aber besser als hoch wissenschaftliche 
Gründe anzuführen)

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: der Lebenslauf

• in der geforderten Sprache 

• im Stil des Ziellandes!

• Keine Informationen zur Familie / Religion 

• Alle relevanten Fakten, keine Lücken

• tabellarisch ≠ in einer Tabelle ;-)
• wenn Foto: NICHT am Strand, oder geschnitten mit 
einem Freund oder Hund..

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: der Lebenslauf

Fallen: 

- Lücken (noch schlimmer: diejenigen, die man glaubt, 
durch 5 verschiedene Kategorien versteckt zu haben)

- Zu viele Unterteilungen

- Unpassendes Foto

- Unstimmiges Layout (zu schnörkelig, zu bunt, zu voll 
oder zu viele unterschiedliche Sachen)

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Referenzschreiben und weitere 
Unterlagen

•Referenzschreiben:

- Vorlage vom ZfL

- Ggf. von der Organisation (zb. Amity, PAD)

• Zertifikate / Zeugnisse / zusätzliche Unterlagen

- „besondere“ Sachen (NICHT das EOP/BFP…)

z.B. Trainerschein, FSJ, langjährige Arbeit in der OGS..

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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(Selbst) bewerben: das Referenzschreiben und weitere 
Unterlagen

• sauber einscannen, zusammenfügen.

• nicht zu viele Anhänge (NICHT die Austausch-
teilnahmebescheinigung der 8. Klasse beilegen, wenn 
man noch 2 Jahres-Auslandsaufenthalte hat)

•Bescheinigungen für große Sachen einholen 

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
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Umgang mit Dateien / Anhängen

• Word/ Bild in PDF umwandeln:

- PDF-Drucker installieren (am besten und 
praktischsten) oder online:
https://online2pdf.com/de/

https://smallpdf.com/de/jpg-in-pdf

https://smallpdf.com/de

• Zusammenfügen:
https://smallpdf.com/de/pdfs-zusammenfuegen

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
https://online2pdf.com/de/
https://smallpdf.com/de/jpg-in-pdf
https://smallpdf.com/de
https://smallpdf.com/de/pdfs-zusammenfuegen
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Unterschreiben

• auf dem Tablet / mit einem digitalen Stift

•https://smallpdf.com/de/pdf-unterschreiben

• Schaffen Sie sich eine digitale Unterschrift an!

• Auf Papier unterschreiben und einscannen

•Die ganze Datei (guten Scanner nutzen und nicht mit 
grauem Stich)

•Nur die Unterschrift und diese einfügen (in der Regel 
unsauber, außer Sie schaffen es, daraus einen leeren 
Hintergrund zu machen (.png-Datei, z.B.)…)

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
https://smallpdf.com/de/pdf-unterschreiben
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Auslandspraktika: ZfL-Kooperationsschulen

Stand Dezember 2022

Wann / Was?: auch für EOP und BFP möglich.
jederzeit möglich

Wie lange? Ab 5 Wochen (EOP/BFP), > 12 Wochen (Auslandspraktikum)
freiwilliges Praktikum

Finanzierung: Auslandsbafög
Erasmus-Zuschuss
DAAD-Stipendium „Lehramt.International“
Promos

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/international/index.html

Bewerbung: Beratung im ZfL (adeline.weinberg@uni-muenster.de)
Motivationsschreiben, Erfahrung, Noten, Gutachten

Planung: Bewerbungsfrist ca. ein halbes Jahr im Voraus.
Ca. 9-12 Monate vorher planen
Kurzfristige Angebote immer auf der Homepage 

https://www.uni-
muenster.de/imperia/md/content/lehrerbildung/studiumlehramt/online___bersicht_bewerbungsfristen_f_
_r_auslandsschulpraktika.pdf

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/international/index.html
mailto:adeline.weinberg@uni-muenster.de
https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/lehrerbildung/studiumlehramt/online___bersicht_bewerbungsfristen_f__r_auslandsschulpraktika.pdf
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Beratungs- und Informationsangebot
zum Ausland im ZfL (Schwerpunkt Praxisphasen)

Persönliche Beratung im ZfL:  adeline.weinberg@uni-muenster.de

Internationales.zfl@uni-muenster.de

Termin nach Vereinbarung, gerne telefonisch

Info-Veranstaltungen des ZfL:

Finden Sie jeweils aktuell im Veranstaltungskalender des ZfL
https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/veranstaltungen/index.html

Informationen im Internet / ZfL-Website:    
https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/international/index.html

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/bachelor/studienstart/index.html
mailto:adeline.weinberg@uni-muenster.de
mailto:Internationales.zfl@uni-muenster.de
https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/veranstaltungen/index.html
https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/international/index.html
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Herzlichen Dank für Ihre Aufmerksamkeit,

eine erfolgreiche Suche und Bewerbung 

und bis bald.

05.01.2015Name der Referentin 
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