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Leitfaden „Schriftliche Arbeit“ 

Vorbemerkung: 
Dieser Leitfaden zum Aufbau einer schriftlichen, wissenschaftlichen Arbeit soll eine Orientierungs-
hilfe für deren Strukturierung sein. Je nach Aufgabenstellung können sich die einzelnen Abschnitte 
sehr stark unterscheiden. Dennoch gibt die Übersicht eine erste Orientierung. Details sind bei den 
Dozent*innen nachzufragen. 
 
 
Titelblatt (ggf. gemäß Vorlage)  
 
Zusammenfassung/ Abstract: Frage-/Problemstellung. Datengrundlage, angewendete Methoden, 
Resultate sowie die wichtigsten Schlussfolgerungen (1 Abschnitt für Praktikums-
/Forschungsbericht, max. 1,5 Seiten für Abschlussarbeiten).  
 
Inhaltsverzeichnis (ggf. Abbildungsverzeichnis, Tabellenverzeichnis, Abkürzungsverzeichnis) 
 
Einleitung/Introduction: Einführen und Hinarbeiten auf die Problemstellung der Arbeit; Thema ein-
grenzen ("vom Großen zum Detail"); Motivation der Arbeit: Was soll die Arbeit? Was bringt sie? For-
schungsnische eröffnen und diese ausfüllen. Im Rahmen welcher Lehrverantsaltung bzw. welchen 
Projektes wird die Arbeit durchgeführt? Fragestellung: Welche Fragen werden in der Arbeit behan-
delt (klar formulieren); Übersicht über den Aufbau der Arbeit geben. 
 
Material (Daten) und Methoden/Material (Data) and Methods: Dokumentieren des Forschunsanast-
zes, des Untersuchungsdesigns, aller verwendeten Daten (Quellen, Qualität, Auflösung, Referen-
zen) und Methoden sowie Begründung derselben. 
 
Ergebnisse/Results: Roter Faden durch die Ergebnisse der Arbeit ( einfachstes Resultat am Anfang); 
keine warum-Fragen beantworten, nicht interpretieren, nur beschreiben; ! ! ! kurz halten, Hauptge-
wicht auf die anschließende Diskussion legen. 
 
Diskussion/Discussion: Aufgreifen der wichtigen Resultate; Resultate interpretieren ("XXX bedeutet. 
... "); Ursachen für die Resultate erklären; eigene Resultate mit Literatur anderer Arbeiten verglei-
chen; eigene Ideen und Hypothesen einbringen, diskutieren. Bogen zurück auf die Fragestellung 
aus der Einleitung spannen und diese rückwirkend beantworten. 
 
Schlussfolgerungen/Conclusions: Resultate und Diskussionskapitel zusammenfassen und in einer 
Gesamtschau mit Blick auf die eigene Fragestellung einordnen; Facts der eigenen Arbeit hervorhe-
ben; Ausblick für Fortsetzungsmöglichkeiten der Arbeit (für Seminararbeiten maximal eine halbe 
Seite, für Abschlussarbeiten 1-2 Seiten) erwähnen. 
 
Literaturverzeichnis/References: nach Angaben des/der Betreuer*in bzw. des Publikationsorgans 
 
Anhang/Appendix: (Datentabellen, Verzeichnisse, nicht gezeigte Resultate) 
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