
 
  

Wald und Holz NRW 
 

sucht 
 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

im Regionalforstamt Hochstift 
Fachgebiet  

„Hoheit, Schutzgebiete, Umweltbildung“ 
befristet bis 31.05.2024 

 
eine studentische Hilfskraft (w/m/d) 

für durchschnittlich 20 Stunden pro Woche 
 

im 
EU-Projekt „Tuff LIFE“ 

 
 

Tuff-LIFE - ein EU-Projekt zur Verbesserung und langfristigem Erhalt von europaweit streng 

geschützten Kalktuffquellen und anschließender Bachoberläufe 

Von Moosen geprägte Quellbereiche und rauschende Bäche inmitten unserer Wälder. Mit diesen 

drei Themenbereichen beschäftigt sich das im September 2018 gestartete Naturschutzprojekt im 

Regionalforstamt Hochstift, das von der EU und dem MUNV gefördert wird. Über zahlreiche geplante 

Maßnahmen wurden ausgewählten Wasser- und Waldlebensräume in der Projektkulisse, im Kreis 

Höxter und Paderborn, gezielt gefördert und deren Erhaltungszustand verbessert. 

 
Ihre Aufgabenschwerpunkte  

 Unterstützung/Assistenz der Projektleitung in Bezug auf allgemeine Büro- und 
Schreibtätigkeiten, Terminorganisation und -management, Telefondienst 

 

 Aktenablage und Schriftgutverwaltung (in geringem Umfang) 
 

 Bearbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen sowie der Belege im kaufmännischen 
Buchführungsprogramm Mach und Pro Plan (in geringem Umfang) 

 

 Mitwirkung bei der Erstellung und Bearbeitung von Reporten und Berichten für die EU  
 

 Erstellung von Time-Sheets (monatliche Projektstundennachweise) für eingesetztes Personal 
 

 Assistenz Öffentlichkeitsarbeit (Assistenz bei Vorbereitung und Koordination von Angeboten 
zur Präsentation des Projektes für die Öffentlichkeit (z.B. Wanderungen, Exkursionen); 
Bewusstseinsbildung Lebensraum Kalktuffquelle und Bachoberläufe)  
 

 Veranstaltungsmanagement - Vorbereitung & Planung von in- und externen 
Projektveranstaltungen  

  



Ihr fachliches Anforderungsprofil:  

 Studierende aus dem Bereich Umwelt- und Naturschutz, Ökosystemmanagement, 
Landschaftsökologie oder vergleichbaren Studiengängen  

 

 Sicherer Umgang mit gängigen Microsoft Office Programmen 

 Grundkenntnisse in Geographischen Informationssystemen (ArcGIS o.ä.) 
 

 Motivation, Kenntnisse und Erfahrungen im Projektmanagement, im Umgang mit Menschen 
im Tourismus, bzw. in der Öffentlichkeitsarbeit zu erwerben  

 

 Gute bis sehr gute Englischkenntnisse (Mitarbeit bei der Bearbeitung verschiedener 
Dokumente und Unterlagen im europäischen LIFE Programm, Erstellung von Reports & 
Berichten 

 

 Führerschein Klasse B  
 
Die Stelle eignet sich als studienbegleitendes Praktikum für Studierende oder Absolventen der 
Fachrichtungen: Biologie, Ökologie, Umweltwissenschaften oder vergleichbare Studiengänge, um 
erste Erfahrungen und Einblicke in das Management eines Naturschutz-Projektes im Rahmen des LIFE 
Förderprogramms der Europäischen Union zu gewinnen.  
 
Ihr persönliches Anforderungsprofil:  
Im Projekt Tuff-LIFE des Regionalforstamts Hochstift arbeiten Sie direkt mit der Projektleitung sowie 
indirekt mit Kolleginnen und Kollegen der Verwaltung, sowie Försterinnen und Förstern des 
Regionalforstamtes Hochstift zusammen. Dabei wird vor allem die Fähigkeit zu teamorientierter, 
kooperativer, motivierter Arbeitsweise sowie Einsatzbereitschaft und Zuverlässigkeit erwartet.  Ein 
freundliches, kollegiales Auftreten und sichere und gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 
werden vorausgesetzt. Eine gute Auffassungsgabe und Fähigkeit zu strukturiertem, 
eigenverantwortlichem Arbeiten, die Bereitschaft, sich in neue Aufgabenfelder, vordergründig 
naturschutzfachliche Themen und Termini innerhalb des LIFE Programms und den im Projekt 
fokussierten Lebensraumtypen einzuarbeiten runden ihr Profil ab. 
 
Wir bieten Ihnen:  
Die Tätigkeit in einem kleinen und kollegialen Team, einen Arbeitsplatz und Dienstort in einem 
landschaftlich reizvollen Umfeld auf dem Gelände des Waldinformationszentrum Hammerhof in 
Warburg-Scherfede (es besteht die Möglichkeit in der Woche kostenlose Unterkunft direkt vor Ort zu 
beziehen).  Die Möglichkeit aktiv und mit persönlichem Einsatz und Engagement im Tuff - LIFE Projekt 
vor allem in Bezug auf einzelne Aktionen der Öffentlichkeitsarbeit, abschließende Aufgaben das EU-
Reporting (Erstellung der Berichte: Final Report, Laienreport, After LIFE Conservation Plan) und 
Infomaterial mitzuwirken und mitzugestalten.  
 
Bewertung:  
Die Funktion ist nach EG 5 TV-L bewertet. 
 
Weitere Informationen zum Projekt finden Sie im Web-Auftritt des Tuff-LIFE Projektes unter 
https://www.wald-und-holz.nrw.de/naturschutz/naturschutzprojekte-life/tuff-life.  
 
Bei Fragen zum Projekt und zum Beschäftigungsverhältnis, setzen Sie sich bitte mit Herrn Behnke, Tel.  
05642 94975-17 in Kontakt und senden Sie eine Kurzbewerbung (Anschreiben und Lebenslauf) an 
robert.behnke@wald-und-holz.nrw.de 


