Benutzungsordnung

In Ausfuhrung der Benutzungsordnung der Hochschulbibliothek der
Westfalischen Wilhelms-Universitat vom 29. Mai 2000 gelten folgende
Regelungen fur die Bibliothek des Instituts fur
Kommunikationswissenschaft.

§ 1 Allgemeines

Die Bibliothek dient vorrangig der Forschung und Lehre. Sie ist
grundsatzlich eine Prasenzbibliothek. Die Kurzausleihe regelt § 7.

§ 2 Zulassung zur Benutzung

(1) Die Bibliothek kann von allen Mitgliedern und Angehorigen der
Westfalischen Wilhelms-Universitat benutzt werden.

Andere Personen kann die Leitung der Bibliothek zur Benutzung zulassen,
soweit Aufgaben, Leistungsfahigkeit und Raumverhaltnisse der Bibliothek
dies erlauben; die kurzfristige Einsichtnahme in Schriften ist gegen Vorlage
des Benutzungsausweises der Universitats- und Landesbibliothek und
eines amtlichen, mit Lichtbild versehenen Ausweises gestattet.

(2) Far Studierende der Westfalischen Wilhelms-Universitat gilt der gultige
Studierendenausweis als Nachweis der Benutzungsberechtigung.

(3) Doktorandinnen und Doktoranden und wissenschaftliche
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die nicht Mitglieder der Westfalischen
Wilhelms-Universitat sind, werden zur Benutzung zugelassen, wenn sie
einen Nachweis Uber das Bestehen eines Doktoranden- oder
Beschaftigungsverhaltnisses vorlegen.

§ 3 Offnungszeiten

Die Offnungszeiten werden durch Aushang bekannt gegeben.

§ 4 Allgemeine Benutzungsbestimmungen

(1) Jeder, der die Bibliothek benutzt, hat sich so zu verhalten, dass kein
anderer in seinen berechtigten Anspruchen beeintrachtigt, der
Bibliotheksbetrieb nicht be-hindert wird und Bestand, Kataloge,
Einrichtung und Gebaude keinen Schaden leiden.

(2) Uberbekleidung, Schirme, Gepackstiicke, Taschen u. &. diirfen nicht mit
in die Bibliothek genommen werden.



(3) In den Bibliotheksraumen ist groSte Ruhe zu bewahren. Die Benutzung
von Mobiltelefonen ist untersagt. Essen, Trinken und Rauchen ist nicht
gestattet.

Tiere durfen in die Bibliothek nicht mitgebracht werden.

(4) Die Institutsbibliothek ist berechtigt, zur Sicherung ihrer Bestande
Kontroll-malinahmen zu treffen und entsprechende Einrichtungen
anzubringen.

Jeder, der die Bibliothek betritt, ist verpflichtet, sich dem
Bibliothekspersonal gegenuber auf Verlangen auszuweisen und Einblick in
mitgefuhrte Behaltnisse zu gestatten. Mitgebrachte Schriften,
Aktendeckel, Hefte u. 3. sind unaufgefordert vorzuweisen.

(5) Den Anordnungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten.

§ 5 Benutzung der Schriften

(1) Es darf nur eine angemessene Zahl von Schriften zur gleichen Zeit
benutzt werden. Die Schriften sind nach Gebrauch stets an ihren Standort
zuruckzustellen, spatestens jedoch bei der Ankindigung, dass die
Bibliothek geschlossen wird oder wenn die Bibliothek fur voraussichtlich
langer als eine Stunde verlassen wird.

(2) Das absichtliche Verstellen von Schriften ist verboten. Auf § 14 wird
verwiesen.

(3) Soweit nichts anderes bestimmt ist, durfen keine Arbeitsplatze auf

Dauer belegt werden. Das Bibliothekspersonal kann solche Arbeitsplatze
raumen.

§ 6 Handapparate

(1) Schriften kdnnen in geringer Zahl standig oder fur langere Zeit in
Dienstzimmern aufgestellt werden (Handapparate), wenn der allgemeine
Lehr- und Forschungs-betrieb dadurch nicht beeintrachtigt wird.

(2) Uber die Zulassung von Handapparaten entscheidet die Leitung der
Bibliothek.

(3) Jede in einem Handapparat aufgestellte Schrift ist so nachzuweisen,
dass Auffindung und Einsichtnahme in angemessener Zeit, langstens einer
Woche, moglich sind. Auf § 8 wird verwiesen.

§ 7 Kurzausleihe

(1) Die Leitung der Bibliothek kann die kurzfristige Ausleihe von Schriften
zur Benutzung aulRerhalb der Bibliothek zulassen. Sie bestimmt
insbesondere den berechtigten Personenkreis, die Dauer der Ausleihe, die
Hochstzahl und die Art der entleihbaren Schriften.



(2) Je Buch ist ein Leihschein vollstandig und leserlich auszufullen. Dem
Bibliotheks-personal sind der Leihschein, das Buch und ein gultiger
Studierendenausweis vorzulegen.

(3) Die Leihfrist ist wie folgt geregelt:
Im Semester: Wochenendausleihe von maximal drei
Blchern

Freitag ab 12.00 Uhr bis Montag um 12.00
Uhr

In der vorlesungsfreien Zeit: tagliche Ausleihe von maximal drei Buchern,
Montag bis Freitag fur eine Woche

(4) Die Leihfrist kann in der vorlesungsfreien Zeit um jeweils eine Woche
verlangert werden, wenn kein anderer Benutzer oder keine andere
Benutzerin das Buch be-noétigt.

(5) Verliehene Schriften kdnnen nicht zur Ausleihe vorgemerkt werden.
(6) Nicht rechtzeitig zurtickgegebene Schriften kénnen zurickgefordert
werden. Unabhangig von einer Ruckgabeaufforderung kann bei

FristUberschreitung eine Ausleihsperre verhangt werden.

(7) Die entliehenen Schriften sind spatestens mit Ablauf der Leihfrist
wahrend der regularen Offnungszeiten der Bibliothek zurickzugeben.

(8) In begrindeten Ausnahmefallen konnen entliehene Schriften mit der
Post zurlckgeschickt werden. Die Benutzerin oder der Benutzer tragt die
Gefahr.

(8) Die §§ 20 Abs. 1 und 2, 4 - 6; 24; 26 und 27 der Benutzungsordnung
der Hochschulbibliothek finden entsprechende Anwendung.

(9) Die Institutsbibliothek nimmt nicht aktiv oder passiv am nationalen
oder internationalen Leihverkehr teil.

§ 8 Nachweis von Schriften

Jede ausgeliehene oder in einem Handapparat aufgestellte Schrift ist durch
Leihschein oder ,Vertreterpappe” nachzuweisen.

§ 10 Schadensersatz

Fur beschadigte oder nicht zurickgegebene Schriften haben die
Benutzerinnen und Benutzer Schadensersatz zu leisten. Sie haben zu
diesem Zweck nach Entscheidung der Bibliothek und innerhalb einer von
ihr bestimmten Frist entweder den fruheren Zustand wiederherzustellen
oder ein vollwertiges Ersatzexemplar zu beschaffen oder Geldersatz zu



leisten. Die Bibliothek kann stattdessen gegen Erstattung der Kosten
selbst ein Ersatzexemplar oder eine Reproduktion besorgen.

§ 11 Benutzung von EDV-Arbeitsplatzen

(1) Die Bibliothek stellt im Rahmen ihrer Moglichkeiten EDV-Arbeitsplatze
zur Verfugung, die ausschlieSlich fur wissenschaftliche Zwecke genutzt
werden durfen. Die Benutzung der EDV-Gerate kann bei starker Nachfrage
zeitlich beschrankt werden.

(2) Anweisungen zur Benutzung der EDV-Gerate, Datenbanken und
Internetdienste sowie Urheber- und Lizenzbestimmungen sind einzuhalten.
Anderungen der Systemeinstellungen, Netzkonfigurationen und der
Software sowie die Installation zusatzlicher Programme sind nicht erlaubt
und gelten als schwerwiegender Verstols gegen die Benutzungsordnung.

(3) Die Benutzerin oder der Benutzer haftet flir die Schaden, die durch
Manipulation oder eine sonstige unerlaubte Benutzung an den Geraten
und Medien der Bibliothek entstehen, sowie fur alle Schaden, die auf
unerlaubte Weitergabe der Zugangs-berechtigung zurtckzufuhren sind.

(4) Im Ubrigen gelten die Regelungen der Benutzungsordnung fiir das

Zentrum far Informationsverarbeitung und die dezentralen IV-
Versorgungseinheiten in ihrer jeweils geltenden Fassung.

§ 12 Benutzung von Archivbestanden der Institutsbibliothek

(1) Die ausliegenden Archivalienbestellscheine sind vollstandig und
leserlich auszufullen. Die Signaturen der gewunschten Schriften sind
anhand der Kataloge von den Benutzerinnen und Benutzern selbst zu
ermitteln.

(2) Die Archivalien werden frihestens am nachsten Werktag, bzw. zum
angegebenen Datum im Archivalienregal bereitgestellt.

(3) Der Begleitschein (gelber Zettel) ist in den Banden/Paketen zu belassen

(4) Nach Beendigung der Benutzung sind die Archivalien, ggf. wieder
verpackt und verschnurt, in das Regal zurtckzulegen.

(5) Die Auslegefrist betragt drei Werktage. Wird eine Verlangerung
gewunscht, ist diese mit Fristangabe auf dem Begleitzettel zu vermerken.

(6) Die Benutzung des Mikrofilmbestandes ist mit dem Bibliothekspersonal
zu vereinbaren.

(7) Der Zutritt zu den Archiven der Institutsbibliothek ist grundsatzlich
nicht gestattet.



§ 13 Vervielfaltigungen

(1) Es ist gestattet, Vervielfaltigungen aus Schriften der Institutsbibliothek
an-zufertigen oder anfertigen zu lassen, wenn gesichert ist, dass die
Schriften nicht beschadigt und Rechte Dritter nicht verletzt werden.

(2) Die Bibliothek fertigt keine Kopien oder Filme ihrer Schriften an.

§14 Informationsdienst

(1) Bibliographische Auskunfte aus den Bestanden der Institutsbibliothek
oder von Datenbanken werden erledigt, soweit technische und personelle
Gegebenheiten der Bibliothek dies gestatten und den Benutzerinnen und
Benutzern eigene Ermittlungs-tatigkeit nicht zugemutet werden kann.

(2) Die Anfertigung von Literaturverzeichnissen ist nicht Aufgabe der
Instituts-bibliothek.

§ 14 OrdnungsmalRnahmen

(1) Wer schwerwiegend oder wiederholt gegen diese Ordnung verstoRit,
kann von der Leitung der Bibliothek dauernd oder zeitweise von der
Benutzung der Bibliothek ausgeschlossen werden.

(2) Als schwerwiegender Verstols gilt insbesondere das Beschadigen von
Schriften, auch durch Anstreichen oder Beschreiben, das Heraustrennen
von Seiten, die Weghahme von Schriften oder Teilen davon, auch ohne
Zueignungsabsicht, sowie das absichtliche Verstellen von Schriften.

§ 15 Schlussvorschrift

(1) Im Ubrigen gelten die Vorschriften der Benutzungsordnung der
Hochschul-bibliothek der Westfalischen Wilhelms-Universitat.

(2) Die Benutzungsordnung der Bibliothek des Instituts fur
Kommunikations-wissenschaft tritt am 01.11.2008 in Kraft und wird durch
Aushang oder Auslage in der Bibliothek bekannt gegeben.



