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Zielsetzung: 
 
Bei der Anfertigung der Hausarbeit wählen Sie selbst ein Thema 
aus, das in direktem Zusammenhang mit dem Oberthema des 
Seminars steht. Dabei können Sie einen Aspekt Ihres Referates 
vertiefen oder ein neues Thema auswählen, für das Sie im Laufe 
des Seminars ein verstärktes Interesse entwickelt haben. 
 
Kriterien: 
 

• Seminarbezug 
• Relevanz und Aktualität des Themas 
• Angemessenheit der Thementiefe 
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Für die Hausarbeit wird vom Dozent zu Beginn oder während 
des laufenden Seminars eine Abgabefrist bekanntgegeben. 
Diese ist als Ausschlussfrist zu verstehen und ist daher von 
den Studierenden einzuhalten. Eine Fristverlängerung ist nur 
in begründeten und belegbaren Ausnahmefällen möglich, liegt 
jedoch stets im Ermessen des Lehrenden. 
 
In der Regel werden Hausarbeiten per Email als PDF-
Dokument an den Dozenten geschickt und schriftlich 
eingereicht.  
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Hausarbeit besteht in der Regel aus folgenden Elementen: 
 
• Deckblatt  
• Abstract (ca. eine halbe Seite)  
• Inhaltsverzeichnis  
• evtl. Abkürzungsverzeichnis  
• evtl. Tabellenverzeichnis  
• Schriftliche Ausarbeitung des Themas  

• Einleitung 
• Hauptteil 
• Fazit 

• Literaturverzeichnis  
• evtl. Anhang  
• Erklärung  
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Bewertungskategorien: 
 
1.) Formalia 
 
2.) Stil 
 
3.) Roter Faden 
 
4.) Inhalt 
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Formalia 

Einhaltung der allgemeinen 
Formatvorgaben 

Einhaltung allgemeiner Formatvorgaben (bspw. Seitenränder, 
Zeilenabstand, Schriftart und -größe); Inhaltsverzeichnis; 
Nummerierung; Mindestbestandteile vorhanden (Deckblatt, 
Inhaltsverzeichnis, schriftliche Ausführung, Literaturverzeichnis, 
Erklärung etc.) ; Silbentrennung, Seitenzahlen etc. 

Einheitliche und korrekte 
Zitierweise 

Quellen im Text richtig und vollständig benannt, direkte und 
indirekte Zitate korrekt angegeben 

Vollständigkeit und Richtigkeit des 
Literaturverzeichnisses 

Alle Quellen aus Text finden sich im Literaturverzeichnis; 
einheitlicher Stil; Richtigkeit der Angaben für Monographien, 
Herausgeberschriften und Zeitschriften etc. 

Institut für Politikwissenschaft Lehrstuhl für Kommunal- und Regionalpolitik 

 



5. Hausarbeit: Bewertungskriterien 

7 

 
 

Stil 
Angemessener und interessanter 
Einstieg ins Thema 

Einleitung führt zum Thema hin und im Idealfall vom Allgemeinen 
zum Speziellen; Themenfrage wird genannt und die 
Vorgehensweise in der Arbeit erläutert; Relevanz des Themas wird 
ersichtlich 

Korrekte Anwendung von 
Rechtschreibung und Grammatik 

Text ist weitestgehend frei von grammatischen Fehlern, 
Kommasetzung korrekt, nur wenige Rechschreibfehler 

Gute Lesbarkeit des Textes Verschachtelte Sätze werden weitestgehend vermieden;  die 
Ausdrucksweise ist klar und ermöglicht es, den Text gut 
nachzuvollziehen (‚gute Schreibe‘) 
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Roter Faden  

Nachvollziehbarkeit der Arbeit im 
Abstract 

Abstract gibt eine kurze Zusammenfassung der Arbeit und steckt 
klar die Erwartungen und Vorgehensweise der Arbeit ab.  

Nachvollziehbarkeit der Arbeit in 
der Gliederung 

Arbeit ist klar und stringent gegliedert; Die Vorgehensweise in der 
Arbeit lässt sich in der Gliederung gut nachvollziehen.  

Stringente Bearbeitung der 
Themenfrage 

Alle Gliederungspunkte weisen einen klaren Bezug zur 
Themenfrage auf; es wird deutlich, warum die einzelnen 
Abschnitte zum Beantworten der Themenfrage notwendig sind;  im 
Fazit werden die bisherigen Argumente gebündelt, abgewogen und 
analysiert; ein- und ausleitende Sätze verbinden die 
verschiedenen Abschnitte der Arbeit. 
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Inhalt  
Begrifflichkeiten und Definition Fachbegriffe werden in der Arbeit korrekt definiert und in dieser Form in 

der Arbeit verwendet.  
Klare Themenstellung Die Themenstellung und damit die leitende Fragestellung ist eindeutig und 

ermöglicht eine gezielte Bearbeitung des Themas 

Relevanz des Themas Das Thema steht in direktem Bezug zum Seminar; die Fragestellung kann 
weitestgehend als aktuell bezeichnet werden 

Verwendete Literatur Wissenschaftliche, relevante Quellen (kein Wikipedia; intensive 
Auseinandersetzung mit der Literatur (d.h. aktuelle Fachliteratur, Journal-
Artikel, wichtige Autoren für Themenbereich genannt); angemessene 
Länge des Literaturverzeichnisses, kritisches Lesen und kritischer Umgang 
mit zitierter Literatur  

Analyse Die Arbeit ist nicht rein deskriptiv aufgebaut, sondern setzt sich kritisch 
und analysierend mit dem Thema auseinander; eigener Beitrag wird in der 
Arbeit deutlich; Argumentationslinien werden für den Leser verständlich 
dargestellt und unterschiedliche Einschätzungen gegeneinander 
abgewogen 

Fachliche Richtigkeit Arbeit spiegelt aktuellen Forschungsstand, wissenschaftliche Debatten und 
Kontroversen sind fachlich korrekt wiedergegeben, Schlussfolgerungen, 
Einschätzungen und Argumentation sind nachvollziehbar und fachlich 
richtig 
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- Alle genutzten Quellen müssen im Literaturverzeichnis 
aufgeführt werden.  

- Bedenken Sie, dass die Arbeit mit Hilfe von spezieller Software 
auf den Verdacht eines Plagiats hin überprüft werden kann. 
Wenn fremdes Gedankengut nicht als solches gekennzeichnet ist, 
wird die Arbeit mit „nicht bestanden“ gewertet 

- Benutzen Sie ausschließlich anerkannte wissenschaftliche 
Literatur (kein Wikipedia!). Gerade bei aktuellen Themen kann 
es sinnvoll sein, für einleitende Gedanken auf Zeitungsartikel zu 
verweisen 

- Fußnoten erhalten lediglich zusätzliche Informationen, die 
ansonsten den Lesefluss behindern würden und keine 
Quellenangaben. 
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Zentrale Elemente: 
 
- Einleitungssatz 
- Zentrale Fragestellung 
- Vorgehensweise 
- Zentrales Ergebnis 
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Abstract: Beispiel 
 
Social Media seems to change the patterns of political participation and is considered 
as a tool to mobilize people which haven’t participated in the political process so far. 
Using an instrumental perspective, this study tries to contribute to a broader 
understanding of political participation in the Web 2.0 era. Based on a representative 
online-survey data of students as early adopters of new ICTs, findings suggest that 
Social Media applications – especially SNS (Social Network Sites) – are broadly used 
to engage in protest activities and to persuade another person about one’s own view 
of a political issue. Yet, they do not change the well-known patterns of political 
participation: Party identification, political interest, civic skills and the ability to handle 
the new applications seem to be the main determinants of Social Media participation 
while e.g. negative attitudes towards media coverage doesn’t enhance participation. 
The results curtail expectations of an overall change of political behavior as a result of 
Social Media use, but simultaneously show that Social Media applications play an 
important role in the mixture of offline-, online- and Social Media participation. 
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Bitte für den schriftlichen Teil immer arabische Zahlen in folgender 
Form nutzen: 
 
1.  
1.1  
1.2. 
1.2.1 
1.2.2 … 
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Wird nur für spezifische Abkürzungen verwendet, nicht aber für 
allgemein bekannte Abkürzungen wie z.B., etc., usw. 
 
IuK-Technologien = Informations- und Kommunikationstechnologien 
SW = Social Web 
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Wenn Sie eine Vielzahl an Tabellen verwenden, fügen Sie bitte ein 
Tabellenverzeichnis hinzu.  
 
Tab. 1: Internetnutzung in Deutschland………………………………………..5 
Tab. 2: Internetnutzer nach Alter……………………………………………………7 
Tab. 3: Facebook-Nutzung international…………………………………………9 
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Formalia: 
 
Zeilenabstand: 1,5fach 
Schriftart: Arial (11pt) oder TimesNewRoman (12pt) 
Formatierung: Blocksatz, Silbentrennung 
Seitenzahlen: ab erster Textseite (normalerweise Einleitung) 
Seitenabstand: 2,5cm (oben), 2cm (unten), 3cm (links), 2cm (rechts) 
Überschriften: 
 

- Überschrift 1 (+2pt gegenüber Standard, fett) 
- Überschrift 2 (+1pt gegenüber Standard, fett) 
- Überschrift 3 (+0pt gegenüber Standard, fett) 
- Überschrift 4 (+0pt gegenüber Standard, kursiv) 
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Länge der Arbeit: 
 

• 15 Seiten (+/- 10 Prozent) 
• Grafiken und Tabellen zählen zum Text 
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Wichtigste Richtlinie:  
 
Literaturangaben müssen – unabhängig vom verwendeten Stil – 
einheitlich sein.  
 
Monographie: 
 
Name, Vorname (Jahr): Titel. Untertitel. Ort.  
 
Schmidt, Manfred (2006): Demokratietheorie. Eine Einführung. 
Wiesbaden.  
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Herausgeberschrift: 
 
Name, Vorname (Jahr): Titel. Untertitel. In: Name, Vorname (Hrsg.): 
Titel. Untertitel. Ort: 14-37. 
 
Schmidt, Jan (2008): Was ist neu am Social Web? Soziologische und 
kommunikationswissenschaftliche Grundlagen. In: Zerfaß, 
Ansgar/Welker, Martin/Schmidt, Jan (Hrsg.): Kommunikation, 
Partizipation und Wirkungen im Social Web. Band 1. Grundlagen und 
Methoden: Von der Gesellschaft zum Individuum. Köln: 18-40.  
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Zeitschrift: 
 
Name, Vorname (Jahr): Titel. Untertitel. In: Name der Zeitschrift. XY. 
Jg., Nr. X: 40-70. 
 
Esser, Frank/de Vreese, Claes H. (2007): Comparing Young Voters' 
Political Engagement in the United States and Europe. In: American 
Behavioral Scientist. 50. Jg., Nr. 9: 1195-1213.  
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Internetquellen: 
 
…soweit wie möglich alle Informationen zu Name, Tagungsbeitrag etc. 
angeben und anschließend URL nennen… 
 
Musterman, Max (2010): Politische Beteiligung im Internet. [URL: 
www.politische-beteiligung-im-internet.de] (Stand: XX.YY.2011) 
 
Regel: Behandeln Sie Internetquellen wie normale Quellen, d.h. nennen Sie 
den Autor, das Erscheinungsjahr und den Titel des Beitrags. 
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Zitation im Text: 
 
Direktes Zitat: 
 
Das Internet diente damit zunächst als „Projektionsfläche für die 
normative Demokratietheorie und für die damit verbundene Kritik an 
der modernen Repräsentativverfassung“ (Zittel 2010: 9). 
 
Indirektes Zitat: 
 
In modernen Demokratien spielen Parteien als Akteure der 
Interessenaggregation und –artikulation eine entscheidende Rolle (vgl. 
Donges 2008: 27).  
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Zitation im Text: 
 
• Direkte Zitate mit mehr als 3 Zeilen: 
 
 - beidseitig einrücken 
 - Zeilenabstand 1fach 
 - Schriftgrad -1pt gegenüber Standard 
 

• Zitieren Sie immer eher zu viel als zu wenig!  
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