
Name: ________________________________ 
leicht □ □ □ □ □ schwer 

Datum: ________.__________._____________ 
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3. Texte lesen 
3.1 Lesen Sie die Texte. Sind sie richtig oder falsch? 

Man nimmt sich eine Bestandsliste und orientiert sich 
an den Zeilen der Tabelle. Als erstes wird der Artikel 
eingetragen. 

richtig falsch 

□ □ 

Ich benutze die Liste, damit ich für die Bestellung 
weiß, welche Produkte benötigt werden und welche 
nicht mehr da sind. 

richtig falsch 

□ □ 

Die Bestellung kann mit der Post verschickt werden. 
Man kann aber auch im Internet die Bestellung 
aufgeben, telefonisch beim Vertreter bestellen oder 
den ausgefüllten Bestellschein faxen. 

richtig falsch 

□ □ 

Nein, eine genaue Artikelbeschreibung ist wichtig, 
damit es nicht zu Missverständnissen kommt. Wir 
haben ja verschiedene Sorten Shampoo, die jeweils 
zusammen aufgelistet werden müssen. 

richtig falsch 

□ □ 

Jedem Artikel ist eine bestimmte Nummer 
zugeordnet, damit es bei der Bestellung nicht zu 
Verwechslungen kommt. So weiß der Vertreter, dem 
die Bestellung geschickt wird, welchen Artikel wir 
haben möchten. 

richtig falsch 

□ □ 

Kannst du bitte heute als erstes eine Bestandsliste 
anfertigen? Wir müssen sofort noch eine neue 
Bestellung rausgeben. 

richtig falsch 

□ □ 

Nach der Bestandsaufnahme muss heute noch der 
Kassenbereich aufgeräumt werden. Weißt du, was 
man da tun muss? 

richtig falsch 

□ □ 

Hier wird aufgeschrieben, ob man beispielsweise 
Stückzahlen oder das Gewicht als Menge nimmt. 

richtig falsch 

□ □ 

Im Grunde genommen nicht, jedoch wird bei der 
Bestellung noch eine Bestellnummer, der Preis und 
die Gesamtsumme mit angegeben. 

richtig falsch 

□ □ 
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