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Station 3: Auf dem 
Arbeitsamt 
Hören und lesen Sie!  

 
 

Herr Abi 

Guten Tag! Wie kann ich Ihnen weiterhelfen? 

 
Frau Nasi 

Hallo! Das Ausländeramt hat mich zu Ihnen geschickt. Ich bin auf der 
Suche nach einer Arbeit. Ein Vorstellungsgespräch für eine Stelle als 
Küchenhilfe in einem Restaurant hatte ich bereits. Ich möchte mich 
aber auch noch gerne auf andere Stellenangebote bewerben. Haben 
Sie vielleicht ein paar Ratschläge für mich, an wen ich mich da 
wenden kann? 

 
 

Herr Abi 

Ja, da sind Sie bei uns schon ganz richtig. Wir haben dort vorne 
einen Bereich, in dem wir die neuesten Stellenangebote aushängen. 

Frau Nasri 

Alles klar, vielen Dank! Dann schaue ich dort  gleich einmal. 
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Herr Abi 

Sehr gerne. Sie können sich auch in unserem Jobcenter umschauen, 
da erhalten Sie ausführlich Tipps und Informationen über Jobs, 
Ausbildungswege, Weiterbildungen und Umschulungen.  

          
Ansonsten können Sie sich auch noch auf unserer Internetseite 
informieren. Dort finden Sie unsere Jobbörse. Sie können den 
Arbeitsort auswählen und zwischen unterschiedlichen 
Arbeitsbereichen wie zum Beispiel Bekleidung, Gastronomie, 
Gesundheit und Handel wählen. 

 

Manchmal reicht es auch schon, einfach in die 
Stellenanzeigen der Zeitung zu schauen. Wichtig 
ist, dass Sie einen Sozialversicherungsausweis und  
vollständige Bewerbungsunterlagen besitzen. 

 

Frau Nasri 

Ja, ich habe einen Lebenslauf, mein Abschlusszeugnis der Schule  
und ein paar Praktikumsbescheinigungen. Wie man ein 
Bewerbungsschreiben anfertigt habe ich auch gelernt. Oh, ich kann 
meinen Sozialversicherungsausweis nicht mehr finden. Wo kann ich 
einen neuen beantragen? 

 
     

Herr Abi 

Der Sozialversicherungsausweis wird bei Aufnahme einer 
Beschäftigung vom Arbeitgeber verlangt. Jeder Arbeitnehmer hat 
einen zu besitzen. 

Bei Verlust, können Sie einen neuen bei der 
Rentenversicherung, die für Sie zuständig ist, 
beantragen. 

 

Frau Nasri 

Alles klar! Muss ich mich auch beim Finanzamt oder im Rathaus oder 
bei einer anderen Einrichtung melden? 

 
   

4 
                                                                                                   



Name: ________________________________ 
leicht □ □ □ □ □ schwer 

Datum: ________.__________._____________ 
 

A
lp

ha
w

er
ks

ta
tt 

– 
B

1 
– 

A
llg

em
ei

n 
– 

A
rb

ei
ts

or
te

 –
 S

ta
tio

n 
3 

– 
‚A

uf
 d

em
 

A
rb

ei
ts

am
t‘ 

©
 A

lp
ha

po
rtf

ol
io

 

Herr Abi 

Ja, wenn Sie hier noch nicht gemeldet sind, dann müssen Sie sich 
entweder beim Einwohnermeldeamt oder beim Bürgerbüro vorstellen. 
Im Finanzamt können Sie auch einen Gewerbeschein beantragen, 
wenn Sie selbstständig sein wollen. Eine weitere Auskunfts- und 
Beratungsstelle, bei der Sie sich beispielsweise über 
Wohnungsprobleme erkundigen können, ist das Sozialamt. 

 
 

Frau Nasri 

Was ist denn das Einwohnermeldeamt? 

Herr Abi 

Das Einwohnermeldeamt ist eine Behörde, die sich als Meldestelle 
mit der Meldepflicht befasst. Wenn Sie Ihren Wohnort wechseln und 
eine neue Arbeitsstelle annehmen, müssen Sie sich dort einmal 
ummelden. 

 
     

Frau Nasri 

Muss ich noch etwas berücksichtigen, wenn ich im gesundheitlichen 
oder gastronomischen Bereich arbeiten möchte? 

Herr Abi 

Ja, auf jeden Fall. Sie benötigen dafür ein Gesundheitszeugnis. Das 
erhalten Sie beim Gesundheitsamt. 

 
    

Frau Nasri 

Super, vielen Dank. Dann werde ich mich darum kümmern. 
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