
Name: ________________________________ 
leicht □ □ □ □ □ schwer 

Datum: ________.__________._____________ 
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3. Texte lesen 
3.1 Lesen Sie die Texte. Sind sie richtig oder falsch? 

Hey Olek, in der Heizung steht, dass die Firma Grün 
neun Mitarbeiter sucht. Die Bewerbung ist schon 
nächste Woche. Aber keine Sorge, ich helfe dir bei 
dem Arbeitsplatz. 

richtig falsch 

□ □ 

Du brauchst ein Anschreiben, einen Lebenslauf und 
Zeugnisse, falls du welche hast. Also wir fangen am 
besten mit dem Anschreiben an. 

richtig falsch 

□ □ 

Zunächst fängst du wie in einem anderen Brief mit 
der Firma der Adresse bei Grün, deinen 
Kontaktdaten und dem Datum an. Und dann 
schreibst du die Grußformel. 

richtig falsch 

□ □ 

Sehr gut. Nun schreibst du eine Grußformel: „Sehr 
geehrter Herr“. Dann erklärst du in einem Satz, 
warum dich die Damen so interessieren. 

richtig falsch 

□ □ 

Ich schreibe: „Im Sommer 2014 war ich drei Monate 
Praktikant bei der Firma Gartenglück. Dort arbeitete 
ich als Gärtner“. Soll ich auch schreiben, dass ich 
sogar einen Gartenteich anlegen durfte? 

richtig falsch 

□ □ 

Das solltest du nicht erwähnen. Schreib auch, dass 
du kein deutsch sprichst und keine 
Arbeitsanweisungen gut verstehst. 

richtig falsch 

□ □ 

Das solltest du aber unter „Besondere Fähigkeiten“ 
erwähnen. Beschreibe zuerst alles, was du als 
Gärtner kannst. Und zum Schluss bittest du um ein 
Vorstellungsgespräch. 

richtig falsch 

□ □ 

Ich fange mit meinem Werdegang und meinem 
Praktikum an. Und dann schreibe ich etwas über 
meinen Geburtstag. Also über die Schule und über 
meinen Namen. 

richtig falsch 

□ □ 

Zum Schluss legst du noch die Kopien von allen 
Schulzeugnissen und Arbeitszeugnissen bei, die du 
hast. 

richtig falsch 

□ □ 
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