
Name: ________________________________ 
leicht □ □ □ □ □ schwer 

Datum: ________.__________._____________ 
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3.3 Lesen Sie die Sätze! Finden Sie die Synonyme! 

  

 

   
  

 

 

 

1 Der Bewerbungsschluss ist schon 
nächste Woche. a 

Schreib das lieber am Ende 
deines Anschreibens. Dort 

erwähnt man Interessen und  
alles, was man gut kann. 

2 Was gehört alles zu einer 
Bewerbung? b Du solltest schreiben, warum du 

gut zu der Stele passt. 

3 Nun schreibst du eine Grußformel. c 
Erwähne, dass du alles gut 
verstehst, was man dir auf 

Deutsch sagt. 

4 
Dann schreibst du, warum du 

besonders für den Arbeitsplatz 
geeignet bist. 

d 
Ist es wichtig, dass ich weiß, 
wie man mit einem Computer 

arbeitet? 

5 Das solltest du unbedingt 
erwähnen. e Jetzt ist der Lebenslauf an der 

Reihe. 

6 
Schreib auch, dass du gut deutsch 

sprichst und alle Arbeits-
anweisungen sehr gut verstehst. 

f Ab nächster Woche kann man 
sich nicht mehr bewerben. 

7 Soll ich auch schreiben, dass ich 
mit dem Computer umgehen kann? g Wenn du Zeugnisse hast, tust 

du die auch in die Bewerbung. 

8 
Das solltest du aber unter 
„Besondere Fähigkeiten“ 

erwähnen. 
h Davon solltest du auf jeden Fall 

erzählen. 

9 Nun kommen wir zu deinem 
Lebenslauf. i Was kommt alles in eine 

Bewerbung? 

10 
Zum Schluss legst du noch die 

Kopien von allen Zeugnissen bei, 
die du hast. 

j Einen Brief beginnt man mit 
diesen Worten. 
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