
Name: ________________________________ 
leicht □ □ □ □ □ schwer 

Datum: ________.__________._____________ 
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3.2 Lesen Sie die Sätze und kreuzen Sie an! Richtig oder falsch? 

  
1. Die Firma Blau sucht einen neuen Mitarbeiter. 

  richtig  falsch 

2. Für eine Bewerbung braucht man ein Anschreiben, einen Lebenslauf und 
Zeugnisse. 

  richtig  falsch 

3. Das Anschreiben beginnt man mit der Adresse der Firma, den eigenen 
Kontaktdaten und dem Datum. 

  richtig   falsch 

4. Olek weiß nicht, wie man einen Brief schreibt. 

  richtig  falsch 

5. Eine Grußformel lautet: „Sehr geehrte Herren und Damen“. 

  richtig   falsch 

6. Olek hat noch keine Arbeitserfahrung als Gärtner gesammelt. 

  richtig   falsch 

7. Mit dem Computer umgehen zu können gehört zu den besonderen 
Fähigkeiten. 

  richtig   falsch 

8. Am Schluss eines Anschreibens bittet man um ein Vorstellungsgespräch. 

  richtig   falsch 

9. Im Lebenslauf beschreibt man die eigenen Interessen. 

  richtig   falsch 
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