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Glossar: Allgemein Station 1

Anschreiben, das (-)

|Anschreiben

Die erste Seite einer Bewerbung.

Arbeitsanweisung, die (-en)

Wenn jemand sagt, was man bei der Arbeit
tun soll.

Arbeitserfahrung, die (-en)

Die Erfahrung, die man wdhrend der Arbeit gesammelt hat.

Arbeitsplatz, der ("-e)

Nennt man auch Stelle; da, wo man arbeitet.

Arbeitszeugnis, das (-se)

Ein Zeugnis, das man bekommt, wenn man nicht mehr am
alten Arbeitsplatz arbeitet. Siehe Zeugnis!

aufgebaut sein

Aus etwas bestehen; etwas besteht aus mehreren Teilen.

.Besondere Fdhigkeiten"

Wenn man etwas kann, dass nicht jeder
kann, dann ist das eine besondere Fdhigkeit.

Bewerbung, die (-en)

Wenn man einen freien Arbeitsplatz gefunden hat und dort
arbeiten will, dann muss man eine Bewerbung schreiben.

Bewerbungsschluss, der

Meistens kann man sich nur eine kurze Zeit
bewerben. Nach dieser Zeit ist Schluss.

erwdhnen

Von etwas sprechen oder etwas sagen.

Gartenteich, der (-€e)

Eine Wasserstelle im Garten.

Gdrtner, der (-)

Jemand, der sich professionell um Gdrten kiimmert.
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Geburtsdatum, das

A Der Tag, an dem man geboren wurde.

geehrt

Man beginnt einen Brief immer mit: ,Sehr geehrter" oder
.geehrte". Es ist eine hofliche Begrifung.

geeignet

Wenn man gut zu etwas passt.

Gruformel, die (-n)

Sehr geehrter Herr ..,

Mit dieser Formel beginnt man immer
einen Brief.

Sehr geehrte Frau ..,

Kontaktdaten, die

Olek Klitschko
Adresse: Musterstrasse 1
48153 Miinster
Telefon: 0251/123456
email: olek@klitschko.de|

Kopie, die (-n)

Wenn man aus einem Original zwei, drei, vier oder mehr
macht, dann hat man Kopien davon.

Lebenslauf, der ("-e)

Lebenslanf

Beschreibung aller Dinge, die man in seinem
Leben schon gemacht hat.

Mitarbeiter, der (-)

Jemand, der mit anderen zusammen in einer Firma arbeitet.

Praktikant, der (-en)

Jemand, der ein Praktikum macht.

Schulzeugnis, das (-se)

Ein Zeugnis, was man bekommt, wenn man die Schule
abgeschlossen hat. Siehe Zeugnis!

Sprachniveau, das (-s)

Je nachdem wie gut man eine Sprache spricht, befindet man
sich auf einem bestimmten Sprachniveau.

Vorstellungsgespréch, das

(-e)

Das Gespréch eines Bewerbers mit
einem Arbeitgeber oder Chef.
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Werdegang, der ("-€)

. Schule, Praktikum, Ausbildung und

¥ Beruf gehoren zu einem Werdegang.

Zeugnis, das (-se)

Zeugnis Ein Formular oder ein Schein, auf dem
— steht, wie lange und wie gut man in der
semrgur 1 A Schule oder bei der Arbeit war.
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