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Station 1: Büro reinigen 
Hören und lesen Sie!  

 
 

 
Chefin 

Guten Tag! Schön, dass Sie alle pünktlich sind. Ich sage 
Ihnen, was wir heute machen. Lana, Sie sind für die Böden 
zuständig.  

 
Lana 

Ja, gut. Was genau soll ich machen? 

 
Chefin 

Bitte saugen Sie die Büros mit dem Staubsauger. Und heute 
müssen Sie auch die Teppiche reinigen. 
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Lana 

Die Teppiche reinigen? Wie mache ich das? 

 
Chefin 

Sie müssen erst die Flecken auf dem Teppich mit Wasser 
einweichen. Danach können Sie die Flecken mit dem 
Teppich-Shampoo entfernen. 

 

   

 
Olga, Sie säubern die Schreibtische in den Büros. Sie putzen 
die Schreibtische mit dem Lappen. Sie können die Tische mit 
einem trockenen Tuch wischen. Das ist wichtig.  

 

   

 
Olga 

 Wieso ist das so wichtig? 

 
Chefin 

So entstehen keine Wasserflecken. 
Basra, Sie sind heute in den Waschräumen. Dort reinigen  
Sie die Toiletten mit dem Schwamm. Polieren Sie bitte auch 
die Spiegel. Die Spiegel müssen glänzen. 

 

 

 Lin, Sie leeren die Mülleimer. Bitte schmeißen Sie den Müll 
weg. 
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Lin 

Gibt es unterschiedliche Tonnen für den Müll? 

 
Chefin 

Ja, wir haben unterschiedliche Tonnen. Sie müssen den Müll 
zuerst trennen. Danach schmeißen Sie ihn in die richtige 
Tonne. Es ist sehr wichtig, dass wir den Müll trennen. 

 
 

 Hat noch jemand Fragen? 

 
Lin 

Kann ich neue Handschuhe haben? Meine sind kaputt. 

 
Chefin 

Ja, klar. Holen Sie Handschuhe aus dem Lager. Dort sind 
noch welche. Wir haben genug Handschuhe. Sie müssen 
beim Putzen immer Handschuhe anziehen. Holen Sie sich 
bitte neue Handschuhe aus dem Lager. 
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