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Allgemeines vorab

Im Rahmen der schrittweisen Einfiihrung des CMS ab dem Sommersemester 2025 (nach den ersten
Erfahrungen aus dem Pilotstudiengang BSc. Geoinformatik seit SoSe 2023 im FB14) unter
gleichzeitigem langsamem Zuriickfahren von POS / QISPOS (bis WiSe 2029/2030) sind FB weite
einheitliche Prozesse notwendig geworden. Die Berechtigungen der im Fachbereich beschaftigten
Personen werden auf S. 11 erlautert. In Zukunft gibt es in jedem Institut bzw. fiir jeden Studiengang
CMS-beauftragte Personen, die mit der

e Eingabe der Lehrveranstaltungsplanung (mit Unterstiitzung einer
Lehrveranstaltungskoordination, siehe Seite 3),

e FEingabe der Priifungsplanung (siehe Seite 6) und
e Eingabe der geplanten Studienleistungen.

AuBerdem wurde in der CMS-Fachgruppe entschieden, wie lange und mit welchen Systemen die
Seminarplatzvergabe (siehe Seite 4) bzw. die Exkursionsplatzvergabe (siehe Seite 5),

Damit sind alle Informationen im CMS so angelegt, damit die Dozent*innen (Lehrenden bzw. die
Priifenden) die folgenden Aufgaben und Verantwortungen im CMS iibernehmen:

e App Lehrveranstaltungsangebot /-planung:

o Eintragung der Literaturhinweise und Informationen fiir die eigene
Lehrveranstaltungen

o Priifung des Lehrtdtigkeitsaufwandes fiir eigene Lehrveranstaltungen

o Erstellen von Teilnehmer*innenlisten fiir eigene Lehrveranstaltungen

App Priifungsorganisation:
o Vorbereitung der Priifungsorganisation (Datum, Uhrzeiten, Pausen etc.)
o Erstellen von Priifungslisten

o Fihren von Priifungsprotokollen bei miindlichen Priifungen

App Bewertung:

o Leistungsverbuchung der eigenen Lehrveranstaltung

App Abschlussarbeiten:
o Bestatigung der Anmeldung von Abschlussarbeiten

o Eingabe der Bewertung von Abschlussarbeiten und Hochladen des Gutachtens

Erstellung und Einreichung des Lehrberichts

Eine Delegation der o.g. Aufgaben ist nur bedingt auf Antrag moglich. Die Delegation ist in der Zeit
der Bedienung von zwei parallellaufenden Systemen (doppelter Zeitaufwand fiir die parallele
Bedienung von CMS und HISLSF) durch die CMS-Beauftragten bis auf weiteres nicht erwiinscht.
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In jedem Institut bzw. fiir jeden Studiengang wird ein*e Lehrveranstaltungskoordinator*in damit
beauftragt, das Lehrangebot der einzelnen Lehrenden zu biindeln und alle Angaben zur
Veranstaltung in eine Excelliste (Anlage 1 Tabelle Lehrveranstaltungsplanung) zusammenzutragen.
Diese Excel-Listen werden an die jeweiligen Lehrveranstaltungsplaner*innen und im Anschluss an
die Raumplaner*innen libergeben und zur weiteren Bearbeitung in HISLSF und CMS.

Bei der Erstellung des Lehrangebots beriicksichtigen Sie bitte die vom Fachbereich vorgegebenen
Lehrveranstaltungsformen in den vier Lehrveranstaltungskategorien (Anlage 2 Ubersicht
Lehrkategorien/Lehrveranstaltungsformen).

Zu erledigen

Wer?

Bis wann im WiSe

Bis wann im SoSe

Erstellen des Lehran-
gebots und Weiter-
leitung der Excelliste

Lehrveranstaltungs-

koordinator*in

Ende 2. Vor-
lesungswoche

Ende 2. Vor-
lesungswoche

Eingabe in die Systeme
POS und CMS

Lehrveranstaltungs-

planer*innen

3.-5. Vorlesungs-
woche

3.-5. Vorlesungs-
woche

Raumplanung

Raumplaner*innen

3.-5. Vorlesungs-
woche

3.-5. Vorlesungs-
woche

Eintragung von weiteren
Informationen und
Literaturhinweisen zur
Lehrveranstaltung

Dozent*innen

6.-8. Vorlesungs-
woche

6.-8. Vorlesungs-
woche

Prifung des
Lehrtatigkeitsaufwandes
(Anzahl SWS pro
Dozent*in)

Dozent*innen

6.-8. Vorlesungs-
woche

6.-8. Vorlesungs-
woche

Vorbelegungsrecht
Raume

Raumplaner*innen

9. Vorlesungswoche

9. Vorlesungswoche
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Seminarplatzvergabe:

Die genannten Verfahren gelten fiir alle Lehrveranstaltungen (aufRer Exkursionen), in denen die
Platze begrenzt sind (Seminar, Ubungen, Praktika etc.).

Bis zum SoSe 2027:

Die Seminarplatzwahlen finden bis einschlieBlich SoSe 2027 wie gehabt iber HISLSF jeweils drei
Wochen vor Vorlesungsende statt. Dieses Verfahren gilt auch fiir Studierende, die schon in CMS
verwaltet werden.

Ab dem WiSe 2027/2028

Die Seminarplatzwahlen ab dem WiSe 2027/2028 finden bis einschlieBlich SoSe 2030 wie gehabt
in HISLSF statt. Allerdings werden ab diesem Zeitpunkt die von CMS vorgegebenen Zeit-Korridore
genutzt. Auch dieses Verfahren gilt weiterhin fiir alle Studierende.

Ab dem WiSe 2030/2031:
Ab dem WiSe 2030/2031 finden die Seminarplatzwahlen komplett in CMS und den vorgegebenen
Zeit-Korridoren statt.
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Exkursionsplatzvergabe:

Bis zum SoSe 2027:

Die Exkursionsplatzvergabe findet im SoSe 2027 tiber die bisherigen Verfahren (Learnweb etc.) drei
Wochen vor Vorlesungsende statt. Dieses Verfahren gilt auch flir Studierende, die schon in CMS
verwaltet werden.

Ab dem WiSe 2027/2028

Die Exkursionsplatzvergabe ab dem WiSe 2027/2028 findet bis einschlieflich SoSe 2030 weiterhin
iber die bisherigen Verfahren statt. Allerdings werden ab diesem Zeitpunkt die von CMS
vorgegebene Zeit-Korridore genutzt. Auch dieses Verfahren gilt weiterhin fiir alle Studierende.

Ab dem WiSe 2030/2031:
Zum WiSe 2030/2031 wird ggfs. ein einheitliches Verfahren fiir den Fachbereich erarbeitet.
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Priifungsplanung:

Die Priifungsmeldungen erfolgen durch die jeweiligen Dozent*innen iiber das entsprechende
Formular (Anlage 3: Formblatt Priifungsanmeldung). Bei der Planung und Anmeldung einer
Prifungsleistung ist es wichtig zu unterscheiden, ob es sich um eine MAP (ohne organisatorischen
Bezug zu einer Lehrveranstaltung) oder um eine Priifungsleistung zu einer Lehrveranstaltung (LV-
Bezug) handelt!

Aufierdem ist zu entscheiden, ob es sich um eine schriftliche Priifung, eine Klausur oder eine
Mindliche Priifung handelt.

Schriftliche Priifung (Hausarbeit, Exkursionsprotokoll etc.):

Fiir diese Priifung soll bei der Anlage schon ein konkreter Priifungstermin und ein* Priifer*in
benannt werden. Es muss zwingend darauf geachtet werden, ob der Anmeldezeitraum vom
Priifungsamt angepasst werden muss.

Klausur:
Fiir diese Priifungsform gelten die gleichen Regelungen wie fiir die schriftliche Priifung.

Miindliche Priifung:

Fiir miindliche Priifungen wird durch die Priifungsorganisator*innen eine Priifungshiilse
angelegt. Auf diese Priifungshiilse miissen sich Studierende in CMS anmelden. Die Hiilse
deckt das komplette betreffende Semester ab. So ist es jederzeit moglich, dass sich
Studierende fiir eine miindliche Priifung anmelden kénnen. Hierfiir miissen die
Priifungsorganisator*innen eine Mail an das Priifungsamt schreiben, um den
Priifungszeitraum durch das Priifungsamt anpassen zu lassen.

Die Priifer*innen (und zwar genau die fiir das Modul/die Veranstaltung bestellten Priifer*innen)
haben bei miindlichen Priifungen die Aufgabe, den Priifungsorganisator*innen konkrete
Priifungstermine unter Angabe der Studierenden und das System, in dem sie verwaltet werden,
mitzuteilen. Hierflir nutzen die *innen das entsprechende Formular (Anlage 4: Meldung miindliche
Priifungstermine). Die Priifer*innen miissen fiir die in HISLSF verwalteten Studierenden weiterhin
eine schriftliche Terminvereinbarung per Formular des Priifungsamtes vornehmen und an das
Priifungsamt weiterleiten. Die Priifungsorganisator*innen miissen dann nur noch die Anmeldungen
in der Prifungshiilse der in CMS-verwaltetenden Studierenden auf die Termine (Datum, Uhrzeit)
verschieben.

Zu erledigen Wer? Bis wann?
Ausfiillen Formblatt 3 Priifer*innen Bei Klausuren mit der
Prifungsanmeldung Lehrveranstaltungsplanung. Bei mdl.

Priifungen spatestens zum
Vorlesungsbheginn
Ausfiillen Formblatt 4 Priifer*innen 2 Monate vor der Priifung
Meldung Miindliche
Prifungstermine
Raumplanung Bei Klausuren durch Priifungs-
organisator*innen und bei
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mdl. Priifungen durch die
Priifer*innen

Anlegen der Priifung in
CMS

Priifungsorganisator*innen

Anlegen eine
Priifungshiilse bei
mindlichen Priifungen

Prifungsorganisator*innen
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Planung von Studienleistungen:
Es gibt geplante (z.B. Berichte und Klausuren) und ungeplante Studienleistungen (z.B. Referate).

Fiir geplante Studienleistungen kdnnen in HISLSF bisher und auch weiterhin keine Termin festgelegt
werden. Fiirin CMS-verwaltete Studierende ist allerdings eine Festlegung eines Termins in CMS
(genauso wie bei einer Priifungsleistung) notwendig. Die Dozent*innen haben hier die Aufgabe die
Termine an die Priifungsorganisator*innen mitzuteilen. Hierfiir nutzen die Dozent*innen die
beigefiigte Vorlage (Anlage 5 Formblatt geplante Studienleistung).
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Leistungsverbuchung

O =—=wwy stanseite v Nadine Hartl Q DE i -

Services  Meine Startseite =~ Campus Management  Personalmalnahmen

Campus Management

TAN-Verfahren Prifungsorganisati- Lehrveranstaltungs- Lehrveranstaltungen Modulbestandteile Raumanfragen Mehrfachzuordnung
on angebot (Planung) (Planung)

Vorlesungsverzeich- Stundenplan Kalender Raumbe- Bewertungen FAQ

nis legung Fir Beschaftigte und

PersonalmalRnahmen

Die Dozent*innen miissen die Leistungen (Priifungsleistungen und geplante Studienleistungen)
ihrer eigenen Lehrveranstaltungen in CMS unter der App Bewertungen verbuchen.

Abschlussarbeiten

Die App Abschlussarbeiten befindet sich momentan noch in der Testphase. Weitere Infos folgen.
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Berechtigungen in CMS

Die nachfolgenden Berechtigungen werden auf Antrag in CMS zugewiesen (CMS-beauftragte
Personen) und sind mit ,,QISPOS-Bearbeiter*innen® in HISLSF gleichzusetzen.

Lehrveranstaltungsplaner*innen:

Lehrveranstaltungsplaner*innen konnen bestehende Lehrveranstaltungen der jeweiligen
Institute bearbeiten, um z.B. Lehrende, Rdume oder Texte hinzuzufiigen. Wenn die
Lehrveranstaltungen aktiviert und im Vorlesungsverzeichnis veroffentlicht sind, kann mit
dieser Rolle keine Lehrveranstaltung mehr bearbeitet werden. Diese Rolle heif8t in LSF
»Fachbereich“ (damit konnen allerdings alle Veranstaltungen im Fachbereich bearbeitet
werden)

Qualitdtssicherung:

In der Rolle ,,Qualitatssicherung® kénnen alle Angaben zu einer Lehrveranstaltung der
jeweiligen Institute (im Dekanat liegen 2 Rollen fiir gesamten Fachbereich vor) jederzeit
bearbeitet werden und Lehrveranstaltungen auch initial angelegt werden. Diese Rolle heif3t in
LSF ebenfalls ,,Fachbereich® (damit knnen allerdings alle Veranstaltungen im Fachbereich
bearbeitet werden)

Priifungsorganisator*innen:

Die Rolle ,,Priifungsorganisation“ ermdglicht die Planung von Priifungen (MAP oder Priifungen
zu Lehrveranstaltungen). In LSF war diese Rolle bisher nicht vergeben.

Raumplaner*innen (noch keine Antragsmoglichkeit vorhanden):

Diese Rolle kann bisher nicht vergeben werden (ab WS27/28 verfiigbar). In LSF hei3t die Rolle
,Raumverwalter®.

Dozent*innenrolle:
(wird automatisch bei Beschaftigungsbeginn oder Annahme eines Lehrauftrages vergeben)

Mit dieser Rolle kénnen die Dozent*innen eigenstandig Informationen (z.B. Literaturhinweise,
Seminarbeschreibungen) und Lehrtatigkeitsaufwand ergdnzen oder verdndern, sowie Leistungen
verbuchen. Diese Rolle heif3t in LSF,,Priifer*innen*.
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Fiir Fragen, Hinweise und Anmerkungen wenden Sie sich bitte an Nadine Hartl (rpmgeo@uni-
muenster.de)
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