Wissen schaffen. Sinnvolles tun. Zukunft mitgestalten. Dafir steht die Universitat Minster - eine der

forschungsstarksten Hochschulen Deutschlands und eine der groRten Arbeitgeberinnen der Region.

Uber 7.000 Beschéftigte engagieren sich téglich fiir internationale Spitzenforschung und exzellente

Lehre. Was uns verbindet ist mehr als ein Arbeitsplatz: Es ist der Anspruch, gemeinsam etwas zu

bewirken - regional und international. Vielfalt, Offenheit und Freiraum fir eigene Ideen pragen

unseren Alltag. Werden Sie Teil unseres Teams in Wissenschaft, Technik, Handwerk oder Verwaltung.

Im Fachbereich 7 in der Psychotherapie-Ambulanz der Universitdt Miinster ist zum 01.01.2027 eine Stelle

als

Studentische Hilfskraft

mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 8 Stunden zu besetzen.

lhre Aufgaben:

Allgemeine organisatorische und verwaltungsbezogene Tatigkeiten im Sekretariat der Ambulanz
(z.B. Vorbereiten von Therapieunterlagen, Unterstitzung der Therapeut*innen bei
administrativen Aufgaben)

Unterstiitzung bei der Koordination der Patient*innenverwaltung (z. B. Vor- und Nachbereitung
der Erstgesprache) und Terminkoordination fiir die Psychotherapie-Ambulanz

Administrative Unterstiitzung bei der Koordination der Studierenden im Rahmen der
Berufsqualifizierenden Tatigkeit Il an der Psychotherapie-Ambulanz

Unterstlitzung von Lehrveranstaltungen und Forschungsprojekten

Automatisierung und Verbesserung von Prozessen im Rahmen des Qualitdtsmanagements

Unsere Erwartungen:

Eine Einschreibung im Studienfach Psychologie mindestens im 2. Fachsemester ist erforderlich.
Gute Kenntnisse der gangigen MS-Office Anwendungen

Strukturierter und sehr sorgfaltiger Arbeitsstil, Kommunikationsfahigkeit, Organisationsfahigkeit,
eigenstandige Arbeitsweise

Wiinschenswert ware eine Anstellung lber einen langeren Zeitraum

lhr Gewinn:

Die PTA legt Wert auf eine kooperative, wertschatzende und die Leistung aller
Mitarbeitenden anerkennende Zusammenarbeit, wobei individuelle Einarbeitung und
regelmalige Entwicklungsgespriache mit der Leitung zentral sind.

Sie arbeiten in einem vielseitigen Team mit Tatigkeiten in Psychotherapie, Forschung, Lehre

und Verwaltung.
Die Tatigkeit ermoglicht intensive Einblicke in die Ablaufe in einer psychotherapeutischen
Ambulanz und in die psychotherapeutische Arbeit.

Die Universitdat Miinster setzt sich fir Chancengerechtigkeit und Vielfalt ein. Wir begriRen alle

Bewerbungen unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer oder sozialer Herkunft, der Religion

oder Weltanschauung, Beeintrachtigung, Alter sowie sexueller Orientierung oder Identitdt. Eine

familiengerechte Gestaltung der Arbeitsbedingungen ist uns ein selbstverstandliches Anliegen.



Bewerbungen von Frauen sind ausdriicklich erwiinscht; Frauen werden bei gleicher Eignung,
Befdhigung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt, sofern nicht in der Person eines
Mitbewerbers liegende Griinde lGberwiegen.

Bei Fragen vorab kontaktieren Sie gerne Frau Dr. Tanja Andor (andor@uni-muenster.de).

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber lhre Bewerbung als eine
zusammenhangende pdf-Datei mit folgenden Unterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) bis zum 30.09.2026 an pta@uni-muenster.de.

Bitte beachten Sie, dass wir andere Dateiformate nicht berticksichtigen kénnen.

Psychotherapie-Ambulanz

Universitat Miinster

Fachbereich 7: Psychologie und Sportwissenschaft
Z.Hd. Tanja Andor: pta@uni-muenster.de
Kennwort: SHK PTA




