
Datenblatt für die Beurlaubungsphase 
 

Münster, _________________ 
Vorgesetzte/Vorgesetzter: (Datum) 
 

_______________________________________________ 
  Name, Vorname, Einrichtung/Dezernat 

 
Mitarbeiterin/Mitarbeiter: 
 

Name, Vorname 

 
bisherige Universitätseinrichtung/Dezernat Geburtsdatum 

Private Anschrift 

 
Private E-Mail-Adresse 

Private Telefonnummer 

 
Voraussichtlicher Entbindungstermin 

 
 

Voraussichtliche Dauer der Elternzeit/Beurlaubung? 
 

 

Arbeitszeitvorstellung (Teilzeit-/Telearbeit) 

• während der Elternzeit/Beurlaubung 

• nach der Elternzeit/Beurlaubung 
 

 

Interesse an Vertretungstätigkeiten  
(z.B. Krankheits-, Urlaubsvertretung; Projektarbeit)? 

Vorstellung (Dauer, Art der Tätigkeit) 

 

 

Kontaktpflege während der Elternzeit/Beurlaubung 

• Sind aktuelle Informationen über die 
Uni/die Abteilung während der Beurlaubung 
gewünscht? 

• Wird eine Einladung gewünscht zu 

 Dienstbesprechungen 
 Personalversammlungen 
 Betriebsausflügen 
 anderen sozialen Aktivitäten 

 

 

Teilnahme an Fort- und Weiterbildungs-maßnahmen 
während der Beurlaubung 

 

 

Weitere Themen 

 

 

 

 
 
Weitere Informationsmöglichkeiten: 
Internetportal familienleben; wissen.leben; universa; newsletter wissen.leben.familie; Informationen 
der Personalräte 
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