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Leitfaden für Ausarbeitungen/Hausarbeiten 

 

Formalia 

Schriftart:   Arial;  Times New Roman   

Schriftgröße:  11  12 

Zeilenabstand:  1,5 

Ränder:  2,5cm (links); 3,5cm (rechts) 

Ausrichtung:  Blocksatz (mit automatischer Silbentrennung) 

Fußnoten:  Arial (Schriftgröße 9); Times New Roman (Schriftgröße 10) 

 

Struktur und Gestaltung 

Deckblatt   
 
 
    

 

 

Inhaltsverzeichnis Überschriften der Haupt- und Unterabschnitte 

ggf. Tabellen- und/oder Abbildungsverzeichnis 

Einleitendes Aktualität des Themas; Fragestellung, Relevanz und Struktur der Arbeit; 
Einbettung der Thematik in den Diskurs  

Hauptteil Klärung von Begrifflichkeiten; Thesen, Analysen und Schlussfolgerungen 

Fazit Zusammenfassung der wichtigsten Erkenntnisse; Antwort auf die Frage-
stellung; ggf. Problemstellungen; Ausblick 

Literaturverzeichnis 

ggf. Anhang 

Eidesstattliche Erklärung 

 

[Hinweis: Sie bestimmen – in Absprache mit uns – selbst, was das Thema der schriftlichen Arbeit 
sein soll und welche Fragestellung Sie beantworten möchten. Bei Hausarbeiten muss das Thema 
nicht explizit in der Veranstaltung behandelt worden sein, sollte jedoch in Verbindung hierzu ste-
hen und an Themen der Veranstaltung anschließen. Wichtig ist, dass sie zu ihrem Thema eine kon-
krete Fragestellung formulieren und diese samt Gliederung vorher mit uns absprechen.] 
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Zitieren 

Bitte verwenden Sie einheitlich den APA- Zitationsstil. 

Im Gegensatz zum Zitieren per Fußnoten, wird nach APA-Zitationsstil im Text zitiert, z.B.: 

Yildiz (2016) verweist in diesem Zusammenhang darauf… 

In diesem Artikel (Pomykaj & Hogrebe, 2016) geht es um… 

Dieser Zusammenhang wurde bereits früher in den Mittelpunkt gestellt (vgl. Hack, 2017) … 

 „Die Zeit der Adoleszenz, damit auch die Zeit, die überwiegend in der Schule verbracht wird…“ 
(Bak & Yildiz, S. 184) … 

Der APA-Standard-Zitationsstil ist, wie in Literaturverzeichnissen zu verwenden, folgend 
beispielhaft aufgeführt:  

Monographien 
Name des Autors, Vorname (Erscheinungsjahr). Vollständiger Titel. Erscheinungsort: Ver-
lag.  
Beispiel: Yildiz, M. (2016). Hybride Alltagswelten. Lebensstrategie und Diskriminierungserfahrun-
gen Jugendlicher 2. Und 3. Generation aus Migrationsfamilien. Bielefeld: transcript. 
 
Sammelwerke 
Name des/der Herausgeber(s), Vornamen(n) (Hrsg.) (Erscheinungsjahr). Titel des Bandes. 
Erscheinungsort: Verlag. 
Beispiel: Böttcher, W. & Klemm, K. (Hrsg.) (1995). Bildung in Zahlen. Statistisches Handbuch zu 
Daten und Trends im Bildungsbereich.  
 

Beiträge aus Sammelwerken, Jahresheften oder Beiheften 
Name des Autors, Vornamen (Erscheinungsjahr). Titel des Beitrags in dem Sammelwerk. 
In Vorname(n) und Name(n) des/der Herausgeber (Hrsg.), Titel des Sammelbandes (Sei-
tenangaben). Erscheinungsort: Verlag.  
Beispiel: Yildiz, M. (2017). Sexuelle und geschlechtliche Vielfalt. Kein Thema in Schule und Lehre-
rInnenausbildung? In S. Bartsch, N. Glutsch & M. Massumi (Hrsg.), Diversity in der LehrerInnenbil-
dung. Internationale Dimensionen der Vielfalt in Forschung und Praxis (S. 291-307). Münster: 
Waxmann. 
 

Zeitschriftenartikel 
Name des Autors, Vorname (Erscheinungsjahr des Artikels). Vollständiger Titel des Bei-
trags. Ausgeschriebener Name der Zeitschrift (kursiv), Jahrgang (kursiv) und Heftnummer 
in Klammern (nicht kursiv), nach einem Komma dann die Seitenzahlen.  
Beispiel: Pomykaj, A. & Hogrebe, N. (2017). Sprachkompetenzen von Kindern zu Schulbeginn – die 
Bedeutung von Erziehungs- und Bildungspartnerschaften im Elementarbereich im Kontext von 
Mehrsprachigkeit. Zeitschrift für Grundschulforschung, 10 (2), s. 48-60. 
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Internetquellen 
Name des Autors, Initiale(n) des Vornamens (Datum der letzten Änderung oder des Copy-
rights). Vollständiger Titel. Online im Internet: Angabe der URL [Stand: Datum der Abfrage]. 
Beispiel: Bleuel, J. (2000). Zitation von Internet-Quellen. Online im Internet: http://ar-
chive.bleuel.com/ip-zit.pdf [Stand: 20.12.2017]. 
 


