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lhr Vorgehen zur Anmeldung einer Abschlussarbeit als Studierende:r:

Wie gehe ich vor, wenn ich als Studierende:r meine Abschlussarbeit (Bachelor- /
Masterarbeit) absolvieren mochte?

e Zu Beginn iberlegen Sie sich ein Thema fir Ihre Abschlussarbeit.

e Danach erfolgt die Absprache mit Erstgutachter:in und Zweitgutachter:in. Beide
Personen muissen dem Thema und der Betreuung zustimmen.

e Anschlieend melden Sie lhre Arbeit an (s. nachfolgend, per SSO unter
https://service.uni-muenster.de/go).

Wie melde ich als Studierende:r meine Abschlussarbeit an?

. Offnen Sie die Startseite des SLcM ( Link ). Offnen
(et Sie die Kachel Abschlussarbeiten (Anmeldung).
Sollten Sie die Kachel nicht sehen, kdnnen Sie
diese oben rechts (Person > App Finder > Kachel
anpinnen) auf der Startseite einblenden.

Klicken Sie im Dialog ,,Abschlussarbeiten
(Anmeldung)” oben rechts das + Icon. Es 6ffnet

+ sich der Anmeldedialog zu Ihrer Abschlussarbeit/
Ihr Abschlussprojekt.

Wahlen Sie im Dropdown Meni |hr Studienfach
aus, in dem Sie Ihre Abschlussarbeit ablegen
1 mochten.

#Studienfach:

*Erstgutachter*in: Wihlen Sie im Dropdown Menii lhren/Ihre
gewlinschten/gewtinschte Erstgutachter*in aus.

Wahlen Sie im Dropdown Menu lhren/lhre
gewlinschten/gewiinschte Zweitgutachter*in aus.

Falls Sie eine externe Person als Zweitgutachter*in
*Zweitgutachter*in: wiinschen, wahlen Sie die Option Externe Person

im Dropdown Mend. Fillen Sie anschliefend unter

dem sich am Ende des Fensters 6ffnenden

Reiter ,Kontaktdaten bei externen Personen” die

Kontaktdaten der externen Person aus.


https://service.uni-muenster.de/go
https://service.uni-muenster.de/go#Shell-home

*Titel in Originalsprache: Geben Sie im Textfeld den Titel Ihrer
Abschlussarbeit in der Originalsprache an.

Geben Sie im Textfeld den Titel lhrer
*Englische Ubersetzung des Titels:  Abschlussarbeit/ Ihres Abschlussprojekts in der
englischen Ubersetzung an.

; Uberpriifen Sie lhre Angaben vor allem in
Abschlussarbeit anmelden sprachlicher Hinsicht in den Titeln und klicken Sie
anschliefend auf ,,Abschlussarbeit anmelden”.

Die Gutachter:innen sowie das zustandige Prifungsamt werden Gber lhre Anmeldung
informiert und miissen die Anmeldung bestatigen.

Die Anmeldung wird anschlieRend in der App Abschlussarbeiten (Anmeldung)
aufgefiihrt und der Status der Abschlussarbeit kann dort verfolgt werden.

Anmelden

Bitte sprechen Sie vor Anmeldung der Abschlussarbeit diese mit Ihrem Erstgutachter*in ab

Abschlussarbeit

*Studienfach:

MEd Grundschulen - Bildungswissenschaften

*Die Arbeit wird studienbegleitend abgelegt:
Wahrend des Anfertigens der Abschlussarbeit muss mindestens noch ein Modul(bestandteil) absolviert werden.

Ja (@) Nein

*Erstgutachter*in:

*7weitgutachter*in:

Kein Vorschlag

*Titel in Originalsprache:

B 7 U S === = i

Spatere Einsichtnahme in die Gutachten:

»In der App Abschlussarbeiten (Beantragung) kénnen Sie, sobald die Bewertungen (d.h. Noten)
Ihrer Gutachter*innen eingeblendet werden, Uber einen Button die Einsichtnahme in die
Gutachten beantragen. Voraussetzung ist, dass eines oder beide Gutachten durch die
Gutachter*innen im System hochgeladen wurden. Sobald Ihr Antrag auf Einsichtnahme
genehmigt wurde, erhalten Sie darliber eine E-Mail. Ab diesem Zeitpunkt kénnen Sie in der
App Abschlussarbeiten (Beantragung) die digital vorliegenden Gutachten herunterladen.

Wurde ein oder beide Gutachten nicht digital, sondern auf Papier eingereicht, kann die
Einsichtnahme per Email im Prifungsamt beantragt werden.”



Ilhr Vorgehen zur Anmeldung einer Abschlussarbeit als
Betreuer:in/Gutachter:in:

e Studierende melden die Arbeit tGber die App ,,Abschlussarbeiten (Anmeldung)” an.

e Sobald die Studierenden die Anmeldung dort abgeschickt haben, erhalten Sie als
Betreuer:in eine Info-E-Mail. Sie missen nun die Anmeldung online bestatigen — nach
Login per SSO unter https://service.uni-muenster.de/go liber die Kachel
,Abschlussarbeiten (Begutachtung)”.

1 4 19 0
Beantragt | Laufend

Name und Matrikelnummer Studienfach Meine Rolle Weitere*r Gutachter*in Frist Abgabe Frist Gutachten Status

MEd Grundschulen - Erstgutacht ird mitgeteilt ird mi it G
. N [ wird mitget @
Bildungswissenschafien rstgutachter wird mitgetei wird mitgetei

Die Arbeit wird Nein
studienbegleitend
abgelegt:

Abschlussarbeit ist
verlangerbar:

Ja
Anmeldung am: -

Maogliches
Abgabedatum:

GUTACHTER*INNEN

Gutachter*in Andern
Erstgutachter Dr. Raphael Fehrmann
Zweitgutachter Prof. Dr. Horst Zeinz &

‘ Abschlussarbeit annehmen ’ ‘ Abschlussarbeit ablehnen ’

e Das Prifungsamt wird liber die Entscheidung automatisch informiert und bestatigt
dann ebenfalls die Anmeldung.

e Auch der weitere Prozess verlauft digital (Einsicht relevanter Fristen, Upload
Gutachten,...).

e Info: Flr aktuell laufende Begutachtungen (04.2025) verlauft der Prozess wie bisher
(noch nicht tber die digitale Anmeldung).

e Info: In die App importiert sind auch die Daten auch ehemaliger Studierender, dort
aber ohne Teil-Noten.
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