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Im Career Service der Universitat Miinster ist zum 01. Marz 2020
eine studentische Hilfskraftstelle
im Umfang von 9 Stunden/wochentlich zu besetzen.

Der Career Service ist eine Einrichtung der Universitdt Miinster, die mit ihrem Veranstaltungs-,
Informations- und Beratungsangebot die Studierenden umfassend auf den Berufseinstieg und auf die
Gestaltung ihrer beruflichen Laufbahn vorbereitet.

Aufgaben im Rahmen der Tatigkeit sind:

Unterstlitzung bei der Organisation und Vorbereitung der Abschlusstagung im Projekt ,Potentiale
studentischer Praktika“ insbesondere
e Unterstiitzung bei der Planung des Programms und bei der Betreuung externer Gaste und
Referenten,
e Evaluation der Veranstaltung und
e Unterstlitzung bei abschlieBenden Publikationen.

Voraussetzungen:
e Studierende/r der Universitat MUnster
e Zuverladssigkeit
e selbststandige und I6sungsorientierte Arbeitsweise; gute Kommunikationsfahigkeit
e gute Organisationsfahigkeit und Erfahrung in Bliroarbeiten
e gute Kenntnisse in MS-Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
e Verfugbarkeit am Di/Mi, 22./23. September 2020 ist ein Muss (Termin Abschlusstagung)
e perfekte Rechtschreibung ist unverzichtbar

Die Stelle wird nach den Satzen fur studentische Hilfskraftstellen bezahlt.
Sie ist befristet bis zum 31.12.2020.



Die WWU tritt fur die Geschlechtergerechtigkeit ein und strebt eine Erhéhung des Anteils von Frauen in
Forschung und Lehre an. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdriicklich erwiinscht; Frauen werden
bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt berticksichtigt, sofern nicht in der
Person eines Mitbewerbers liegende Griinde Uberwiegen. Schwerbehinderte Bewerberinnen und
Bewerber werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt eingestellt.

Wenn Sie Interesse an der beschriebenen Aufgabe haben, senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung
(Anschreiben, Lebenslauf, keine Zeugnisse) als pdf-Dokument per E-Mail bitte bis spatestens Montag,
30. Dezember 2019 an:

Career Service der Universitat Minster
Andrea Schroder

Schlossplatz 3

48149 Minster

E-Mail: Andrea.Schroeder@uni-muenster.de

Die Vorstellungsgespréache finden voraussichtlich am Freitag, 10. Januar 2020, statt.

Informationen zur schriftlichen Bewerbung finden Sie auch auf den Seiten des Career Service
unter www.uni-muenster.de/careerservice



