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Schulplatz einsehen und annehmen

• Nachrichten zur Schulplatzzuweisung mit wichtigen Infos lesen
• Zugewiesenen Schulplatz in PVP annehmen
• Erweitertes Führungszeugnis beantragen

Zurück zur Übersicht
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Schulplatz annehmen 

Nach der Zuweisung Ihres Schulplatzes erhalten Sie zwei Nachrichten aus PVP. Sobald eine Nachricht in PVP eingeht, werden Sie per E Mail an Ihre Uni-Mailadresse über den 
Eingang der Nachricht informiert. Die Nachrichten samt Anlagen können Sie nach Login in PVP über den Menüpunkt "Kommunikation" einsehen. 

Aufgabe Fristen

1| Nachricht zur Information über den Schulplatz lesen

Lesen Sie zuerst die Nachricht in PVP, die über den zugewiesenen Schulplatz sowie die weiteren Vorgaben und Dokumente zum 
Antritt des Praxissemesters informiert. Sie enthält folgende Anlagen:

• A1: Zuweisungsbescheid über den Schulplatz Vor Annahme des Schulplatzes genau lesen 
und Vorgaben beachten

• A2: Belehrung zur Verschwiegenheitspflicht (Schule), 
• A3: Belehrung zum Infektionsschutz, inkl. Nachweis des Masernschutzes (Schule)

Unterschreiben und bei Antritt des 
Praxissemesters zwischen dem 02.09. –
11.09.2026 in der Schule abgeben

Die Anlagen A4: Praxissemesterordnung, A5: Verfahrenshinweise zum Praxissemester, A6: Rechthinweise sowie A7: Hinweise zum Antrag auf Schulplatzänderung müssen zur 
Kenntnis genommen werden.

2 | Schulplatz in PVP annehmen

Der zugewiesene Schulplatz muss durch Sie als Studierende*r einmal formal angenommen werden. Diese Annahme des 
Schulplatzes erfolgt direkt in PVP durch Klick auf „Zuweisung annehmen“. Sie müssen hierzu durch Zustimmung per Mausklick 
erklären, dass Sie den zugewiesenen Schulplatz annehmen und die notwendigen Informationen zur Kenntnis genommen haben. Es 
müssen keine Unterlagen an der Universität eingereicht werden.

Bis 30.06.2026 in PVP annehmen

3 | Aufforderungsschreiben zum Erweiterten Führungszeugnis (EFZ) herunterladen und Führungszeugnis beantragen

In einer zweiten Nachricht in PVP erhalten Sie ein Aufforderungsschreiben (PDF) zur Beantragung des Erweiterten Führungszeugnis.
Bitte beantragen Sie das Erweiterte Führungszeugnis (EFZ) mit diesem Aufforderungsschreiben aus PVP umgehend im zuständigen 
Bürgerbüro oder online über das Bundesamt für Justiz. Bitte beachten Sie, dass Sie hier die korrekte Belegart OE ("Führungszeugnis 
zur Vorlage bei einer Behörde") auswählen. Das EFZ wird anschließend an das ZfsL übermittelt und ist zwingende Voraussetzung für 
den Antritt des Praxissemesters.

Ab vorauss. 30.06.2026 beantragen
Vorlage im ZfsL: bis 10.09.2026

Zurück zur Übersicht
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Nach der Veröffentlichung der 
Schulplätze erhalten Sie in 
PVP zwei Nachrichten.

Über die beiden Nachrichten 
zur Zuweisung werden Sie per 
E-Mail an Ihre Uni-Münster-E-
Mailadresse informiert. 

Die beiden Nachrichten zur 
Info über den Schulplatz und 
zum Erweiterten 
Führungszeugnis samt 
Anlagen können nach Login in 
PVP oben rechts nach Klick auf 
den Briefumschlag einsehen.

Alternativ können Sie sie unter 
„Kommunikation“ →
„Nachrichten Eingang“
einsehen 

Schulplatz annehmen 
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Die Nachricht mit der Info 
über den Schulplatz samt 
sechs Anlagen enthält 
wichtige Informationen, 
Dokumente und Vorgaben 
zum Antritt des 
schulpraktischen Teils des 
Praxissemesters. Bitte 
lesen Sie diese sorgfältig 
durch. Mehr Infos

Schulplatz annehmen 

Die zweite Nachricht enthält 
das so genannte 
Aufforderungsschreiben (PDF), 
welches Sie für die 
Beantragung des Erweiterte 
Führungszeugnis (EFZ) 
benötigen. Dies müssen Sie 
schnellstmöglich beantragen. 
Mehr Infos

Die beiden Nachrichten zur Info 
über den Schulplatz und zum 
Erweiterten Führungszeugnis samt 
Anlagen können sie unter 
„Kommunikation“ → „Nachrichten 
Eingang“ einsehen 

6



im Menü über: 
Start > Absatz > Listenebene 

Folie in Ursprungsform 

Wechsel des Folienlayouts 

Zuweisung annehmen (1)

52

Klicken Sie auf den Menüpunkt „Zuweisung annehmen“. Sie 
sehen dann, welcher Schule und welchem ZfsL Sie zugewiesen 
wurden. 

Schulplatz annehmen 

Nehmen Sie dann durch Klick 
auf „Zuweisung annehmen“ 
oben rechts den zugewiesenen 
Schulplatz an.
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Schulplatz annehmen 

Lesen Sie die Informationen durch 
und klicken Sie auf „bestätigen“ 
und „speichern“, wenn Sie den 
Schulplatz annehmen wollen.

Zurück zur Übersicht
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Schulplatz annehmen 

Gemäß dem Gesetz zur Änderung des Lehrerausbildungsgesetzes ist umgehend nach endgültiger Zuweisung des Schulplatzes ein Erweitertes 

Führungszeugnis (EFZ) zu beantragen, welches von Bundesamt für Justiz an das zugewiesene ZfsL versendet wird. Die Beantragung erfolgt mit dem in 

PVP versendeten Aufforderungsschreiben (PDF) im zuständigen Bürgerbüro. Alternativ ist auch eine Online-Beantragung des EFZ mit Upload des 

Aufforderungsschreibens beim Bundesamt für Justiz möglich. Bitte beachten Sie, dass Sie hier die korrekte Belegart OE ("Führungszeugnis zur Vorlage 

bei einer Behörde") auswählen. 

Es ist die Voraussetzung für den Antritt des Praxissemesters am Lernort Schule.

Die zugewiesenen Seminare der ZfsL sammeln die eingehenden EFZ und prüfen deren Vollständigkeit. Sie tragen in regelmäßigen Abständen den bis 

dahin erfolgten Eingang in PVP ein, um dadurch die Studierenden, die Universität und die Schulen über den Eingang zu informieren. 

Als Studierende können Sie den Status des EFZ in PVP im Menüpunkt Praktikumsdaten anzeigen einsehen.

Liegt das erweiterte Führungszeugnis bis zum Beginn des schulpraktischen des Praxissemesters nicht vor, informiert das ZfsL die Schule.

Zurück zur Übersicht Hinweise zum Erweiterten Führungszeugnis

https://www.uni-muenster.de/ZLB/praxisphasen/praxissemester2019/ablaufundorganisation/online-verteilverfahren/klickanleitung.html
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Verwendete Quellen für Icons
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<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/online-registration" title="online registration icons">Online registration icons created by Vector Squad - Flaticon</a>
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<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/ui" title="ui icons">Ui icons created by Abdul-Aziz - Flaticon</a>

<a href="https://www.flaticon.com/free-icons/paper" title="paper icons">Paper icons created by smashingstocks - Flaticon</a>
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