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Stellenausschreibung 
 

Im Prüfungsamt/Studieninformationszentrum der Rechtswissenschaftlichen Fakultät der 

Universität Münster sind zum 1. Februar 2027 zwei Stellen als 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) 

 
mit einer durchschnittlichen wöchentlichen Arbeitszeit von 6 Stunden/Woche zu besetzen. 

Die Stelle ist zunächst auf zwölf Monate befristet. Eine längerfristige Zusammenarbeit und 

Verlängerung des Vertrags bis zum Abschluss Ihres Studiums wird angestrebt. 

Ihre Aufgaben: 

- Mitarbeit bei der Studierendenbetreuung im Studieninformationszentrum 

- Mitarbeit der Ausstellung von Zeugnissen/ToR/Bachelorurkunden 

- Unterstützung des Geschäftszimmers u.a. beim Erfassen der Prüfungsarbeiten, haupt-

sächlich zu den Stoßzeiten März und September 

Unsere Erwartungen: 

- Einschreibung im Studiengang Rechtswissenschaft mit dem Abschluss erste Prüfung oder 

einem rechtswissenschaftlichen Bachelorstudiengang mindestens im 2. Fachsemester 

- zeitliche Flexibilität in den genannten Stoßzeiten 

- zuverlässige, sorgfältige und gewissenhafte Arbeitsweise 

- Team- und Kommunikationsfähigkeit 

- sichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Die Universität Münster setzt sich für Chancengerechtigkeit und Vielfalt ein. Wir begrüßen alle 

Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer oder sozialer Herkunft, der 

Religion oder Weltanschauung, Beeinträchtigung, Alter sowie sexueller Orientierung oder 

Identität. Eine familiengerechte Gestaltung der Arbeitsbedingungen ist uns ein selbstver-

ständliches Anliegen. 

Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht; Frauen werden bei gleicher Eignung, 

Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person ei-

nes Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. 



 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit den üblichen 

Unterlagen (Anschreiben, vollständiger Lebenslauf, Kopie Ihrer bisherigen Zeugnisse und 

Ergebnisse von Prüfungsleistungen) als pdf-Datei per E-Mail an: 

Universität Münster, Studieninformationszentrum der Rechtswissenschaftlichen Fa-

kultät, Universitätsstraße 14-16, 48143 Münster, siz@uni-muenster.de. 

 

Bei Fragen wenden Sie sich gern per E-Mail an das Team des SIZ. 

 

Bewerbungsfristende: 9. November 2026 
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