Anleitung, wenn Sie zum ersten Mal eine ics-Datei importieren wollen

1. Anhang: Klicken Sie (mit Doppelklick) auf den Anhang (ics-Datei) in der Bestatigungs-E-Mail.

2. Abfrage, womit man die Dateien 6ffnen will: Klicken Sie hier auf ,,Outlook” (Nicht: ,Outlook
365“ oder ,,Outlook Kalender“!) und dann auf ,Standard festlegen”.
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3. Sicherheitshinweis: Klicken Sie ,Ja“ an.
| Sicherheitshinweis fiir Microsoft Cutlock ? >

U Microsoft Office hat ein potenzielles Sicherheitsrisiko erkannt.

Dieser Speicherort ist moglicherweise nicht sicher.

CoaUserstkbecker' AppDatatLocalMicrosoftWindows\MNetCache
WContent. QutlookK 3YWECKAR termine (002).ics

Links konnen for lhren Computer und far Daten schadlich sein. Klicken
Sie zum Schutz lhres Computers nur auf Links von vertrauenswardigen
| Quellen.

Mochten Sie fortfahren?



4. Kalenderabfrage: Klicken Sie hier ,Ja“ an.

Microsoft Qutlook X

‘jﬂ Machten Sie diesen Internetkalender Qutlook hinzufigen?
Sie sollten nur Kalender von Quellen 4ffnen, die Sie kennen und denen Sie vertrauen.

Anlage “termine.ics” von "Bestdtigung zur Buchung der IT-Lehrveranstaliung
“Testwveranstaltung a la Michael™ | Bestatigung zur Buchung der IT-

Lehrveranstaltung "Testveranstaltung a la Michael™
:

5. Termin: Entweder 6ffnet sich automatisch der Termin oder Sie miissen am entsprechenden
Tag in lhrem Kalender schauen und den Termin manuell 6ffnen. Dann klicken Sie auf
,Zusagen”,
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313 (i) Der Organisator hat fur diese Besprechung keine Antwort angefordert,
Diese Besprechung wurde an Ihre aktuelle Zeitzone angepasst. Urspringlich wurde sie in der folgenden Zeitzone erstellt: Europe/Berlin.
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6. Nun haben Sie den Termin im Kalender. Sollte es mehrere Termine geben, missen Sie die
weiteren Termine manuell in lhren Kalender eintragen. (An dieser Funktion arbeiten wir noch
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