Neues bei Excel 2010 Excel 2010 II: Aufbaukurs

Inhaltsverzeichnis
1 Neues bei EXCEL 20T10...ciiiiiiiiiieeiiecinecnnte et se s sae s sae s sane 3
2 Tipps & Tricks fiir grofe Tabellen..........cccvverieiniiiiiiiiiiiinicecee e 4
B0 R O T =1 o) 4 =T (U1 ¥ - OO U RO 4
2.2 Tastenkombinationen fiir schnelles Arbeiten ..o 5
2.3 Optimale Spaltenbreite.......ccoiiiririniee s 5
2.4 Zeilen und Spalten fiXiEreN .....occorieieeceee e 5
2.5  Automatische Sicherungskopien ..o 6
3 Bedingte FOrmMati€rUNg....ccccceiiiiiiiiiiiiiirccte st sar s s sae e s san e s sansssnneas 7
4 Von der Arbeitsmappe zur Tabelle - Die Tabellenfunktion.......ccccceevveriiccinreiiicrnnenn. 9
5  Automatisch Sortieren und Filtern ........cccooveeveeiieiiiiinncniicncncccecc e, 10
5.1 SOTIEIBN .ttt 10
5.1.1 Mehrere Spalten gleichzeitig soOrtieren.......ccoceeveveveeceecieciseseseseeee 10
5.1.2 Grof3- und Kleinschreibung beim Sortieren beriicksichtigen ..................... 11
5.1.3 o = Lol o T =1 4 (=Y SRS 11
5.2 FIlEOIN i 12
6 Mit Funktionen arbeiten ........ccocevveiiiiiiiiiiiinn e, 14
6.1  Funktionssyntax, Argumentarten und verschachtelte Funktionen .................... 14
6.2  Funktionseingabe und FunktionsassiStent .........cccceveeieieeieeciecireccreerecereeeies 14
6.3 Spezielle FUNKEIONEN ..o 15
6.3.1 Zeit- und DatumsfunKktionen ......ccccveeeeeireseeeeee e 15
6.3.2  Mathematische und statistische Funktionen ..........c.cccoeoveincincncennee. 16
6.3.3 WENN-FUNKEION@N ..ttt s 18
6.3.4 Die Funktionen SVERWEIS und WVERWEIS.........cccceervieriiieinieeniee e 21



