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easy AZA-Ausfiillhilfe

Die vorliegende easyAZA-Ausfiillhilfe soll Sie moglichst schnell und sicher zu lhrem fertigen
Forderantrag begleiten. Wir haben haufig wiederkehrende Unklarheiten und Fragen fiir Sie in
die Hilfe aufgenommen und wichtige Zusatzinformationen z. B. zur Kalkulation von
Personalkosten integriert.

Falls Sie dennoch Schwierigkeiten, Fragen oder Anregungen haben, so nehmen Sie gern
direkten auf.

Bitte beachten Sie, dass Ihr AZA nach Vorgabe der Bundesministerien und -behdrden, die an
diesem Verfahren teilnehmen, durch die Universitat zu unterschreiben ist. Daher bitten wir
Sie moglichst friih, spdtestens aber eine Woche vor der gewiinschten Unterschrift Kontakt zu
SAFIR als zustandiger Stelle innerhalb der Universitatsverwaltung aufzunehmen, um den
weiteren Weg lhres Antrags zur Unterschrift gemeinsam zu besprechen.

lhr SAFIR-Team

WWU Miinster, Abt. 6.1: SAFIR — Servicestelle Antragsberatung


http://www.uni-muenster.de/Safir/ansprechpartner.html

Start-Ansicht

* Bitte achten Sie darauf, =101 x|

stets die aktuelle Version der Datei Bearbeiten Einstellungen  Hiffe
easyAZA-Software zu
verwenden.

Bundesministerium fiir Bildung und Ferschung - Projektpauschale

| a2z | aaz | A | Az | oame |

Link zum Download: _l Wofir kann ich easy verwenden ?

_I Wie benutze ich easy (Arbeitshilfe)?

_| Ich mdchte einen Musterantrag sehen

i' Ich méchte aktuelle Informationen aus dem Internet (Homepage aufrufen).

X Ich midchte die Hinweise und Richtlinien zur Antragstellung lesen
e Nach Installation und

Offnen des Pr ogramms ll Wichtige Informationen zu den Obergrenzen fur Personal

kommen Sie direkt in die (| lch méchte einen neuen Antrag stellen bei: | Bundesministerium fir Bildung und Forschung j
Start-Ansicht. Ich mochte den Adressaten fir einen vorhandenen Antragsentwurf  dndern
El Ich mochte einen vorhandenen Antragsentwurf bearbeiten

e Waihlen Sie, bei welcher
Institution der Antrag gestellt
werden soll. (z.B. BMBF) Ich méchte einen Antragsentwurf drucken

El Ich mdchte einen Antragsentwurf speichern

Ich méchte den Antrag (Endfassung) fertigstellen. (Antrag ausdrucken und easy-Antragsdatei speichern.
Hinweis: Es erfolgt kein automatischer Yersand der Antragsdatei!)

Hinweis: Yenn Sie Anderungen an der Endfassung vornehmen wollen, -
bearbeiten Sie bitte die zugrunde liegende Entwurfsfassung! *VQ"S'O“ 12-03
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https://foerderportal.bund.de/easy/easy_index.php?auswahl=easy_software
https://foerderportal.bund.de/easy/easy_index.php?auswahl=easy_software
https://foerderportal.bund.de/easy/easy_index.php?auswahl=easy_software

Start-Ansicht

B Bitte Typ der antragstellenden Institution wahle

(nurfUr BMBF—Antrége) = Antragstellering ist keine Hochschule und kein Universitatsklinikum

—_—> " iAntragstellering ist eine Hochschule ader ein Universitétsklinikumé

e Esoffnen sich nun
nacheinander zwei Pop-up-
Fenster.

e Nach Ausfiillen dieser QK |

offnet sich in einem neuen
Fenster automatisch ein pdf-
Dokument mit den Richtlinien
flir Zuwendungsantrage auf
Ausgabenbasis (AZA).

Bitte beachten Sie die hier
gemachten Vorgaben genau.

B4 Bitte auswdhlen x|

 antragstellung einer Zuwendung ohne Projektpauschale

—_— & Antragstellung einer Zuwendung zuzgl, Projektpauschale:

Ok |

Sie finden das Dokument
auch unter:

e Wechseln Sie einfach
zurilick in das easyAZA-
Fenster, um mit den Eingaben
fortzufahren.
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Bundesministerium fiir
Bildung und Forschung (BMBF)
53170 Bonn

Richtlinien fiir Zuwendungsantridge auf Ausgabenbasis
(AZA) i
- mit erganzendem BMBF-Vordruck 0335 -

A, Allgemeines und Fordervoraussetzungen

Dias BMBF kann auf Antrag Zuwendungen gewahren zur Férderung won Forschungs- und Entwicklungs-
worhaben und sonstigen Vorhaben in den Bereichen Bildung und Wissenschaft, wenn der Bund an deren
Durchfiihmung ein erhebliches Interesse hat. das ohne die Zuwendung nicht eder nicht in dem notwendigen
Umfang befriedigt werden kann. Die Vorhaben missen gn atzlich in Dy d durchgefiihrt und venwer-
tet werden. In der Regel wird das BMBF das Bundesinteresse in Form ven Fordemprogrammen beschreiben und
b=kannt geben.

Die Vorhaben miissen thematisch, zeifich und finanziell abgrenzbar sein; sie dlrfen noch nicht begonnen wor-
den sein. Der EmpiEnger einer Zuwwendung muss in der Lage ssin, die aweckentsprechende Verwendung der
Mittel nachzuweisen.

Eine Zuwendung wird grundsdtzlich zur Teifinanzienung eines Vorhabens gewahrt. Eine Zuwendung zur Violifi-
nanzienmyg wird nur ausnahmsweise bewilligt, wenn der Antragsteller an der Durchflihnng des Vorhabens kein
oder nur ein geringes wirtschafifiches undloder nur ideelles Interesse hat, das gegendber dem Bundesinteresse
micht ins Gewicht f38t, oder wenn das Vorhaben nur bei Ubemahme s3mtlicher zuwendungsfahiger Ausgaben
dunch den Bund durchgefiihrt werden kann.

Die Verwendung der Bundesmittel und der Machweis ihrer zweckentsprechenden Verwendung werden im Zu-
wendungsbescheid und den ihm beigefiigten allgemeinen und besonderen Nebenbestimmungen des BMBF
geregelt.

Der Anfrag muss die zur Beurtelung der Angemessenheit und Notwendigkeit der Zuwendung erforderfichen



http://foerderportal.bund.de/easy/pdf/aza_bmbf_pp.pdf
http://foerderportal.bund.de/easy/pdf/aza_bmbf_pp.pdf

AZA 1

* INFO: Grau hinterlegte =10/ x|
Felder werden automatisch Datei Bearbeiten Einstellungen Hife
durch das Programm ’ D| D"'l ] | Bundesministerium fiir Bildung und Forschung - Projektpauschale|
ausgefiillt, sobald st ((AZAL ) amz | am3z | azas | ams | azms |
entsprechende Angaben an
anderer Stelle gemacht
; Beantragte Zuwendung l—
worden sind. TS T e T | € | % derGesamtausgaben von €
. . Zuwendung inkl. €
zuz{igl. Projektpauschale I Projekipauschale |
e (Geben Sie den Planzeit- ——————> firdasim Folgenden beschriebene Yorhaben fir den Planzeitraum vom |01.1 22013 bis |3ﬂ,11,2015
raum ﬂj rl h rVo I’h aben ein Yorhaben (Thema, max. 240 Zeichen)
’ 0100 |Das Thema soll das Vorhaben maglichst allgemeinverstandlich kennzeichnen.
, |
e Das Thema muss auf

Deutsch angegeben werden.
Optional kénnen auch weitere
Sprachen hinzugefiigt werden.
Dazu klicken Sie auf das
Flaggensymbol, so dass das

Rechtsverbindlicher Name des/der Antragsteller{s)/(in)
0110 [westralische Wilhelms-Universitat Minster

~\
\

Stralle
0120 |3chlossplatz 2

R Postfach Telefon (mit Yorwah!-Nr.) Fax (mit Vorwahl-Nr.)
Weltkugel-Symbol erscheint. 0130 | 0140 [+49 251 83 22350 0141 [+49 251 83 21501
Postieitzahl on
e Diese Angaben sind fur die 0150 a) (48148 zu Feld 0120 0160 a) |Munster
WWU Miinster verbindlich. B 01) 2u Feld 0130 UIELD)
. .. 0150 ¢} als GroRkunde 0160 c)
Bitte also tibernehmen. L
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AZA 2 — Seitenbereich a

en.

Tragen sie nier biite die
Kontaktdaten lhres Instituts _‘ —
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AZA 2 — Seitenbereich b

e Tragen Sie hier bitte die

Kontaktdaten der
Projektleitung ein.

e Diese Angaben sind fiir die
WWU Minster verbindlich.
Bitte also ibernehmen.

ﬁeasy-AZA - Musterantrag

Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe

=101 %]

= E

Projektleitung
Anrede Mame

P Bundesministerium fiir Bildung und Forschung - Projektpauschale
Start | AZA1 Qz/]) AZA3 | AZA 4 | AZAS ] AZAB |
Yormame akad. Grad Telefon {mit Yorwahl-Nr.)
|Max IF‘rnf. Dr. 0270 |+49 251 §3 00000

0260 g ?;’5 [Mustermann

E-Mail-Adresse

Fax (mit Vorwahl-Nr.)

0280 |max.mustermann@uni-muenster.de

0281 |+49 251 §3 00000

Ansprechpartner(in) fiir administrative Fragen | wie oben= Feld 0260

Anrede Name Vorame akad. Grad Telefon {mit Vorwahl-Nr.)
0290 E ?;’5 [Mmeyer-Pachur Nina [ 0291 449 251 83 22350
E-Mail-Adresse Fax (mit Yorwahl-Nr.)

0292 | nina.meyer.pachur@uni-muenster.de

0203 | *+49 251 83 21501

\

Bevollmachtigte(r) [Unterzeichner(in) auf Seite 6]

Anrede Name Vorname akad. Grad Telefon (mil VorwahI-Nr.)
0294 E ?r?;l: [Mmeyer-Pachur [Nina [ 0295 [+49 251 83 22350

E-Mail-Adresse

Fax (mit Vorwahl-Nr.)

0296 Inina.mever.pachur@uni-muensler.de

0297 |+49 251832150

——

Seitenbereich a

Seitenbereichb )

Seitenbereich ¢

l
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AZA 2 — Seitenbereich c

Dl x]
Datei Bearbeiten Einstellungen Hife
I | Dl .l ﬂ Bundesministerium fiir Bildung und Forschung - Projektpauschale
Start mlwz/pma|m1|m5|ma|
- Rechtsform desider Antragsteller{s)(in) Ggf. Angaben zu Handels-Vereinsregister Handwerksrolle
/ {genaue Bezeichnung) AmtsgerichtHandwerkskammer Register-Nr.
0310 | Universitat ~| 0320 [ [
Bestehende Vertrage (z.B. Lizenz- oder Zusammenarbeitsverirage), die Ergebnisse oder Teilergebnisse des Yorhabens
zum Gegenstand haben
0340 Art 0341 Vertragspartner(in) |
Art der Buchfihrung

. D|es§.Angaben sllnd.fur die 0350 [5 =] 1 = kameralistisch
WWU Miinster verbindlich. 2 = kaufmannisch (doppelt)
Bitte also iibernehmen. Zahlungsempfanger (Name des Inhabers des Kontos in Feld 0363)

0355 ¥ Antragsteller (in) Westfalische Wilhelms-Universitat Minster
[~ Ausfilhrende Stelle
[~ Anderer (bitte eingeben)
Geldinstitut fiir die Uberweisung der Zuwendung (Angabe der amtlichen Kurzbezeichnung und des Orts)

0361 |Universilétskasse Miinster bei der Helaba

Bankleitzahl Konto-Nr. Verbuchungsstelle {(max. 17 Zeichen)
\\ 0362 W naealm 0365 [folgt
— ———
Seitenbereicha | Seitenbereichb | ((Seitenbereichc )|

| ~—
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AZA 3 — Seitenbereich a

-l
Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
l D| D”" 1= | I ~__Bundesministerium fiir Bildung und Forschung - Projektpauschalel

Start | AZA1

| s | sme |
e Die Zahl der Auszubilden-

den wird ]f:ih rlich aktualisiert. ——> Aushildungshetrieb gem. Berufshildungsgesetz (BBiG) / Handwerksordnung (HwO)? 0500 (1 « 1=Ja

2= Nein
Zahl der Auszubildenden 0501 240  Bezugsjahr 0502 | 2011
Art der Zusammenarbeit
° ; ; —> 0610 [1 | 1 Zusammenarbeit ohne gesellschattichen Zusammenschluss
In der RegEl gllt hler 1. 2 Arbeitsgemeinschaft (BGB-Gesellschaft)
Kennzeichen, falls
. Auftragsvergabe
e Durch Klick auf das Parer(nnen) Rolle* durch BMBFPP
Symbol 6ffnet sich ein neues 06211 Name (rechtsverbindlich) I~ Ausland | PLZ ont 06221 | 0623
Fenster, in dem Sie lhre  — Symrise GmbH & CoKG ~||37603 Minden 1
Eingaben fur ggf. vorhandene Deutsches Institut fur Ernahrungsforschung ~|(14558 Potsdam 1

Partner vornehmen kénnen.

O

Ll

Sollte d.er Platz _E.m dieser * 1 Parner{in) einer Zusammenarbeit ohne gesellschattlichen Zusammenschluss
Stelle nicht geniigen, so 2 Geschasfuhrer(in) “[Federfuhrer(in)]" der Arbeitsgemeinschaft
kijn nen Sie auch eine 3 Partner(in) der Arbeitsgemeinschatt

formlose tabellarische
Auflistung als Anlage zum

e,
Antrag hinzufiigen. ‘Seitenbereichg ) Seitenbereich b
| —

9
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AZA 3 — Seitenbereich b

e Durch Klick auf das Symbol
offnet sich ein neues Fenster,
in dem Sie lhre Eingaben fiir
ggf. vorhandene Auftrag-
nehmer (Auftrdge » 100 T EUR)
vornehmen kénnen.

=lof x|
Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
[ D| B'“| = | Mnisterium fir Bildung und Forschung - Projektpauschale

5tan|m1|mz@a

AZAS

| s | e |

Nur ausfiillen bei der Vergabe von Auftrdgen an Dritte von mehr als 100 T EUR (ohne USt) im Rahmen dieses Vorhabens

0661 Auftragnehmer{in) Name [~ Ausland | PLZ ont 06711 Vergitung EUR |
—% =

&l

-

Nur ausfiillen bei Aufstockung der Zuwendung
Bisher bewilligt
0711 | €

0714

Nur ausftiillen bei Anschiussvorhaben
Farderkennzeichen der letzten Zuwendung

Seitenbereich a

WWU Miinster, Abt. 6.1: SAFIR — Servicestelle Antragsberatung

10



AZA 4 - Seitenbereich a (Personalausgaben)

* Die WWU Miinster stellt

Angestellte ausschlieBlich Datei Bearbeiten Einstelungen Hilfe

23] easy-AZA - Musterantrag

=10 ]

nach TV-L West ein. D=8

BundesmWBlldung und Forschung - Projektpauschale

Start | AZA1 | AZA2

e Durch Klick auf eines der

gelben Taschenrechner- I Gesamtfinanzierungsplan

;] fur Zuwendungen auf Ausgabenhasis

Symbole 6ffnet sich jeweils
ein neues Fenster, in dem Sie
Ihre Eingaben zu entsprechen-

fur den Planzeitraum (Laufzeify vom

0801 |u1.12.2013 0802 |3u.11.zu15

bis

der Personalkostenposition
vornehmen kénnen.
(s. ndchste Folien)

A) Personalausgaben

Personen-Monate

Beschaftigte nach TV-L sind
firE12 - E15in Feld 0812 und
flir E1- E11in Feld 0817
einzutragen.

0811
Angestelite BAT lla bis |

0816
Angestelte BAT X bis

WHKSs und SHKSs sind in Feld
0822: Sonstige
Beschaftigungsentgelte
einzutragen.

Beschéaftigte TVED /TV-L E 12 bis E 15 bzw.

Beschéftigte TVAD /TV-L E1 bis E 11 bzw.

0819 I Lohnempfanger(innen) MTArb
(0818 gitt nicht bei Anvwendung des TVED /TV-L)

Sonstige Beschaftigungsentgelte

Bitte geben Sie zuerst lhre tarifliche Basis an!
Die Eingruppierung des Personals erfolgt nach [~ TVeD
bzw. ist bei anderen Tarifvertragen angelehnt an: ¥ TvL
I~ BAT

0812
0817

[— 0820
| 0822
Summe A I 0824

—
iSehellhereicllg )‘ Seitenbereich b Seitenbereich ¢ |
| —

WWU Miinster, Abt. 6.1: SAFIR — Servicestelle Antragsberatung
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AZA 4 — Beschaftigte E12 - E15

(analog hierzu: E1 - E11)

e Inder Gesamtansicht fiir
Beschiftigte im Bereich E12 - E15
konnen Sie einzelne im Projekt

vorgesehen Personen (bekannt oder

N.N.) anlegen.

e Wochenarbeitsstunden
Beamte: 41 h, Angestellte:
39,83 h =39 h 50 min

WICHTIG:
e Soweitmdglich/bekannt, als
Erlduterung/Begriindung fiir jeden
Mitarbeiter bitte angeben:
o Qualifikation
o Positionim Projekt
o Tdtigkeitsdarstellung
o Berechnungsgrundlage
fiir die monatl. Kosten
(vgl. hierzu ndachste Seiten)

e Durch Klick auf ein einzelnes
Projektjahr kénnen Sie die Kosten
fiir Ihr Personal bezogen auf eben
dieses Jahr kalkulieren.
(s. ndchste Folien)

Der grau hinterlegte Gesamtbetrag
in dieser Ansicht ergibt sich
automatisch aus den Angaben fiir
die einzelnen Jahre.

i Erlduterungen zum Antrag

| Aufirage I Verbr-Material, ... Dienstreisen |Gggenstd. =410 EUR | ** Einanzierung ™™
. Beschaftigte E1-E11 | Beschatigungsenty |Gegenstd. <410 EUR | Mieten/Rechnerkost. |
| Beschaftigte Entgeltgruppe E12 - E15
Lfd. Funktionsbezeichnung / N. N. - Ein- Tarifl. Arbeitszeit | Beschaftigungs- | Gesamthetrag
Nr. Fachrichtung Personal | gruppierung 'v‘ullzeitkraﬂ** aguivalent
(Stundenioche)| (Vollzeit-P M) EUR
1 {Dr. Miller Mein  E13 39,83 24,00 128.575,10
2 |Postdoc Ja E13 39,83 24,00 128.575,10
3 |Doktorand Ja E13 39,83 5,00 23.948,28
4 0,00
Personen-Monate (0811) 53,00 Summe (0812) 281.098,48

* Hinweis: Tragen Sie hier die Wochenarbeitszeit fiir eine Vollzeitkraft It. Tarifvertrag ein (i.d.R. 38,5 - 42 Stunden)
Die Eintragung der personenbezogenen, tatsachlichen Wochenarbeitszeit erfolgt hifr!

Erlauterung/ Begriindung und Tétigkeitsheschreibung Beschiftigte Entgeftgruppe E 12 - E15

(max. 2000 Zeichen)

v _
\ 2013 | 2014 | 2015

oK |

Hilfe zur Benutzung | Ausfill-Hinweise

-

J /|

WWU Miinster, Abt. 6.1: SAFIR — Servicestelle Antragsberatung
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AZA 4 — Beschaftigte E12 - E15

(analog hierzu: E1 - E11)

e Bitte hier den tatsach-
lichen Monatssatz eintragen,
also z.B. bei einer halben
Stelle auch nurden halben
Satz der vollen Stelle usw.

Ndheres zur Kalkulation der
Personalmonatssatze fiir
Angestellte nach TV-L s. bitte
ndchste Folien!

e Ein monatlicher Zuschlag
kann nur beantragt werden,
wenn eine Beschaftigung tiber
den 01.12. eines Jahres
besteht.

011 | 2015 | Gesamt

fersucerongen zum antrag
| verbr-Material, . | Dienstreisen  |Gegenstd. »410 EUR | *** Einanzierung *** |
Beschaftigte E1-E11 | | Beschattigungsenty |Gegenstd. <410 EUR | Mieten/Rechnerkost. |

(Beschaigte E12-E15

Beschiftigte Entgeltgruppe E12 - E15

Lfd. | Funktionsbezeichnung f | Ein- |Beschéﬂigungs- | Wachen- |Menalssa1z |Mnnaﬂiche|Gesamthelrag|
Nr. | Fachrichtung | gruppierung | dauer | Arbeits- | |Zuschlége| |
| (Monate) stunden”* € | G’* *l =
1 |Dr. Miller E13 1,00 39,83 5.239,05 218,30 5.457,35
2 |Postdoc E13 1,00 39,83 5.238,05 218,30 5.457,35
3 |Doktorand E13 1,00 19,91 2.384,89 99,38 248427
Personen-Monate (0811) [ 2,50 summe (0812) | 13.398,97

~' Hinweis: Bitte aeben Sie hier die tatsachliche Arbeitszeit ein. z.B. bei einer halben Stelle 20 Wochenarbeitsstunden,
wenn die tarifliche wochentliche Arbeitszeit 40 Stunden betragt.

**‘ Fiir die monatlichen Zuschlaae geben Sie bitte den 12. Teil aller jahrlichen Zuwendungen (Weihnachtsgeld)

und ggf. Sonderzahlungen ein.
oK I

Hilfe zur Benutzung Ausfull-Hinweise

13
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Berechnung von Personalkosten der WWU Miinster —
Angestellte nach TV-L

e Die WWU Miinster stellt Angestellte ausschlief3lich nach TV-L West ein. Die fiir den TV6D geltenden Obergrenzen des BMBF sind
fiir die Personalkostenkalkulation also zunachst nicht mafigeblich. Wichtig ist, die Ausgaben in Form von Kosten anzugeben.
D.h. es handelt sich um Bruttogehalter inklusive Arbeitgeberanteil.

¢ Fiirbekanntes Personal erfragen Sie bitte direkt bei Dez. 3: Personalangelegenheiten den entsprechenden Monatssatz:

e Fiir N.N.-Personal muss eine Kalkulation anhand der geplanten Tatigkeit/Position im Projekt vorgenommen werden. Orientiert
werden sollte sich hierbei am wahrscheinlichen Bedarf fiir die Stelle nach TV-L West.

Hierbei ist zu beriicksichtigen, dass ein Mitarbeiter nicht immer in Stufe 1 einer Gehaltsklasse beginnt (je nachdem, welche
Berufserfahrung er schon mitbringt) und im Laufe des Projekts von einer zur ndchsten Gehaltsstufe aufsteigen kann.

Fiir Doktoranden empfehlen wir TV-L 13 Stufe 3 anzusetzen, fiir Postdocs TV-L 13 Stufe 4. Die entsprechende
Personalkostentabelle finden Sie auf der

e Monatliche Zuschlage konnen nur fiir Jahre mit einer Beschaftigung tiber den o01.12. hinweg gezahlt werden. Sie sind — wie in der
Entgelttabelle angegeben — je nach Gehaltsklasse und anteilig auf die Beschadftigungsmonate in einem Jahr zu berechnen.

14
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http://www.uni-muenster.de/Verwaltung/index.html
http://www.uni-muenster.de/Verwaltung/index.html
http://www.uni-muenster.de/Verwaltung/index.html
http://www.uni-muenster.de/Safir/BM/BM.html
http://www.uni-muenster.de/Safir/BM/BM.html
http://www.uni-muenster.de/Safir/BM/BM.html

AZA 4 — Sonstige Beschéftigungsentgelte

e In dieser Gesamtansicht fur ferisuerungenzumaneag

Sonstige Beschéiftigte (Z.B. WHKs _ Auftrage | Verbr.-Material, ... | Dienstreisen Gepsnetd- G R | ™ Einanzierung ** I

und SHKs) kénnen Sie einzelne im | Beschattigte E1 2-E15| Beschaftiote E1-E11 I - fu egenstd. <410 EUR IMietenIRechnerknst.
Projekt vorgesehen Personen [
(bekannt oder N.N.) anlegen.

Beschiftigungsentgelte
[ L. | | Bewag |

Die Personalkostentabelle fiir WHKs Nr. Bezeichnung | €
und SHKs finden Sie auf der Studentische Hilfskraft (SHK) 11.433,60

Wissenschaftliche Hilfskraft (WHK) 3212424

-

L]

WICHTIG:
o Soweit moglich/bekannt, hier
als Erlduterung/Begriindung fiir
Jjeden Mitarbeiter bitte angeben:
o Qualifikation
o Positionim Projekt
o Tdtigkeitsdarstellung
o Berechnungsgrundlage
fiir die monatl. Kosten Erlauterung/ Begrindung und Tatigkeitsbeschreibung zu Beschaftigungsentgelte  {max. 2000 Zeichen)

E

Summe (0822) 43.557 84

e Durch Klick auf ein einzelnes

Projektjahr kénnen Sie die Kosten

fiir Ihr Personal bezogen auf eben

dieses Jahr kalkulieren. =l

2013 | 2014 | 2015

Der grau hinterlegte Gesamtbetrag
in dieser Ansicht, ergibt sich i oK | Hilfe zur Benutzung | Ausfiill-Hinweise

automatisch aus den Angaben fiir

die einzelnen Jahre.
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http://www.uni-muenster.de/Safir/BM/BM.html
http://www.uni-muenster.de/Safir/BM/BM.html
http://www.uni-muenster.de/Safir/BM/BM.html

AZA 4 - Seitenbereich b

e Durch Klick auf eines der gelben

o e e 1ol x

jgweils eip neues Fenster, in dem Datei Bearbeiten Einstel Hilfe
Sie lhre Eingaben und Erlduterun-

gen zu entsprechender Sach- ’ D| |;| ] | | BundesmWBlldung und Forschung - Projektpauschale
kostenposition vornehmen kdnnen. Start | AZAL | AZA2 | AZA3 w AZAS | AZA B |
WICHTIG: | Gesamtfinanzierungsplan LI fur Zuwendungen auf Ausgabenbasis
Achten Sie auf moglichst genaue,
gut nachvollziehbare Begriindun- B) Sachliche Verwaltungsausgaben € €
gen/Erlduterungen und wo nétig Gegenstande bis zu 410 EUR im Einzelfall g || 0831
auch Berechnungsgrundlagen fiir Misten 0832 EJ [ 480000
die einzelnen Positionen in den :
. 0833 72.000,00 76.800,00 0834
dafiir vorgesehenen Textfeldern. ReEhnerkasien |
Vergabe von Auftragen & I 194,00 0835
e Fiir Gerdteanschaffungen fiigen Verbrauchsmaterial 0838 @ 4.800,00
Sie bitte entsprechende Angebote Geschaftsbedarf 0838 — [ 600000
bei. Literatur 0840 1.500,00
Fir Rei haben ist ei o841
e Fiir Reisevorhaben ist eine
" . 0842 0843
Erlduterung in der Vorhaben- | 12.300,00
beschreibung ganz besonders Dienstreisen / Inland 0844 @ 2.500,00
wichtig, da in der easyAZA-Software Dienstreisen { Ausland 0845 3.000,00 :l_, | 5.500,00 0846
hierfiir kein eigenes Erlduterungs-
feld vorgesehen ist, haufig in Summe B I 9479400 0847
diesem Bereich aber Nachfragen
vom Projekttrager kommen.

Seitenbereich a ) [ Seitenbereich ¢

Als Grundlage sollte das
Landesreisekostengesetz NRW
verwendet werden.

Auslandsreisen sind gesondert zu
begriinden.
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AZA 4 - Seitenbereich c

e Durch Klick auf eines der
gelben Taschenrechner-
Symbole 6ffnet sich ein neues
Fenster, in dem Sie Ihre
Eingaben vornehmen kdnnen.

¢ Falls das Programm nicht
automatisch die korrekte
Forderquote (meist 100%,
falls nicht Eigenmittel oder
Mittel Dritter hinzukommen)
anzeigt, so konnen Sie hier
eine Anderung vornehmen.

-loix]
Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
’ D| D”" ] | BundesmWBildung und Forschung - Projektpauschale
Start ] AZA1 ] AZA2 | AZA3 QZA;Q/]) AZAS ] AZAB |
| Gesamftfinanzierungsplan j fir Zuwendungen auf Ausgabenbasis
- €
C) Gegenstinde und andere Investitionen
von mehr als 410 EUR im Einzelfall Summe C 0850
D) Gesamtausgaben des Vorhabens Summe A-C 0861
E) Ubersicht iiber die Finanzierung
Eigenmittel desider Antragsteller(s)i(in) 0862
Mittel Dritter f Einnahmen 0863
> Forderquote = %
Zuwendung EI | 300.706,00 0864
zuzlgl. Projektpauschale I 78.141,20 0865
Zuwendung inkl. Projektpauschale I 468.847,20 0866
B ——
Seitenbereich a Seitenbereich b Seitenbereichc |
~———
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AZA 5

e Durch Klick auf das gelbe

Symbol 6ffnet sich jeweils ein
neues Fenster, in dem Sie |hre
Eingaben vornehmen kdnnen.

Dabei sollten alle Texte in
jedem Fall in deutschsprachi-
ger Version vorhanden sein.

Optional kann die
Kurzfassung der Vorhaben-
beschreibung auch in
weiteren Sprachen als Anlage
hinzugefiigt werden. Dazu
klicken Sie auf das
Flaggensymbol, so dass das
Weltkugel-Symbol erscheint.

7] easy-AZA - Musterantrag 1=

Datei Bearbeiten Einstellungen Hife

=10x]

Dlza&l

Projektpauschale

Start ]

AZA1 ] AZA2 | AZA3 |

0900
> 8

<

0901

_9

Kurzfassung der Vorhabenbeschreibung (max 1500 Zeichen)

Die Kurzfassung der Yorhabenheschreibung soll nicht nur Spezialisten einen Einblick in die Aufgabenstellung
geben. Die Ziele des Yorhabens sollen kurz und allgemeinverstandlich umrissen werden ebenso wie der Bezug
und die Beitrage des heantragten Vorhabens zu den forderpolitischen Zielen.

Der Arbeitsumfang ist kurz zu beschreiben. Teilaufgaben, Spezifikationen, Problem, Losungswege,
Meilensteine Yorbehalte oder wesentliche Voraussetzungen zur Erfillung der Aufgaben sind gaf. aufzuzeigen.

Geplante Ergebnisverwertung {max. 1000 Zeichen)

Es soll - soweit sinnvoll und maglich - dargestellt werden, welche Erfolgsaussichten im Falle positiver Ergebnisse
kurz-, mittel- und langerfristig bestehen (Zeithorizont), inshesondere im Hinblick auf potentielle Anwender, Markte,
Produkte oder Systeme und andere Nutzungen (ggf. auch zur eigenen Verwertung von Projektergebnissen).

Datenschutzhinweise:

Die im Antrag enthaltenen personenbezogenen Daten und sonstigen Angaben werden vom BMBFPP und seinen
Beauftragten im Rahmen seiner/ihrer Zustindigkeit erhoben, verarbeitet und genutzt Eine Weitergabe dieser Daten
an andere Stellen richtet sich nach dem Bundes datenschutzgesetz (BDSG) bzw. diesem vorgehenden
Rechtsvorschriften (§ 1 Abs. 3 BDSG).

WWU Miinster, Abt. 6.1: SAFIR — Servicestelle Antragsberatung
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AZA 6 — Seitenbereich a

e Die Richtlinie finden Sie

wiederum unter: easy-AZA - Musterantrag ] - |D|5]
Datei Bearbeiten Einstellungen Hife
[ D| b"'l ] | Bundesministerium fiir Bildung unquna-\Projektpauschale
st | azar | azmz | azmz | ama | oams ([ AE )

e Ein Balkenplan sollte dem Unterlagen und Erklirungen zum Antrag

Antrag in jedem Fall beigefiigt Vv =beigefiigt zu Nm. 1-3)

werden. 1. v Vorhabenbeschreibung (mit Verwertungsplan) gema@ der Gliederung in den “Richtlinien fiir Zuwendungsantrage auf
Ausgabenbasis AZA".

e Diese Anlagen werden automa- 2. Planungshilfen

tisch aus Ihren Eingaben in den [V Balkenplan; bei umfangreichen Vorhaben ggf. |~ Strukturplan undfoder |~ Netzplan

Erlduterungsfeldern in AZA 4

generiert. Also bitte ankreuzen. 3. Sonstige Unterlagen

[V Enlauterungen zu den einzelnen Positionen des Finanzierungplans (AZAP 4) gemaR den Richtlinien (vgl. Nr. 1).
b4 [~ Liste der Gegenstande und anderer Investitionen (zu AZAP 4, 0850).

* Bitte ankreuzen, falls Sie [~ Zeichnungen, Skizzen und dergleichen
lGege?f[j[ande unfdAatZr'lAder.e p t I Mitfinanzierungszusage(n)y (Zu AZAP 4, 0863).
nvestitionen aut AZA 4 I Fosttion T I (Giitnur fir juristische Personen des Privatrechts, Personengesellschaften und natilrliche Personen
0850 angegeben haben. stets bei erstmaligem Antrag und auf Verlangen auch bei weiteren Antragen)
Die in den Richtlinien fur Zuwendungsantrage auf Ausgabenbasis (vgl. Nr. 3 zu AZAP 6) angegebenen Unterlagen sind
einfacher Ausfertigung beigefiigt.

e FEine Mitfinanzierungszusage‘
bendtigen Sie von Dritten (z.B.
einem Unternehmen), sofern diese

. h d . . b oy o~ s
sl al.j er quanglerung eteiligen. (Seileubereiclm >| Seitenbereich b Seitenbereich ¢
Vergleichen Sie hierzu Ihre Angaben ‘ ~ =

in AZA 4 im Reiter ,,Finanzierung®.

Findet eine Mitfinanzierung statt, so
liegt die Férderquote durch das
BMBF automatisch nicht bei 100%.
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AZA 6 — Seitenbereich b

easy—AZA - Musterantrag - ||:|L>_(_|
e Bitte alle Hdakchen auf Datei Bearbeiten Einstellungen  Hilfe
dieser Seite wie vorgegeben I D| = | (=] | Bundesministerium fiir Bildung undF)rsAhuna-\Projektpauschalel
setzen.

&an|m1|mz|m3|mg|m§uu

4. Erklarungen des/ der Antragsteller(s)/(in) {(Zutreffendes bitte ankreuzen f ausfillen)

t [V Mit dem Vorhaben bzw. den Arbeiten der beantragten Aufstockung ist nach nicht begonnen worden.

[V Hinsichtlich Lieferungen und sonstiger Leistungen Dritter ist deridie Antragsteller(in) fir das Vorhaben zum Steuerabzug
nach §15 USHG nicht berechtigt.

I~ Hinsichtlich Lieferungen und sonstiger Leistungen Dritter ist deridie Antragsteller(in) zum Vorsteuerabzug berechtigt.
Umsatzsteuer istin den Einzelpositionen des Gesamtfinanzierunasplans nicht veranschiagt.

I~ Die im Gesamtfinanzierungsplan veranschlaaten Eigenmittel kénnen selbst aufgebracht werden, auch unter Bericksichtigung
aller sonstigen kumulierten finanziellen Yerpflichtungen wahrend der Laufzeit des Yorhabens (2B, Eigenmittel, die fur alle
anderen aus offentlichen Haushalten geforderten Yorhaben aufzubringen sindy.

I~ Antragsteller(in) wird Gberwiegend aus Zuwendungen der dffentlichen Hand finanziert

[V Der Gesamffinanzierungsplan (AZAP 4) enthilt keine Personalausgaben, die durch Dritte aus éffentlichen Haushalten gedeckt sind.

und unter Position 0831 und 0850 keine Ausgaben, die auf der Grundlage der Festlungen in den Richtlinien (vgl. Nr. 1)
der Grundausstattung dienen.

= |v Das Vorhaben ist oder wird nicht anderweitig mit Zuwendung oder Aufirag dffentlich finanziert.

I Das Vorhaben ist oder wird anderweitig mit Zuwendung oder Auftrag in Hohe von €  durch

[ dffentlich finanziert

Durch das Vorhaben entstehen |V keine Folgeausgaben! I voraussichtlich nachstehende Folgeausgaben
(bitte Art, Hohe, Trager[in] angeben):

Seitenbereich a

—_—>

)| Seitenbereich ¢
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AZA 6 — Seitenbereich c

e Bitte alle Hdakchen auf
dieser Seite wie vorgegeben
setzen.

e |stauch dieser Bereich
vollstandig ausgefiillt, so
wechseln Sie fiir das
Speichern/den Druck eines
Entwurfs oder der Endversion
wieder auf die Start-Ansicht
zuriick.

* Zum weiteren Vorgehen fiir
die Unterschrift Ihres AZAs
durch die Universitat nehmen
s. bitte friihzeitig

auf.

ol
Datei Bearbeiten Einstellungen Hilfe
’ D| ﬁ.”'| = | Bundesministerium fir Bildung undF)_;sehung-\Projektpauschale

Start | AZA1 | AZA2 | AZA3 | AZA 4 | AZAS QZAQ/P

[~ Antragsteller(in) unterhilt eine Priifungseinrichtung; Bezeichnung der Priffungseinrichtung:

I

[V Dieser Antrag wird fir den [V nichtwirtschaftlichen |~ wirtschaftlichen Bereich gestellt

[V Dem /i der Antragsteller(in) entstehen durch das Forschungsvorhaben indirekte Projeklausgaben (entsprechend der Definitionen
der FAQ zur Projekipauschale) von mindestens 20 Prozent der beantragten Zuwendung.

[V (Gilt nur fiir staatl. Hochschulen)
Das Land beteiligt sich an den vorhabenbezogenen Gesamtausgaben durch die Finanzierung der Grundausstattung.

v (Gilt nur fiir staatl. Hochschulen, wenn nach Landesrecht ausdriickliche schriftliche Ressorthestatigung nicht erforderlich)
Uber den Antrag besteht bereits Einvernehmen mit dem zustandigen Landesressort.

v Soweitim Antrag personenbezogene Daten von Beschaftigten desider Antragsteller(s)i(in) oder sonstigen natirlichen

Personen enthalten sind, wurden diese entsprechend den Datenschutzhinweisen auf Seite AZAP 5 informiert
und deren Einverstandnis eingeholt.

Soweit Sie zu diesem Antrag bereits Schriftwechsel mit dem BMBF/Projektirager (PT) gefihrt haben, setzen Sie hier bitte das BMBF-bzw.
PT-Aktenzeichen ein.

<

BMBF-/PT-Aktenzeichen

Die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben im Antrag wird versichert; die  “Richtlinien filr Zuwendungsantrage auf

Ausgabenbasis (AZA)" sind beachtet worden. Das Einverstandnis zur Prifung des Antrags durch Sachverstandige § Gutach-

ter{innen) wird erklan.

Ort Datum *

I I Bitte vergessen Sie lhre rechtsverbindliche Unterschrift
und den Stempel auf dem AZA 6 (Papierausdruck) nicht !

Seitenbereich a Seitenbereich b

|
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http://www.uni-muenster.de/Safir/ansprechpartner.html

lhre Ansprechpartner bei SAFIR sind:

Abteilungsleitung:

Susanne Hefti M.A.
susanne.hefti@uni-muenster.de
Tel.: +49 251 83-21480

Fachberatung
Geistes- und Gesellschaftswissenschaften:

Frau Dr. Martina Schenk-Oemus M.A.
martina.schenk-oemus@uni-muenster.de

Frau Dr. Christine Schmidt M.A.
christine.schmidt@uni-muenster.de

Tel.: +49 251 83-21468, 83-21631

Postadresse: Fax:
Hufferstr. 27 +49 251 83-21484
D-48149 Minster

WWU Miinster, Abt. 6.1: SAFIR — Servicestelle Antragsberatung

Fachberatung Lebenswissenschaften:

Frau Eva Jirka, Dipl.-Biol.
e.jirka@uni-muenster.de

Tel.: +49 251 83-22495

Fachberatung Naturwissenschaften:

Frau Dr. Eva Lorentzen
eva.lorentzen@uni-muenster.de
Tel.: +49 251 83-22496

Homepage:
http://www.uni-muenster.de/Safir/
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