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Deutsch französische Studienkooperation Münster Lille 
Antonia Graf 

Transcripts 

• Transcript, Bafögbescheinigungen, Notennachweise, 
extracurriculare Leistungen   
– Transcripts runterladen  ausfüllen  rechtzeitig per 

E-Mail an fifa@uni-muenster.de verschicken, digital 
mitbringen 

– Vorlauf einplanen 
• Transcripts für das 2. (und 4.) Jahr (1. und 3. Jahr Lille) 
• Original-Scheine immer mit Kopie einreichen 
• Abholung erfolgt im Sekretariat bei Frau Jörg, in R 313, 

zu den Öffnungszeiten  
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Lehre 

Methoden der empirischen Sozialforschung 
 
Prof. Christiane Frantz 
donnerstags, 14:00 - 16:00 Uhr, R 100.30, teilverblockt 
 
Blocktermine WS 2011/2012 
Fr. 20.Jan. 2012, 9:00 – 14:00 Uhr 
Fr. 03. Feb. 2012, 9:00 – 14:00 Uhr 
Mo. 2. Apr. 2012, 9:00 – 14:00 Uhr  
Di., 3.Apr. 2012, 9:00 – 14:00 Uhr  
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Diplomarbeit 2012 
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Fristen und Termine 

Anmeldung zur Diplomarbeit: 
15.März 2012 
15. Januar 2012 bei Arbeiten mit eigener Datenerhebung 
 
Abgabe der Diplomarbeit:  
16.Juli 2012 
 
Gutachtenfrist der BetreuerInnen:  
17. September 2012 

für alle Fristen gilt der Poststempel! 
 
Mündliche Verteidigung in Münster: 8.-9. Okt. 2012 
  
Bekanntgabe Prüfungstermine bis Ende August 
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GutachterInnen 

• Französische und Deutsche GutachterInnen der WWU 
und des IEP 

• Fachfremder Gutachter (grds. nach Genehmigung durch 
Prof. Fuchs möglich; abweichendes Anmeldeformular!, 
Antragstellung bis 15. Januar 2012) 

• Teilnahme der GutachterInnen an der mündlichen 
Verteidigung frühzeitig abklären;  

• Hinweis auf die Abgabefrist des Gutachtens; 
Empfehlung: lassen Sie Ihren GutachterInnen eine Kopie 
des Anmeldebogens für die Diplomarbeit zukommen 
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Zulassung zur Diplomarbeit – Schritt für Schritt  

• Besprechen Sie mit Ihren GutachterInnen das Thema 
Ihrer Diplomarbeit und legen Sie den Titel der Arbeit fest 

• Sichten Sie Ihre Unterlagen und füllen die Vorlage für 
das Transcript des vierten Jahres aus (Vordruck auf der 
Homepage) 

• machen Sie in dem Dokument deutlich, welche Scheine / 
Noten noch ausstehen (siehe Legende des Vordrucks) 

• Besprechen Sie das Transcript für das vierte Jahr 
entweder vor der Anmeldung in der Sprechstunde oder 
bringen Sie es spätestens zur Anmeldung mit 
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Zulassung zur Diplomarbeit – Schritt für Schritt  

• Füllen Sie den Antrag auf Zulassung zur Diplomarbeit 
aus und geben Sie ihn zur Anmeldung ab (externe 
Gutachter haben anderen Vordruck), Unterschrift der 
GutachterInnen nicht vergessen 

• Checken Sie rechtzeitig die Leistungen für das 
Nebenfach 

• Kümmern Sie sich um Ihr Vordiplom 

8 



Deutsch französische Studienkooperation Münster Lille 
Antonia Graf 

Unterlagen Zulassung zur Diplomarbeit  - Checkliste 

1. Noten aus dem 3. Jahr Lille; Original und Kopie falls nicht 
bereits in der Akte vorhanden 

2. Transcript für die Anmeldung zur Diplomarbeit (4tes Jahr; 
digital und ausgedruckt) 

3. Vordiplom muss vorliegen 
4. Ausgefülltes und unterschriebenes Formular für die 

Zulassung zur Diplomarbeit, beide GutachterInnen 
müssen unterschreiben; nur in begründeten 
Ausnahmefällen Bestätigung des Gutachters per E-Mail 
möglich, eine Originalunterschrift muss min. vorhanden 
sein 

Zulassung bei fehlenden Leistungen ist Einzelfallentscheidung! 
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Formales zur Diplomarbeit 

• Formelle Vorgaben sprechen Sie generell mit Ihren 
Gutachtern ab (z.B. Rand, Zitation) 

• Verlängerung der Abgabefrist in Ausnahmefällen wie 
z.B. Krankheit (Zustimmung der Gutachter hinsichtlich 
verkürzter Begutachtungszeit einholen & Absprache mit 
der Studienberatung!) 

• Rücktritt in den ersten vier Wochen 
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Abgabe der Diplomarbeit 

 
• 2 gedruckte und gebundene Exemplare werden von 

Ihnen  bis zum 16. Juli 2012 an die GutacherInnen 
verschickt (Poststempel) 

• 1 Version der Arbeit als pdf-Dokument an die 
Koordination via E-Mail senden. In dieser E-Mail erklären 
Sie, dass Sie Ihre Arbeit postalisch an Ihre 
GutachterInnen verschickt haben. 
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Mündliche Verteidigung 

• Bekanntgabe der genauen Prüfungstermine bis Ende 
August, keine Wunschtermine möglich 
 

• Prüfung i. d. R. 45 Min, davon max. 15. Min die PPP-
Präsentation Ihrer Ergebnisse, danach Rückfragen und 
Diskussion 
 

• TeilnehmerInnen: Ihre GutachterInnen oder 
entsprechend Vertretung 
 

• unter Vorbehalt erhalten Sie eine vorläufige 
Bescheinigung über die mündliche und schriftliche Note 
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Sonstiges 

 
 

• Formulare, Fristen und Termine: Homepage! 
• rechtzeitig Hilfe suchen 
• Beratungsstellen der Universität 
• unsere Sprechstunden 
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Ansprechpartnerinnen 

Prof. Doris Fuchs, Ph.D.  
– Sprechstunde: mittwochs 9:00-10:30 Uhr   
 (Anmeldung im Sekretariat erforderlich! ibep@uni-muenster.de) 

Antonia Graf, M. A. 
– Sprechstunde: donnerstags, 14:00 - 16:00 Uhr, in Raum 313  
– Telefonsprechstunde: dienstags, 14:00 - 16:00 Uhr 

Telefonnr.: +49-251 - 83-29355  
– fifa@uni-muenster.de 

Marilyn Jörg, Sekretariat, R 313 
– Öffnungszeiten: Mo, Die, Fr 10:00 – 12:00 Uhr; Mi 14:00-16:00 

Uhr 
– mjoerg@uni-muenster.de 
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